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GABINETE DO PREFEITO PG
Rua Padre Anchieta, 234, Sede CASIMIRO
gabinete@casimirodeabreu.rj.gov.br DE ABREU
(22) 2778-1099 COM VOCE £ POR VOCE, SEMPRE!
DECRETO N.° 3335/2023. EM, 28 DE DEZEMBRO DE 2023.

Regulamenta, no dmbito da Administragéo Publica Municipal
de Casimiro de Abreu, a Lei Federal n® 14.133, de 01 de abril
de 2021 e as Leis Municipais n° 2.384, de 27 novembro de
2023, n° 992, de 08 de dezembro de 2005, que estabelecem
normas gerais de licitagcdo e contratacdo, e adota outras
providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE CASIMIRO DE ABREU, no
uso da atribuicdo que lhe conferem os artigos 79, incisos lIl,
VIl e XXIV, e 97, inciso |, alinea “a”, da Lei Organica do
Municipio, e tendo em vista o disposto na Lei Federal n°
14.133, de 01 de abril de 2021 e na Lei Municipal n° 2.384,

de 27 de novembro de 2023;

DECRETA:

TiITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES
CAPITULO |
DO AMBITO DE APLICAGAO E DAS DEFINIGOES

Art. 1° Este decreto regulamenta, no &mbito da Administragdo Publica Municipal de Casimiro de Abreu, as Leis
Municipais n° 2.384, de 27 de novembro de 2023, n°® 992, de 08 de dezembro de 2005 e suas alteragdes ou
outra norma que Ihe sobrevenha que disponha sobre a estrutura administrativa do Municipio e a Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021, que estabelecem normas gerais de licitagdo e contratagdo, bem como consolida
regulamentagcéo da matéria em ambito municipal.

§ 1° Os entes da Administragdo Indireta, incluindo as entidades autarquicas e fundacionais do Municipio, os
6rgaos do Poder Legislativo Municipal, quando no desempenho de fungdo administrativo, e os fundos especiais
e demais entidades controladas direta ou indiretamente pela Administragdo Publica Municipal poderéo, por via
prépria, recepcionar formalmente a regulamentacao de que trata este Decreto, no que couber.

§ 2° Os orgaos e entidades da Administragcdo Publica Municipal de Casimiro de Abreu devem adotar medidas
cabiveis para garantir que os processos licitatérios atendam tempestivamente as suas necessidades,
observados os principios da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do
interesse publico, da probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficacia, da
segregacao de fungdes, da motivagdo, da vinculagédo ao edital, do julgamento objetivo, da seguranga juridica, da
razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e do desenvolvimento
nacional e local sustentavel, assim como as disposi¢des do Decreto-Lei n® 4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei
de Introducéo as Normas do Direito Brasileiro).

§ 3° As licitagbes serdo realizadas, preferencialmente, sob a forma eletrdnica, nos termos do artigo 49 da Lei
Municipal n® 2.384/2023 e regulamentado neste Decreto.
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§ 4° As impugnagdes, os pedidos de esclarecimento e os recursos serdo processados na forma prevista no
Capitulo 11, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

§ 5° Para os efeitos do disposto neste Decreto, consideram-se:

| - Alta administracdo: gestores que integram o nivel executivo do 6rgdo ou da entidade, com competéncia para
definir as agendas prioritarias, politicas de governanga, os objetivos, a condugdo e estabelecimento do
planejamento estratégico e plano tatico para o cumprimento da missao institucional;

Il - Estrutura administrativa: forma como estdo distribuidos os 6rgaos, cargos e fungdes, bem como as
competéncias, responsabilidades e autoridade para a tomada de decises em uma organizagao;

Ill - Governanga das contratagbes publicas: conjunto de mecanismos de lideranga, estratégia e controle postos
em pratica para avaliar, direcionar e monitorar a atuacdo da gestdo das contrata¢des publicas, visando a
agregar valor ao negocio do 6rgédo ou entidade, e contribuir para o alcance de seus objetivos, com riscos
aceitaveis;

IV - Autoridade maxima: agente publico de maior nivel hierarquico na estrutura administrativa do 6rgao ou
entidade, competente para tomar decisdes e realizar os atos e autorizagbes que lhe cabem;

V - Autoridade superior: agente publico investido de competéncia deciséria que ocupa posi¢gao hierarquica
superior ao agente, comissao ou setor responsavel pela pratica de determinado ato ou condugédo de processo
administrativo;

VI - Autoridade competente: agente publico com poder decisorio para realizar os atos e autorizagdes que lhe
cabem, conforme estabelecido neste Decreto, em delegagéo ou na estrutura administrativa;

VII - Agente publico: individuo que, em virtude de eleicdo, nomeagédo, designacao, convénio, contratagcdo ou
qualquer outra forma de investidura ou vinculo, inclusive os integrantes da alta administragdo e de conselhos de
administracdo, os estagiarios, os residentes e os congéneres, exerce mandato, cargo, emprego ou fungao em
pessoa juridica integrante da Administracao Publica, ainda que transitoriamente, com ou sem remuneracao;

VIII - Agente de contratacdo ou comissdo de contratagdo: responsavel por tomar decisGes, acompanhar o
tramite da licitagdo, dar impulso ao procedimento licitatorio e executar quaisquer outras atividades necessarias
ao bom andamento do certame até a homologagao, na forma do disposto nos artigos 5° a 17 da Lei Municipal n°
2.384/2023 e regulamentado neste Decreto;

IX - Equipe de apoio: auxilia o agente de contratagdo ou a comissao de contratagdo no cumprimento de suas
atribuigbes, consoante o disposto nos artigos 5° a 17 da Lei Municipal n°® 2.384/2023 e regulamentado neste
Decreto;

X - Gestores e fiscais de contrato: acompanha e fiscaliza a execugao do contrato, na forma do disposto nos
artigos 18 a 23 da Lei Municipal n°® 2.384/2023 e regulamentado neste Decreto;

XI - Comissdo de Elaboragdo de Editais - comissédo para deliberagédo colegiada, formada por, no maximo, trés
membros, cuja maioria devera ser integrada por servidores efetivos dos quadros permanentes da Administragédo
Puablica Municipal de Casimiro de Abreu, designados pela autoridade competente por portaria, responsavel pela
elaboragdo de editais, atuagdo em deliberagédo coletiva para a pratica de confecgado, revisdo e aprovagido dos
editais e instrumentos congéneres, mediante assinatura do Presidente.

Xl - Presidente da Comissao de Elaboracdo de Editais - pessoa designada pela autoridade competente, entre
servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da Administragdo Publica Municipal,
responsavel por presidir a comissdo de elaboragdo de editais, pela elaboracdo de editais e procedimentos
auxiliares, assinar os atos e editais de licitagdo nos meios legais, demandar perante os entes e 6rgaos
recomendacgédo de ajustes, esclarecimentos e modificacdes necessarias a confecgéo de editais e instrumentos
congéneres, exercer outras atribuicdes que Ihe forem designadas ou regularmente cometidas na forma do
disposto neste Decreto;
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Xl - Macroprocesso de contratagdes publicas: fluxo das fases de planejamento e preparatéria da contratagéo,
de selegéo do fornecedor, de gestao e fiscalizagao contratual, e de avaliagdo do processo e dos resultados, que
serve como padrao para que os processos especificos de contratagdo sejam realizados;

XIV - Area de Contratagdo: unidade administrativa com competéncia para planejar, coordenar, supervisionar e
executar as atividades relacionadas aos processos de contratagéo;

XV - Equipe de planejamento da contratagdo: composta por servidores dos Setores Demandante e Técnico, que
reinem as competéncias necessarias a execugdo da etapa de planejamento da contratagdo, com
conhecimentos sobre aspectos técnicos-operacionais e de uso do objeto, licitagbes e contratos, dentre outros;

XVI - Setor Demandante: unidade responsavel por identificar as necessidades, formalizar a demanda e participar
da Equipe de Planejamento da Contratagéo;

XVII - Setor Técnico: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado,
responsavel por analisar o documento de formalizagdo de demanda, e promover a agregagédo de valor e a
compilagédo de necessidades de mesma natureza.

XVIII - Planejamento Estratégico: instrumento de governangca e gestdo que objetiva efetividade e registra a
definigdo de estratégia, objetivos, metas e indicadores de acompanhamento para um periodo de 4 (quatro) anos,
considerando os ambientes interno e externo, a gestao de riscos, a gestao de recursos materiais € humanos e a
gestao do conhecimento, abrangendo todos os 6rgéos e entidades do Poder Executivo Municipal.

XIX - Plano Tatico: instrumento de governanca e gestdo que objetiva efetividade, derivada do Planejamento
Estratégico que traz o detalhamento para um periodo de 1 (um) ano, dividido por érgédo/entidade, considerando
os ambientes interno e externo, a gestao de riscos, a gestdo de recursos materiais € humanos e a gestdo do
conhecimento, segmentada por cada 6rgao/entidade do Poder Executivo Municipal.

XX - Plano Operacional: instrumento de governanga e gestao que objetiva efetividade, derivada do Plano Tatico,
ainda mais detalhada, segmentada, para os principais departamentos de cada o¢rgéo/entidade do Poder
Executivo Municipal. De elaboragéo facultativa.

XXI - Plano de Gestéo de Logistica Sustentavel - PLS: instrumento de governanga, vinculado ao planejamento
estratégico e ao plano tatico do 6rgdo ou entidade, ou instrumento equivalente, e as leis orcamentarias, que
estabelece a estratégia das contratagdes e da logistica no ambito do érgédo ou entidade, considerando objetivos
e acgdes referentes a critérios e a praticas de sustentabilidade, nas dimensbes econdmica, social, ambiental e
cultural;

XXII - Risco: evento futuro e identificado, ao qual é possivel associar uma probabilidade de ocorréncia e um grau
de impacto, que afetara, positiva ou negativamente, os objetivos a serem atingidos, caso ocorra.

XXIII - Apetite a risco: nivel de risco que o érgéo esta disposto a aceitar;

XXIV - Ambiente comum de dados - ACD - local destinado a colaboragao, compartilhamento, armazenamento e,
principalmente ao adequado gerenciamento das informagbes produzidas durante o ciclo de vida dos
empreendimentos, devendo ser acessivel, de forma apropriada e segura, a todos os envolvidos na produgéo,
gestao e acesso as informagbes dos empreendimentos publicos estaduais;

XXV - Apostila - instrumento que tem por objetivo registrar ou anotar novas condigbes que ndo alterem a
esséncia da avenga ou que nao modifiquem as bases contratuais, seja no verso do termo de contrato ou por
meio de outro documento a ser juntado a este termo, utilizada, em especial, para simples alteragdo na indicagao
dos recursos orgamentarios ou adicionais custeadores da despesa, sem modificagdo dos respectivos valores, e
para reajustamento de precos previsto no edital e no contrato, bem como atualizagbes, compensagdes ou
apenacdes financeiras decorrentes das condi¢gdes de pagamento dos mesmos constantes;

XXVI - Condigdes gerais de contrato - normas gerais de aplicagdo obrigatoria nos procedimentos promovidos
pelos 6rgdos da Administracdo Publica Municipal, aprovadas pelo 6rgdo de assessoramento juridico da
Administracdo, em que constam todas as condigbes da avenga, as quais constituem parte integrante e
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indissociavel dos contratos de obras e servicos de engenharia e/ou arquitetura, independentemente de
transcricdo ou de qualquer outra formalidade, regendo as licitagdes e todos os atos conexos pelas normas ali
enunciadas;

§ 6° A alta administragéo, definida no inciso | do paragrafo anterior, compreende o Prefeito, o Vice-Prefeito e os
ocupantes de cargos de Secretarios e Subsecretarios Municipais, Secretario Municipal de Controle Interno e
Subsecretario Municipal de Controle Interno, Procurador Geral e Subprocurador, Presidentes, Vice-Presidentes
e Chefes de Gabinete.

CAPITULO Il
DOS AGENTES PUBLICOS DO CICLO DE CONTRATAGOES E DAS FUNGOES ESSENCIAIS
Segao |
Dos Agentes Publicos
Art. 2° S&0 agentes publicos essenciais para o desempenho das fungbes da area de contratagdes:
| - autoridade maxima ou superior do érgéo ou entidade;
Il - agente da contratagédo/pregoeiro ou integrantes da comisséo de contratagao;
Il - integrantes da equipe de apoio;
IV - gestor de contrato;
V - fiscal de contrato;
VI - presidente da comissao de elaboragéo de editais; e
VII - integrantes da comisséo de elaboragéo de editais.
§ 1° O Presidente da Comisséo de Elaboragéo de Editais tem as seguintes atribui¢des:
| - presidir a Comissao de Elaboracdo de Editais;

Il - materializar as decisdes deliberadas coletivamente para a pratica de confecgéo, revisdo e aprovacdo dos
editais e instrumentos congéneres

Il - aplicar a legislacéo de licitagdes, de contratos e de direito administrativo para garantir o efetivo cumprimento
destes na formalizagao e execugéo dos processos licitatorios;

IV - elaborar minutas de editais de licitagdo e procedimentos auxiliares;

V - demandar perante os entes e 6rgdos recomendacao de ajustes, esclarecimentos e modificagdes necessarias
a confecgao de editais e instrumentos congéneres;

VI - assinar os atos e editais de licitacdo nos meios legais;

VIl - auxiliar os membros da comissao no exercicio de suas atribuicdes;

VIII - examinar documentos relacionados a fase preparatéria do processo licitatorio;

IX - zelar pela realizagao agil e precisa das atividades delegadas;

X - manter um bom relacionamento interpessoal durante o desenvolvimento das atividades em equipe;

XI - participar do processo de motivacédo da equipe na qual esteja inserido;
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Xl - exercer outras atribuigdbes que lhe forem designadas ou regularmente cometidas e outras atividades
compativeis com a natureza de suas atribuigdes.

§ 2° O Presidente da Comissdo de Elaboragdo de Editais sera representado por pessoa designada pela
autoridade competente, entre servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da
Administracdo Publica Municipal.

§ 3° Os membros da comisséo de elaboragao de editais e os seus respectivos substitutos serdo designados pela
autoridade maxima do 6rgao ou da entidade, ou por quem as normas de organizagdo administrativa indicarem,
para auxiliar o Presidente da Comissao de Elaboragdo de Editais, observados os requisitos estabelecidos neste
Decreto.

§ 4° Os membros da comissdo de elaboragédo de editais sera formada por, no maximo, trés membros, cuja
maioria devera ser integrada por servidores efetivos dos quadros permanentes da Administragao Publica do
Municipio de Casimiro de Abreu.

§ 5° No mesmo ato em que nomear o presidente da comisséo de elaboragdo de editais e seus respectivos
membros, serd designado o vice-presidente substituto dentre os membros da comissado, que devera cumprir,
respectivamente, os requisitos previstos no art. 6° e nos incisos | a Ill do § 1° do artigo 9° da Lei Municipal n°
2.384/2023.

§ 6° O Presidente da Comissédo de Elaboracdo de Editais e seus respectivos membros exercerdo o mandato
pelo prazo de 01 (um) ano, vedada a reconducgédo da totalidade de seus membros para a mesma comissdo no
periodo subsequente.

§ 7° O Presidente da Comissdo de Elaboragdo de Editais sera auxiliado pelos seus respectivos membros e
respondera individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuagdo dos seus
membros.

§ 8° O Presidente da Comissao de Elaboragéo de Editais e seus respectivos membros contardo com o apoio dos
6rgaos de assessoramento juridico e de controle interno para o desempenho das fungbes essenciais a execugao
do disposto neste Decreto, na Lei Municipal n® 2.384/2023 e na legislagdo de regéncia sobre licitagdes e
contratos.

§ 9° O Presidente da Comissdo de Elaboracdo de Editais sera substituido, em sua auséncia, pelo vice-
presidente substituto designado entre os membros da comissdo no mesmo ato em que o nomear.

§ 10 Cabe ao vice-presidente substituto as mesmas atribuigdes, responsabilidades e competéncias previstas
neste Decreto ao Presidente da Comissao de Elaboragéo de Editais, quando o mesmo substitui-lo.

§ 11 E vedado ao Presidente da Comissdo de Elaboragdo de Editais atuar em atribuicdes inerentes do agente
de contratagéo e da comisséo de contratacéo.

§ 12 E vedado ao aos membros da Comissao de Elaboragdo de Editais atuar em atribuigdes inerentes da equipe
de apoio ao agente de contratagéo.

§ 13 Séo atribuicdes dos membros da Comisséo de Elaboragéo de Editais:

| - atuar em deliberagao colegiada para a pratica de confecgéo, revisdo e aprovagao dos editais e instrumentos
congéneres;

Il - aplicar a legislagéo de licitagdes, de contratos e de direito administrativo para garantir o efetivo cumprimento
destes na formalizagéo e execugéo dos processos licitatorios;

Il - elaborar minutas de editais de licitagao e procedimentos auxiliares;

IV - demandar perante os entes e o6rgdos recomendagdo de ajustes, esclarecimentos e modificagcdes
necessarias a confecgédo de editais e instrumentos congéneres;
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V - assinar os atos e editais de licitagdo nos meios legais;

VI - aprovar, apos deliberagéo colegiada, os editais de licitagdo mediante assinatura do Presidente da comissao
nos meios legais;

VII - auxiliar o presidente da comissao no exercicio de suas atribui¢des;

VIII - examinar documentos relacionados a fase preparatéria do processo licitatorio;

IX - zelar pela realizagao agil e precisa das atividades delegadas;

X - manter um bom relacionamento interpessoal durante o desenvolvimento das atividades em equipe;
XI - participar do processo de motivagéo da equipe na qual esteja inserido;

XIl - exercer outras atribuicbes que lhe forem designadas ou regularmente cometidas e outras atividades
compativeis com a natureza de suas atribui¢des.

§ 14 Aplica-se ao Presidente da Comissdo de Elaboragdo de Editais e seus respectivos membros as vedagdes
previstas no artigo 9° da Lei Federal n° 14.133/2021, nos termos do artigo 7° da Lei Municipal n° 2.384/2023,
ressalvados os casos previstos em lei.

§ 15 Aplica-se ainda, ao Presidente da Comissédo de Elaboragéo de Editais e seus respectivos membros, a
possibilidade de promogédo pelo 6rgdo de assessoramento juridico da Administracdo, a critério do agente
publico, de sua representagéo judicial ou extrajudicial, nas mesmas hipéteses e termos do artigo 8° da Lei
Municipal n°® 2.384/2023.

§ 16 A designacdo dos membros da Comissdo de Elaboracdo de Editais observara os mesmos critérios e
requisitos constantes do §1 do artigo 9° da Lei Municipal n°® 2.384/2023.

Secaol ll
Da Autoridade Maxima do Orgido ou Entidade

Art. 3° Nos processos de contratagbes, compete a Autoridade Maxima ou Superior do 6rgdo ou entidade, ou a
quem as normas de organizagao administrativa indicarem:

| - designar os agentes publicos;

Il - determinar a abertura do processo licitatorio;

11l - decidir recursos;

IV - determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;

V - revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia e oportunidade, observando o disposto nos artigos 71 e 165
da Lei Federal n® 14.133, de 2021;

VI - proceder a anulagdo da licitagdo, de oficio ou mediante provocagédo de terceiros, sempre que presente
ilegalidade insanavel, observando o disposto nos artigos 71, 147 a 149 e 165 da Lei Federal n® 14.133, de 2021;

VII - adjudicar o objeto da licitagdo quando esta for a autoridade superior na estrutura do érgéo;
VIl - homologar o resultado da licitagéo;

IX - celebrar o contrato ou assinar a ata de registro de precgos;

X - aplicar a sangao estabelecida no inciso IV do caput do artigo 156, da Lei n® 14.133, de 2021;

XI - promover a gestdo por competéncias;
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XIl - adequar a estrutura administrativa do seu 6rgao de forma a possibilitar a execugéo das fungdes logisticas,
observando as peculiaridades e dimensdes de suas demandas;

XIll - garantir a segregagao de fungbes em sua estrutura; e

XIV - revogar o contrato por razées de interesse publico na forma do inciso VIII do artigo 137 da Lei n° 14.133,
de 2021.

Paragrafo Unico. Além das competéncias elencadas no caput deste artigo, cabe ainda a Autoridade Maxima ou
Superior do 6rgao ou entidade, ou a quem as normas de organizagdo administrativa indicarem, as atribuigcbes
constantes da Lei Municipal n° 2.384/2023.

Secao lll
Dos Agentes de Contratagao, Pregoeiros e Comissoées de Contratagao

Art. 4° Competem ao agente de contratagdo, pregoeiro ou comissdo de contratagdo, além das atribuicdes
constantes da Lei Municipal n® 2.384/2023, os seguintes atos:

| — analisar a minuta de edital, propondo as alteragdes e corregdes necessarias;

Il — promover a divulgagdo do edital, apés aprovagdo pela Assessoria Juridica, quando necessario, e
autorizacdo da autoridade competente;

Il — responder os pedidos de esclarecimentos e eventuais impugnagdes apresentadas contra o edital, com o
auxilio dos setores técnicos competentes;

IV — determinar a abertura da sessdo publica e promover seu adiamento, suspensao ou reativagdo, quando
necessario, conforme decisdo da autoridade competente;

V — analisar as propostas e desclassificar aquelas que ndo atendam aos requisitos previstos no edital;

VI — promover o desempate das propostas, quando o sistema eletrénico de licitagdo ndo o previr
automaticamente;

VII — processar a etapa de lances de acordo com a modalidade de licitagao e com o sistema utilizado;

VIII — promover o exercicio do direito de preferéncia afeto as microempresas, empresas de pequeno porte e
cooperativas, quando for o caso;

IX — negociar o valor do menor prego obtido ou condigdes mais vantajosas para a Administragao;
X — decidir motivadamente quanto a aceitabilidade do prego;
XI — promover a habilitagao;

XIl — recepcionar, analisar e se manifestar com relagdo aos recursos interpostos contra seus atos,
encaminhando-os a autoridade competente, caso nao reforme a deciséo recorrida;

XIII — elaborar ata da sessao publica, que contera, sem prejuizo de outros elementos, o registro:
a) dos participantes do procedimento licitatério;

b) das propostas classificadas e desclassificadas;

c) das propostas e lances e da classificagao final das propostas;

d) do exercicio do direito de preferéncia por parte de microempresas, empresas de pequeno porte e
cooperativas;
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e) da negociagao do preco;
f) da aceitabilidade do menor preco;
g) da analise dos documentos de habilitagéo;

h) do saneamento de irregularidade fiscal das microempresas, empresas de pequeno porte e cooperativas,
quando for o caso;

i) dos recursos apresentados e respectiva deciséo;

XIV — propor a autoridade competente a homologagdo, a adjudicagdo do objeto ao licitante vencedor, a
revogagao ou a anulagdo do processo licitatério, bem como a declaragéo de licitagdo deserta ou prejudicada.

§ 1° Podera ser constituida equipe de apoio permanente no ambito de cada 6rgéo ou entidade.

§ 2° Os orgaos e entidades, no ambito de sua competéncia, poderdo expedir normas internas, com auxilio da
Procuradoria Geral do Municipio - PGM, mediante parecer juridico, relativas aos procedimentos operacionais a
serem observados na atuagéo na area de licitagdes e contratos do agente de contratagéo, da equipe de apoio,
da comissdo de contratacdo, dos gestores e fiscais de contratos do presidente da comissdo de editais e seus
respectivos membros, desde que observadas as disposi¢des deste Decreto.

§ 3° Os orgéaos e entidades, no ambito de sua competéncia, poderdo expedir instru¢gdes normativas, com auxilio
da Procuradoria Geral do Municipio - PGM, mediante parecer juridico, Instru¢des Normativas que tratem de
Licitagbes, Contratagbes Publicas e Contratos, bem como inerentes a regulamentagdo do disposto na Lei
Federal n°® 14.133, de 2021, na Lei Municipal n°® 2.384/2023, de 27 de novembro de 2023 e neste Decreto;

§ 4° O Municipio de Casimiro de Abreu através da Secretaria Municipal de Governo promovera a capacitagao
dos pregoeiros, agentes de contratagdo, das equipes de apoio, do presidente da comissao de elaboragao de
editais e seus respectivos membros, bem como de todos os demais agentes publicos essenciais a execug¢ao do
processo de licitagcdo e contratacdo dos 6rgdos da Administragdo Municipal, bem como dara suporte técnico e
operacional para utilizagao dos sistemas eletronicos utilizados no ambito do Municipio.

CAPITULO Il
DO COMPARTILHAMENTO DE ESTRUTURAS ENTRE ORGAOS
Secao |
Da Politica de Compras Compartilhadas

Art. 5° As Secretarias Municipais e os 6rgdos autbnomos a elas hierarquicamente equiparados poderéo
compartilhar estruturas para o processamento de licitagdes e contratagbes voltadas ao atendimento das suas
necessidades.

§ 1° Os compartilhamentos Previstos no artigo anterior estaréo disponibilizados no Ambiente comum de dados -
ACD, a ser disponibilizado no sitio eletrénico oficial do municipio, sob responsabilidade do Departamento Central
de Gestao, integrado a estrutura administrativa da Secretaria Municipal de Governo, destinado a colaboragao,
compartilhamento, armazenamento e, principalmente ao adequado gerenciamento das informagdes produzidas
durante o ciclo de vida dos empreendimentos, devendo ser acessivel, de forma apropriada e segura, a todos os
envolvidos na produgao, gestao e acesso as informagdes dos empreendimentos publicos municipais.

§ 2° Compete ao érgdo ou entidade, quanto as compras compartilhadas do processo de contratagbes publicas:

| - realizar as contratagdes de bens e servigos de uso comum, preferencialmente, de forma compartilhada; e
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Il - utilizar as solugdes centralizadas disponibilizadas pelo Departamento Central de Gestdo da Secretaria
Municipal de Governo, salvo disposi¢cdo em contrario.

§ 3° O Departamento Central de Gestdo da Secretaria Municipal de Governo constituira seu portfélio de
contratagbes compartilhadas considerando as informagdes dos planos de contratagbes anuais dos érgéos e
entidades.

TITULO Il
DAS LICITAGOES
CAPITULO |
DO PLANEJAMENTO DA LICITAGAO E DA CONTRATAGAO
Segao |
Da Governanga das Contratagcoes

Art. 6° A Alta Administragdo do 6rgao ou entidade da Administragdo Publica Municipal de Casimiro de Abreu é
responsavel pela governanga das contratacbes e devem implementar processos e estruturas, inclusive de
gestdo de riscos e controles internos, para avaliar, direcionar e monitorar os processos licitatérios e os
respectivos contratos, promover um ambiente integro e confiavel, assegurar o alinhamento das contratagdes ao
planejamento estratégico, plano tatico, plano operacional e as leis orcamentarias e promover a eficiéncia,
efetividade e eficacia em suas contratagdes.

§ 1° Compete a Alta Administragdo de cada 6rgdo e entidade da Administragdo Publica Municipal de Casimiro
de Abreu, ainda:

| - definir estrategicamente as contratacdes a serem realizadas, classificando seu grau de prioridade conforme a
relevancia da demanda final a ser atendida;

Il - implementar e manter as diretrizes e instrumentos de governanca das contratacdes publicas em consonancia
com o disposto neste Decreto, estabelecendo, no @mbito de sua competéncia, no minimo:

a) formas de acompanhamento de resultados, com indicadores e metas para a gestdo dos processos de
contratacgoes;

b) iniciativas que promovam solugdes para melhoria do desempenho institucional, com apoio, quando possivel,
dos resultados da gestéo de riscos e do controle preventivo; e

c) instrumentos de promogao do processo decisorio orientado por evidéncias, pela conformidade legal, pela
qualidade regulatéria, pela desburocratizagéo e pelo apoio a participacéo da sociedade.

Il - realizar reunides estratégicas periédicas de equipe para avaliar a implementagdo das politicas de
governanga e o desempenho das contratagbes; e

IV - mediante os resultados obtidos nas contratacdes, estabelecer os ajustes necessarios para que os objetivos
institucionais sejam plenamente cumpridos.

§ 2° A governanga das contratagdes tem a fungdo de assegurar o alcance dos objetivos do processo licitatério, a
saber:

| - assegurar a selecdo da proposta apta a gerar o resultado de contratagdo mais vantajoso para a
Administragao Publica, inclusive no que se refere ao ciclo de vida do objeto;

Il - assegurar tratamento isonémico entre os licitantes, bem como a justa competicao;
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Ill - disponibilizar bens, obras e servigos com qualidade de desempenho e de conformidade, suprindo as
necessidades dos 6rgéos e entidades na implementagéo das politicas publicas, sem interrupgao;

IV - evitar contratagbes com sobreprego ou com pregos manifestamente inexequiveis e superfaturamento na
execucao dos contratos;

V - otimizar os custos diretos e indiretos envolvidos no processo de contratagao publica;
VI - assegurar a continuidade de servigos, projetos e planos, sem interrupgéo;

VII - incentivar a inovagao e o desenvolvimento nacional sustentavel;

VIl - fomentar o desenvolvimento econémico e social e a gestdo de conhecimento; e

IX - promover a internalizagdo de tecnologias diferenciadas e sistemas construtivos inovadores que promovam a
melhoria na produtividade, sustentabilidade ambiental, eficiéncia e qualidade.

Secaol ll
Do Macroprocesso de Contratagées Publicas
Art. 7° Sao fases do macroprocesso de contratagdes publicas:

| - fase de planejamento: realizada em conjunto com as areas demandantes de aquisi¢cdes e servicos, trata do
planejamento geral das contratagdes a serem realizadas pelo 6rgdo ou entidade, incluindo sua previsdo nos
instrumentos de governancga elencados no artigo 12 do presente Decreto;

Il - fase preparatodria: fase na qual sao definidos os principais elementos da futura contratagao, com a elaboragao
dos documentos necessarios para sua efetivagao, tais como o Estudo Técnico Preliminar, o Mapa de Riscos, o
Termo de Referéncia ou Projeto Basico, o Projeto Executivo, quando necessario, a Pesquisa de Pregos, a
Minuta de edital e do contrato, entre outros;

Ill - fase externa: fase em que é selecionada a melhor proposta de acordo com as regras definidas para a
contratacéo;

IV - fase de gestdo e fiscalizagdo contratual: realizada pelo gestor e fiscal do contrato ou pelas comissdes de
gestao e fiscalizagdo contratual, em consonéncia com o previsto no artigo 11 do presente Decreto; e

V - fase de avaliagdo: concomitante a execugdo do objeto, serdo levantados os dados necessarios para
constatar se 0 mesmo estd sendo entregue conforme especificado, atendendo a demanda que originou a
contratagao.

Secao lll
Das Diretrizes e dos Instrumentos de Governanga
Subsecio |
Das Diretrizes
Art. 8° Sao diretrizes da governanga nas contratagdes publicas:
| - promoc¢ao do desenvolvimento local e regional sustentavel;
Il - garantia do tratamento diferenciado e simplificado as microempresas e as empresas de pequeno porte;

Il - promogdo de ambiente negocial integro e confiavel;
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IV - alinhamento das contratagdes publicas aos planejamentos estratégicos dos érgédos e entidades, bem como
as leis orgamentarias;

V - fomento a competitividade nos certames, diminuindo a barreira de entrada a fornecedores em potencial;

VI - aprimoramento da interagdo com o mercado fornecedor, como forma de se promover a inovagéo e de se
prospectar solugdes que maximizem a efetividade da contratagao;

VII - desburocratizagéo, incentivo a participagédo social, uso de linguagem simples e de tecnologia;
VIII - transparéncia processual;

IX - padronizagao e centralizagdo de procedimentos, sempre que pertinente;

X - desenvolvimento de programas de integridade;

Xl - a promogéao das contratagdes sustentaveis;

Xll - fomento ao desenvolvimento de um mercado fornecedor que atenda a padrdes de sustentabilidade
ambiental e social voltados a redugéo de externalidades negativas na sua cadeia de producgéao; e

XIII - otimizagao dos custos diretos e indiretos envolvidos no processo de contratagdo publica.
Subsecgao Il
Das Diretrizes de interagdo com o mercado fornecedor
Art. 9° Compete ao 6rgéo ou entidade, quanto a interagdo com o mercado fornecedor:

| - promover regular e transparente dialogo quando da elaboragéo dos estudos técnicos preliminares, de forma a
se obterem insumos para a otimizagédo das especificagdes dos objetos a serem contratados, dos parametros de
mercado para melhor técnica e custo das contratagdes, e das obrigagdes da futura contratada.

Il - observar a devida transparéncia acerca dos eventos a serem conduzidos na fase da selegdo do fornecedor,
respeitados os principios da isonomia e da publicidade;

Il - padronizar os procedimentos para a fiscalizagdo contratual, respeitando-se os principios do devido processo
legal, do contraditério e da ampla defesa, quando da apuragao de descumprimentos junto a fornecedores; e

IV - estabelecer exigéncias sempre proporcionais ao objeto a ser contratado, para assegurar que as
oportunidades sejam projetadas de modo a incentivar a ampla participagdo de concorrentes potenciais, em
especial, microempresas e empresas de pequeno porte.

Subseciéo lll
Das Diretrizes de gestdo de riscos e controle preventivo

Art. 10 Compete ao 6rgédo ou entidade, quanto a gestdo de riscos e ao controle preventivo do processo de
contratagéo publica:

| - estabelecer diretrizes para a gestdo de riscos e o controle preventivo que contemplem os niveis do
macroprocesso de contratagcdes e dos processos especificos de contratagao;

Il - realizar a gestdo de riscos e o controle preventivo do macroprocesso de contratacdes e dos processos
especificos de contratacao, quando couber, conforme as diretrizes de que trata o inciso |;

Ill - incluir nas atividades de auditoria interna a avaliagdo da governanga, da gestdo de riscos e do controle
preventivo nas contratagdes; e
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IV - assegurar que os responsaveis pela tomada de decisdo, em todos os niveis do 6rgdo ou da entidade,
tenham acesso tempestivo as informagdes relativas aos riscos aos quais esta exposto o processo de
contratacgbes, inclusive para determinar questdes relativas a delegacéo de competéncia, se for o caso.

Paragrafo Unico. A gestdo de riscos e o controle preventivo deverdo racionalizar o trabalho administrativo ao
longo do processo de contratacdo, estabelecendo-se controles proporcionais aos riscos e suprimindo-se rotinas
puramente formais.

Subsecgao IV
Das Diretrizes para a gestao e fiscalizagdo dos contratos
Art. 11 Compete ao 6rgéo ou entidade, quanto a gestéo e fiscalizagdo dos contratos:

| - avaliar a atuagdo do contratado no cumprimento das obrigagdes assumidas, baseando-se em indicadores
objetivamente definidos no Edital, no Contrato ou em Instrumentos Congéneres;

Il - introduzir rotina aos processos de pagamentos dos contratos, incluindo as ordens cronoldgicas de
pagamento, juntamente com sua memoria de calculo, relatério circunstanciado, proposi¢cdes de glosa e ordem
bancaria;

Il - observar as regras para designacéo de gestores e fiscais de contrato, com base no perfil de competéncias
previsto nos artigos 18 e 19 da Lei Municipal n® 2.384/2023, evitando a sobrecarga de atribuigbes e
resguardando a segregagao de fungdes, observado regulamento especifico;

IV - modelar o processo sancionatério decorrente de contratagbes publicas, estabelecendo-se, em especial,
critérios objetivos e isonémicos para a determinacdo da dosimetria das penas, com fulcro no § 1° do artigo 156
da Lei n® 14.133, de 2021 e observando o disposto no artigo 32 da Lei Municipal n° 2.384/2023;

V - prever a implantacéo de programas de integridade pelo contratado, na hipétese de objetos de grande vulto, e
para os demais casos, quando aplicavel, na forma da legislagéo vigente; e

VI - constituir, com base no relatério final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do artigo 174 da Lei n°®
14.133, de 2021, base de dados de ligdes aprendidas durante a execugdo contratual, como forma de
aprimoramento das atividades da Administracédo, na forma de regulamentagao especifica.

Subsecdo V
Dos Instrumentos de governanga
Art. 12 Sao instrumentos de governanga nas contratagdes publicas, dentre outros:
| - o Planejamento Estratégico da Administragcado Publica Municipal de Casimiro de Abreu;
Il - o Plano Plurianual - PPA, previsto no artigo 130, da Lei Organica Municipal;

Ill - a Lei de Diretrizes Orgamentarias - LDO, prevista nos termos do inciso |l e paragrafo 2° do artigo 165, da
Constituicdo Federal de 1988 e no artigo 4°, da Lei Complementar Federal n® 101/2000;

IV - a Lei Orgamentaria Anual - LOA, prevista no artigo 130, da Lei Organica Municipal;
V - o Plano Tatico do 6rgéo ou entidade da Administragdo Publica Municipal;
VI - o Plano Operacional do 6rgéo ou entidade da Administragdo Publica Municipal;

VIl - o Plano de Contratagbes Anual, previsto no inciso VIl do artigo 12 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, nos
artigos 3° e 4° da Lei Municipal n°® 2.384/2023 e regulamentado neste Decreto;

VIII - o Plano de Gestao de Logistica Sustentavel - PLS, a ser regulamentado;
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IX - Codigo de Integridade do Agente Publico do Poder Executivo do Municipio de Casimiro de Abreu, previsto
na Lei Municipal n° 2.304, de 15 de Fevereiro de 2023;

X - Plano de Integridade das Licitagdes e Contratagdes Publicas, a ser regulamentado nos termos do artigo 23
da Lei Municipal n°® 2.304, de 15 de Fevereiro de 2023; e

Xl - a avaliagdo dos resultados da contratagédo através de registros préprios ou de funcionalidade do PNCP,
conforme previsto no § 3° do artigo 174 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

§ 1° Os instrumentos de governanga de que trata este artigo devem abordar todas as consideragdes técnicas,
bem como estar alinhados entre si, de forma a garantir adequado planejamento das contratagbes e a
maximizagao de utilizagdo dos recursos disponiveis.

§ 2° Os ¢6rgéos e as entidades devem elaborar e implementar seu Plano de Gestdo de Logistica Sustentavel -
PLS, de acordo com modelo de referéncia definido em ato da Secretaria Municipal de Governo.

§ 3° Os critérios e praticas definidos pelo Plano de Gestdo de Logistica Sustentavel - PLS deverdo ser
considerados para fins de defini¢ao:

| - da especificagdo do objeto a ser contratado;
Il - das obrigacdes da contratada; ou

Il - de requisito previsto em lei especial, de acordo com o disposto no inciso IV do caput do artigo 67 da Lei n°®
14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 4° Os Planos de Gestao de Logistica Sustentavel - PLS devem conter, no minimo:
| - diretrizes para a gestéo estratégica das contratacdes e da logistica no &mbito do 6rgéo ou entidade;

Il - metodologia para afericdo de custos indiretos, que poderdo ser considerados na escolha da opgdo mais
vantajosa a Administracédo, relacionados as despesas de manutencdo, utilizagdo, reposicdo, depreciacao,
tratamento de residuos sélidos e impacto ambiental, entre outros fatores vinculados ao ciclo de vida do objeto
contratado;

Il - agdes voltadas para:

a) promogao da racionalizagdo e do consumo consciente de bens e servigos;
b) racionalizacdo da ocupacgédo dos espagos fisicos;

c) identificagéo dos objetos de menor impacto ambiental;

d) fomento a inovagao no mercado;

e) inclusdo dos negdcios de impacto nas contratagdes publicas; e

f) divulgagdo, conscientizagédo e capacitagao acerca da logistica sustentavel;

IV - responsabilidades dos atores envolvidos na elaboragao, na execug¢ao, no monitoramento e na avaliagao do
PLS; e

V - metodologia para implementagao, monitoramento e avaliagdo do PLS.
§ 5° O Plano de Gestéo de Logistica Sustentavel - PLS devera nortear a elaboragéo:
| - do Plano de Contrata¢des Anual;

Il - dos estudos técnicos preliminares; e
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Il - dos anteprojetos, dos projetos basicos ou dos termos de referéncia de cada contratagéo.

§ 6° Os objetivos dispostos no paragrafo 2° do artigo 6° deverdo, sempre que possivel, ser desdobrados em
indicadores e metas, e monitorados pelo Plano de Gestéao de Logistica Sustentavel - PLS.

§ 7° O Plano de Gestado de Logistica Sustentavel - PLS sera publicado no sitio eletrénico oficial do érgéo ou
entidade.

§ 8° O Plano de Gestao de Logistica Sustentavel - PLS devera estar vinculado ao planejamento estratégico, ao
plano tatico do 6rgao ou entidade, ou instrumento equivalente, e ao plano plurianual.

§ 9° Os ¢drgaos e entidades deverdo elaborar seu Plano de Contratagdes Anual de acordo com as regras
definidas pela Secretaria Municipal de Governo, bem como pelo que disciplina a Lei Municipal n°® 2.384/2023 e o
regulamentado neste Decreto;

§ 10 O Plano de Contratacdes Anual, elaborado a partir das diretrizes do PLS, devera estar alinhado ao
planejamento estratégico, ao plano tatico do 6rgédo ou entidade e subsidiard a elaboracdo da proposta
orcamentaria.

§ 11 A Administragdo Publica Municipal devera envidar esforgos para a capacitagdo dos servidores que atuam
nas etapas de planejamento, observados no Capitulo I, do Titulo Il deste regulamento.

Sec¢ao IV
Da Gestao por Competéncias

Art. 13 Compete ao 6rgdo ou entidade, quanto a gestdo por competéncias do processo de contratagbes
publicas:

| - assegurar que os agentes que atuam e que exercam fungdes nas fases do macroprocesso de contratagdes
publicas tenham conhecimentos, habilidades e atitudes pessoais e profissionais compativeis com as atribuigbes
impostas pela pratica e pelas normas que regulam a atividade;

Il - garantir que a escolha dos ocupantes de fungdes-chave, fungdes de confianga ou cargos em comisséo, na
area de contratagbes, seja fundamentada no processo de nomeagdo com base nos perfis de competéncias
definidos conforme o inciso | deste artigo, observando os principios da transparéncia, da eficiéncia e do
interesse publico, bem como os requisitos definidos nos artigos 6° e 9° da Lei Municipal n° 2.384/2023 e do
regulamentado neste Decreto;

11l - estabelecer em normativos internos:

a) competéncias, atribuicbes e responsabilidades dos dirigentes, chefes de departamento e coordenadores,
incluindo a responsabilidade pelo estabelecimento de politicas e procedimentos de controles internos
necessarios para mitigar os riscos, desde que n&o conflite com a legislagéo vigente;

b) competéncias, atribuicdes e responsabilidades dos demais agentes que atuam no processo de contratagdes;
e

c) politica de delegacdo de competéncia para autorizagdo de contratagdes, se pertinente.

IV - avaliar a necessidade de atribuir a um comité, integrado por representantes dos diversos setores da
organizagdo, a responsabilidade por auxiliar a alta administragdo nas decisdes relativas as contratacoes; e

V - elencar, no Plano de Desenvolvimento e Capacitacdo de Pessoal - PDCP, regulamentado neste Decreto,
acgOes de aperfeicoamento dos dirigentes, chefes de departamento, coordenadores e demais agentes que atuam
no processo de contratagao, contemplando aspectos técnicos, gerenciais e comportamentais desejaveis ao bom
desempenho de suas fungoes.
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Seg¢ao V

Da Estrutura Administrativa de Contratagoes
Subsecio |
Diretrizes
Art. 14 Compete ao 6rgéo ou entidade, quanto a estrutura administrativa da gestao de contratagdes publicas:

| - proceder, periodicamente, a avaliagdo quantitativa e qualitativa do pessoal, de forma a delimitar as
necessidades de recursos materiais e humanos;

Il - zelar pela devida segregagcédo de fungdes, vedada a designagdo do mesmo agente publico para atuagao
simultédnea nas fungbes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de ocultagédo de erros e de
ocorréncia de fraudes na respectiva contratacéo; e

Ill - proceder a ajustes ou a adequacgbes em suas estruturas, considerando a centralizacdo de compras pelas
unidades competentes, objetivando o ganho de escala e evitando o fracionamento.

Paragrafo unico. A aplicagédo do principio da segregacgao de fungdes de que trata o inciso Il deste artigo sera
observado conforme o previsto nos incisos | e Il do § 5°, do artigo 9° da Lei Municipal n® 2.384/2023.

Subsecgao Il
Estrutura

Art. 15 A estrutura de gestao de contrata¢des publicas dos 6rgaos e entidades sera organizada em, no minimo:
| - area de contratagdes;
Il - area de planejamento orgamentario;
Il - area juridica;
IV - area de finangas e contabilidade; e
V - area de controle.

Paragrafo unico. A definicdo das areas de que trata o caput deste artigo ndo ensejara, obrigatoriamente, a
criagéo de novas estruturas nas unidades administrativas dos érgéos e das entidades.

Secao VI
Da Organizagio Das Areas
Subsecio |
Area de Contratagdes

Art. 16 Compete a area de contratagdes, conforme as fases previstas no macroprocesso nos termos do artigo 7°
do presente Decreto, em especial:

| - o planejamento da contratagéo;
Il - a elaboragdo dos documentos da fase preparatéria;
11l - a condugao do processo de selegao do fornecedor;

IV - a avaliagdo da conformidade da execugdo do contrato para fins de mapeamento de riscos nas proximas
contratagoes;
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Subsecgao Il

Area de Planejamento Orgamentario
Art. 17 Compete a area de planejamento orgamentario:

| - auxiliar as demais areas na elaboragéo do plano de contratagdes anual, informando a respeito das dotagdes
orgamentarias previstas para o proximo exercicio e orientando sobre a classificagdo orgamentaria das despesas
que nele constarao;

Il - confirmar a previsao e a disponibilidade de recursos orgamentarios para as contratagdes propostas; e

11l - propor e acompanhar as solicitagées de alteragdes orgamentarias para as contratagdes propostas, se for o
caso.

Subsecao i
Area Juridica

Art. 18 Compete a area juridica, na forma do § 3° do art. 8° e art. 53 da Lei n°® 14.133, de 2021 e do disposto na
Lei Municipal n® 992, de 08 de dezembro de 2005 e suas alteragdes ou outra norma que lhe sobrevenha que
disponha sobre a estrutura administrativa do Municipio, bem como do disposto neste decreto regulamentador, o
controle prévio de legalidade, mediante analise juridica do processo da contratagdo e de acordos, termos de
cooperagéo, convénios, ajustes, adesdes a atas de registro de precos, outros instrumentos congéneres e de
seus termos aditivos, inclusive o assessoramento juridico aos agentes publicos no desempenho das fungdes
essenciais a execugao da contratagao.

§ 1° E dispensavel a analise juridica nas hipdteses previamente definidas em ato do Procurador Geral do
Municipio, que devera considerar o baixo valor, a baixa complexidade da contratagdo, a entrega imediata do
bem ou a utilizacdo de minutas de editais e instrumentos de contrato, convénio ou outros ajustes previamente
padronizados pela Procuradoria Geral do Municipio,lobservando-se os procedimentos previstos nos artigos 131,
132 e 231 a 235 deste regulamento.

§ 2° A utilizagdo das minutas padréo descritas no paragrafo anterior deste regulamento nao dispensa a analise
prévia a publicagcdo do edital de licitagdo ou contratagdo direta pelo 6rgao de assessoramento juridico, bem
como aos ajustes e adequagbes que entenderem pertinentes, de acordo com as peculiaridades do caso
concreto.

Subsecgao IV
Area de finangas e contabilidade

Art. 19 Compete a area de finangas e contabilidade o registro contabil e controle dos atos e fatos pertinentes a
execugdo contratual, tais como emissdo de nota de empenho, registro da liquidagdo e retengdes fiscais,
programacao de desembolso e efetivo pagamento.

Paragrafo unico. A area de finangas e contabilidade devera assessorar o gestor do contrato, agente de
contratagbes, comissdo de contratagdo ou equipe de apoio nos casos em que haja necessidade de
manifestagéo técnica acerca de documentos e informacdes pertinentes a sua area de atuagao.

Subsecdo V
Area de controle

Art. 20 Compete a area de controle atuar, preventivamente, no ciclo das contratagbes, assessorando e
auxiliando as demais areas no exercicio de suas atribuigdes, conforme regulamentagao especifica.

Paragrafo Unico. A atuagdo da area de controle, em observancia ao disposto no artigo 169, da Lei n°® 14.133, de
2021, observara a seguinte organizagéo, no que cabe ao Poder Executivo do Municipio de Casimiro de Abreu:
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| - Primeira linha de defesa, constituida pelas unidades integrantes da area de contratagdes, planejamento
orgamentario, finangas e contabilidade;

Il - Segunda linha de defesa, constituida pelas unidades da area juridica e de controle interno; e
Il - Terceira linha de defesa, constituida pela Secretaria Municipal de Controle Interno - SMCI.
Secao VI
Do Controle das Contratagdes

Art. 21 As contratagbes publicas deverdo submeter-se as praticas continuas e permanentes de gestéao de riscos
e de controle preventivo, inclusive mediante adogdo de recursos de tecnologia da informagdo, e estdo
subordinadas ao controle social.

Paragrafo unico. Na forma de regulamento, instituido por ato do Secretario Municipal de Controle Interno do
Municipio, a implementagao das praticas a que se refere o caput deste artigo sera de responsabilidade da alta
administragéo do 6rgéo ou entidade e levara em consideracdo os custos e os beneficios decorrentes de sua
implementacdo, optando-se pelas medidas que promovam relagdes integras e confiaveis, com seguranca
juridica para todos os envolvidos, e que produzam o resultado mais vantajoso para a Administragdo, com
eficiéncia, eficacia e efetividade nas contratagdes publicas.

Art. 22 A responsabilidade pelo gerenciamento de riscos compete aos agentes publicos envolvidos em todas as
etapas da contratacao.

Art. 23 No tocante ao controle preventivo e ao gerenciamento de riscos, as contratagdes publicas sujeitam-se as
seguintes linhas de defesa:

| - primeira linha de defesa, integrada por servidores e empregados publicos, agentes de licitagdo e autoridades
que atuam na estrutura de governanca do 6rgéo ou entidade;

Il - segunda linha de defesa, integrada pelas unidades de assessoramento juridico e de controle interno do
préprio érgédo ou entidade;

Il - terceira linha de defesa, integrada pelo 6rgdo central de controle interno da Administragéo e pelo tribunal de
contas.

§ 1° Compete aos agentes publicos integrantes da primeira linha de defesa:

| - a identificacdo, a avaliagcdo, o controle, o tratamento e a mitigacdo dos riscos a que estdo sujeitos os
processos de contratagao, de acordo com o apetite a risco definido;

Il - a adocdo de medidas de saneamento de irregularidades meramente formais no processo da contratagdo
publica;

Ill - a adogdo de medidas preventivas destinadas a evitar a repeticdo de irregularidades identificadas no
processo da contratagao publica;

IV - no ambito de sua competéncia, assegurar a formagéo e a capacitagdo dos agentes publicos envolvidos no
processo da contratagao publica;

V - aperfeicoar os sistemas de controle interno no &mbito de sua competéncia;

VI - realizar o planejamento das contratagdes de modo a prevenir o risco a integridade e diminuir a incerteza no
que tange aos resultados pretendidos;

VII - adotar, no ambito de sua competéncia, todas as condutas necessarias a obtencio de eficacia, eficiéncia e
economicidade quando das contrata¢des publicas, de modo a garantir o cumprimento dos objetivos previstos no
artigo 11 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.
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§ 2° Compete aos agentes publicos integrantes da segunda linha de defesa:
| - monitorar as atividades realizadas pelos agentes publicos integrantes da primeira linha de defesa;

Il - propor melhorias nos processos de gestédo de riscos e de controle interno realizados pelos agentes publicos
integrantes da primeira linha de defesa;

Ill - prestar o assessoramento juridico necessario a implementacdo das acdes de competéncia dos agentes
publicos integrantes da primeira linha de defesa;

IV - avaliar a conformidade das condutas e procedimentos adotados pelos agentes publicos integrantes da
primeira linha de defesa com a Constituicdo Federal, com a Lei e com normas infralegais.

§ 3° A avaliagdo de que trata o inciso IV do § 2° deste artigo podera ser realizada de oficio ou por solicitagao
expressa da autoridade responsavel pela respectiva contratagdo, mediante relatorio circunstanciado.

§ 4° O relatério de avaliagdo de que trata o § 3° deste artigo sera aprovado pela autoridade competente e
comunicado aos agentes publicos a ela relacionados, que adotardo as condutas nele sugeridas, se for o caso.

§ 5° Caso o processo de avaliagéo indique o cometimento de infragdo, sera instaurado o processo administrativo
destinado a apuragéo de responsabilidade, na forma da lei.

§ 6° Os integrantes das linhas de defesa a que se referem os incisos |, Il e lll do caput deste artigo observarao
ainda o seguinte:

| - quando constatarem simples impropriedade formal, adotardo medidas para o seu saneamento e para a
mitigacao de riscos de sua nova ocorréncia, preferencialmente com o aperfeicoamento dos controles preventivos
e com a capacitagdo dos agentes publicos responsaveis;

Il - quando constatarem irregularidade que configure dano a Administragdo, sem prejuizo das medidas previstas
no inciso | deste § 6°, adotardo as providéncias necessarias para a apuragdo das infragdes administrativas,
observadas a segregacao de fungdes e a necessidade de individualizagdo das condutas, bem como remeterédo
ao Ministério Publico competente cépias dos documentos cabiveis para a apuragdo dos ilicitos de sua
competéncia.

Secao Vil
Da Centralizagdo dos Procedimentos de Aquisi¢do de Bens e Servigos

Art. 24 Compete a Secretaria de Municipal de Governo, através dos seus 6rgdos e departamentos, executar as
atividades relacionadas a gestdo e logistica de suprimentos, bens e servicos comuns aos 6rgaos e entes
municipais nas atividades relacionadas as licitagdes e estabelecer os parametros e procedimentos referentes
aos respectivos contratos, observadas as regras de competéncia e os procedimentos para a realizagcdo de
despesas da Administragdo do Municipio, bem como:

| - instituir instrumentos que permitam, preferencialmente, a centralizacdo dos procedimentos de aquisi¢cdo e
contratacéo de bens e servigos em geral;

Il - propor catalogo eletrénico de padronizagdo de compras, servigos e obras, admitida a adogéo do catalogo do
Poder Executivo Federal;

Il - instituir, com auxilio da Procuradoria Geral do Municipio - PGM, modelos de minutas de editais, termos de
referéncia, de contratos padronizados e de outros documentos, admitida a adogdo das minutas do Poder
Executivo Federal mediante andlise e parecer da Procuradoria Geral do Municipio - PGM,;

IV - instituir, com auxilio da Procuradoria Geral do Municipio - PGM, mediante parecer juridico, Instru¢des
Normativas que tratem de Licitagcdes, Contratacdes Publicas e Contratos, bem como inerentes a regulamentacao
do disposto na Lei Federal n° 14.133, de 2021, na Lei Municipal n° 2.384/2023, de 27 de novembro de 2023 e
neste Decreto;
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V - planejar, normatizar e supervisionar a execugéo das atividades inerentes a execugéo de atividades de gestao
e logistica;

VI - identificar os programas elaborados e propostos pelos diversos 6rgéos e entidades do Executivo, avaliar a
sobreposicdo de agdes e atividades, promover a integragdo intragovernamental e sugerir medidas que
favorecam a integracdo e a racionalizagdo dos recursos logisticos envolvidos, a fim de articular as agbes de
apoio logistico aos diversos 6rgaos e entidades do Poder Executivo;

VII - coletar e analisar dados de gastos do Poder Executivo para a geragao de relatérios gerenciais, com foco na
avaliagdo de desempenho, visando a tomada de decisdes;

VIII - planejar, normatizar, orientar e promover treinamento do pessoal lotado e atuando na Secretaria Municipal
de Governo;

IX - propor melhorias dos processos e sistemas;

X - munir o Departamento Central de Gestdo de ferramenta informatizada onde funcionara o sistema de
planejamento e gestéo para gestéo, planejamento e acompanhamento do plano de contrata¢des anual.

§ 1° O catalogo referido no inciso Il, do caput deste artigo, podera ser utilizado em licitagdes cujo critério de
julgamento seja o de menor prego ou o de maior desconto e contera toda a documentagéo e os procedimentos
préprios da fase interna de licitagdes, assim como as especificagdes dos respectivos objetos, conforme disposto
neste Regulamento.

§ 2° A ndo utilizagdo do catalogo eletrénico de padronizagédo de que trata o inciso Il do caput e ou dos modelos
de minutas de que trata o inciso Ill do caput deste artigo devera ser justificada por escrito e anexada ao
respectivo processo licitatorio.

§ 3° As minutas padronizadas estabelecidas na forma do inciso Il sdo de uso obrigatério por todos os érgéos da
Administragéo Direta, observado o § 2° do artigo 19 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021;

§ 4° A ferramenta informatizada referido no inciso IX, do caput deste artigo, onde funcionara o sistema de
planejamento e gestédo do plano de contratagdes anual, podera ser contratada, elaborada pelo Departamento de
Informatica e Processamento de Dados da Secretaria Municipal de Administragdo ou concedida de outro érgao
ou entidade dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, de acordo com a melhor
definicdo de estratégia para este tipo de solugao.

§ 5° A autoridade competente para autorizar a licitagdo e o servidor responsavel pela instrugdo do processo
administrativo deverdo certificar nos autos o cumprimento do disposto no caput deste artigo, mediante
subscri¢cdo de declaragédo conjunta em que:

| - atestem o uso das minutas-padrao de edital e de seus respectivos anexos, elaboradas pela Procuradoria
Geral do Municipio - PGM,;

Il - declarem que eventuais alteragdes do texto padronizado foram destacadas em negrito e sublinhadas para o
exame especifico pela Procuradoria Geral do Municipio - PGM, em atendimento ao artigo 53 da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 6° O Procurador Geral do Municipio - PGM podera editar instru¢gdes contendo normas complementares, nos
termos do § 5° do artigo 53 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 25 Os itens de consumo adquiridos para suprir as demandas deverao ser de caracteristicas ndo superiores
as necessarias para cumprir as finalidades as quais se destinam, vedada a aquisi¢gao de artigos de luxo.

Paragrafo Unico. Na especificagdo de itens de consumo, a Administragdo buscara a escolha do produto que,
atendendo de forma satisfatéria a demanda a que se propde, com qualidade e durabilidade, apresente o melhor
prego.
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CAPITULOII

DO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL - PCA
Secao |
Objeto e Disposigoes Preliminares

Art. 26 Este Capitulo regulamenta os artigos 3°, 4° e 26 da Lei Municipal n® 2.384/2023, de 27 de novembro de
2023, o inciso VII do caput do artigo 12 da Lei Federal n°® 14.133/2021, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre
o plano de contrata¢des anual e o sistema de planejamento e gestdo, com o objetivo de promover o principio do
planejamento e assegurar boas praticas de gestdo e planejamento, a racionalizagdo e o controle das obras,
servigcos e compras, no ambito da administragéo publica municipal.

Art. 27 O Departamento Central de Gestdo da Secretaria Municipal de Governo é o 6rgédo gerenciador
responsavel por gerir o Plano de Contratagbes Anual e o sistema de planejamento e gestdo do Municipio com o
objetivo de racionalizar as contratagbes dos 6rgaos e entidades da Administracao Publica Municipal, garantir o
alinhamento com o planejamento estratégico, plano tatico e subsidiar a elaboragdo das respectivas leis
or¢camentarias, nos termos do artigos 24 e 25 da Lei Municipal n°® 2.384/2023 e do disposto neste regulamento.

§ 1° O plano de contratagdo anual devera estar alinhado ao planejamento estratégico do 6rgao ou entidade e
subsidiara a elaboragéo da proposta orgamentaria.

§ 2° A implementacao da ferramenta informatizada onde funcionara o sistema de planejamento e gestéo sera de
responsabilidade do Departamento Central de Gestdo da Secretaria Municipal de Governo.

§ 3° Cabera a Secretaria Municipal de Governo munir o Departamento Central de Gestdo de ferramenta
informatizada onde funcionarda o sistema de planejamento e gestdo para planejamento, gestdo e
acompanhamento do plano de contrata¢des anual.

§ 4° O plano de contratagbes anual sera elaborado no sistema de planejamento e gestdo, observados os
procedimentos estabelecidos no manual técnico operacional que sera publicado pelo Departamento Central de
Gestéo da Secretaria Municipal de Governo.

§ 5° A Secretaria Municipal de Governo, como responsavel pelo Departamento Central de Gestao, caso opte por
elaborar o sistema de planejamento e gestédo através do 6rgao responsavel por gerir as solugdes de Tecnologia
da Informagdo na Administragdo Publica Municipal, podera ceder o uso do sistema de planejamento e gestao,
por meio de termo de acesso, acordo de cooperagao ou instrumento congénere, a 6rgédo ou entidade dos
Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.

Art. 28 As contratagdes dos 6rgéos e entes da Administragdo Publica Municipal deverao estar previstas no Plano
de Contratagdes Anual, o qual devera dispor sobre todos os bens e servigos que a Administragdo Publica
planeja adquirir ou contratar durante o exercicio financeiro posterior a sua elaboragéo, incluidas as contratagées
diretas, nas hipoteses previstas nos artigos 74 e 75 da Lei Federal n° 14.133/2021, com o objetivo de assegurar
o planejamento, a racionalizagcdo e o controle das obras, servicos e compras, observados os procedimentos
estabelecidos neste Decreto.

§ 1° Cada 6rgdo demandante devera incluir as solicitagbes da respectiva pasta no Plano de Contratagdes Anual,
contendo todos os itens que pretende contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboragao, por intermédio
de ferramenta informatizada onde funcionara o sistema de planejamento e gestao.

§ 2° O disposto no caput deste artigo incide, de igual modo, nas prorrogagdes e renovagdes de contratagdes de
bens e servigos.

§ 3° O plano de contratagdes anual de que trata o caput deste artigo devera ser divulgado e mantido a
disposicdo do publico em sitio eletrdnico oficial do municipio e serd observado pelos 6rgdos e entes da
Administragado Publica Municipal na realizagéo de licitagdes e na execugdo dos contratos.
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Secgao Il

Da Definigao e Fundamentos
Art. 29 Para os fins deste Capitulo ou Capitulo do Regulamento, consideram-se:

| - Plano de Contratagbes Anual: instrumento de governanga elaborado anualmente pelos 6rgaos e entidades
responsaveis pela da Administragdo Publica Municipal, através de documento composto pela consolidagdo de
todas as demandas registradas, contendo todas as contratagbes que se pretende realizar, renovar ou prorrogar
no exercicio subsequente ao de sua elaboragdo, com o objetivo de racionalizar as contratagbes sob sua
competéncia, garantir o alinhamento com o seu planejamento estratégico, plano tatico e subsidiar a elaboragéo
da respectiva lei orcamentaria;

Il - 6rgdo demandante: 6rgéo ou entidade do Municipio responsavel por identificar e registrar, individualmente,
suas necessidades de compras e contratagdes que se pretende realizar, renovar ou prorrogar de bens, servigos
e obras para compor o Plano de Contratagdes Anual.

Il - érgdo gerenciador: 6rgao responsavel pela elaboracdo do calendario de preenchimento e a consolidagcao
das necessidades informadas pelos demais 6rgaos e entidades para o planejamento, revisdo, coordenagéo e
acompanhamento das agbes relacionadas a gestdo do Plano de Contratagdes Anual e o sistema de
planejamento e gestéo.

IV - autoridade competente: agente publico, titular do 6rgéo ou ente da Administragdo Publica Municipal, com
poder de decisdo indicado formalmente como responsavel por autorizar as licitagdes, os contratos ou a
ordenagao de despesas no ambito do 6rgao ou entidade.

V - documento de formalizagdo de demanda - documento que fundamenta o plano de contratagdes anual, em
que a area requisitante evidencia e detalha a necessidade de contratagao;

VI - sistema de planejamento e gestao - ferramenta informatizada onde funcionara o sistema de planejamento e
gestdo, disponibilizada pelo Departamento Central de Gestdo da Secretaria Municipal de Governo, para
elaboragéo e acompanhamento do plano de contratacdes anual pelos 6rgaos e pelas entidades de que trata o
artigo 29.

VII - calendario de planejamento: documento a ser divulgado pelo érgdo gerenciador que delimita os prazos e as
fases de liberagdo do periodo de inicio, meio e fim para preenchimento e a consolidagdo das necessidades
informadas pelos demais 6rgéos e entidades no sistema para realizagéo do plano de contratagdo anual.

§ 1° Cabera ao Departamento Central de Gestdo da Secretaria Municipal de Governo atuar como o 6rgao
gerenciador previsto do inciso Il do caput deste artigo, competindo ainda:

| — promover a abertura do calendario de planejamento, com a data em que se iniciara a fase do planejamento
do plano de contratagédo anual, e o estabelecimento do respectivo termo final para a entrega por parte de cada
6rgao ou entidade do Executivo Municipal;

Il — a gestdo do sistema de planejamento e gestéo.

§ 2° O periodo de que trata o inciso | do § 1° compreendera a elaboragdo, a consolidagdo e a aprovagéo do
plano de contratagao anual pelos 6rgaos e pelas entidades.

§ 3° Compete ao setor responsavel de cada 6rgédo a elaboragéo dos relatérios de riscos referentes a provavel
nao efetivagdo da contratagéo de itens constantes do plano de contratagdo anual.

§ 4° As definigdes de que tratam o artigo 29 deste regulamento ndo ensejara, obrigatoriamente, a criagéo de
novas estruturas nas unidades organizacionais dos 6rgaos e das entidades.

Art. 30 O Plano de Contratagdes Anual do Municipio se caracteriza como instrumento de governanga das
contratagdes publicas e sua elaboragao pelos 6rgéos e entidades tém como objetivos:
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| - racionalizar as contratagdes das unidades administrativas,

Il - promover a padronizagao de produtos e servicos;

11l - propiciar a economia de escala e a redugao de custos processuais;

IV - garantir o alinhamento das contrata¢gdes com o planejamento estratégico dos 6rgaos e das entidades;
V - subsidiar a elaboragéo das leis orgamentarias do Municipio;

VI - evitar o fracionamento de despesas; e

VII - auxiliar a programagéao e execugao financeiras;

VIl - sinalizar intengdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo potencial com o mercado e
incrementar a competitividade; e

IX - garantir maior transparéncia e controle das contratagbes do Municipio.
Secao lll
Das Diretrizes para elaboragao do Plano de Contratagées Anual

Art. 31 Mediante calendario de planejamento a ser divulgado anualmente pelo Departamento Central de Gestao
da Secretaria Municipal de Governo, os o6rgdos e entidades registrardo suas previsdbes de compras e
contratagbes que pretendem realizar no exercicio subsequente em sistema informatizado especifico.

§ 1° Apds a abertura do calendario de planejamento, a formalizagéo da previsdo das demandas pelos 6rgéos e
entes participantes devera conter as seguintes informacgdes:

| - descricdo sucinta do objeto, por itens padronizados do catélogo eletrénico de padronizagdo de compras,
servigos e obras disponibilizado no sistema de planejamento e gestéo;

Il - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo anual, unidades de
aquisicdo e expectativas de recebimento;

Il - indicagdo da data pretendida para o inicio e a conclusao da contratagédo, a fim de n&o gerar prejuizos ou
descontinuidade das atividades do 6rgéo ou da entidade;

IV - grau de prioridade da compra ou da contratagdo em baixo, médio ou alto, de acordo com a metodologia
estabelecida pelo 6rgéo ou pela entidade contratante;

V - indicagédo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro documento de formalizagdo de demanda
para a sua execugao, com vistas a determinar a sequéncia em que as contratagdes serao realizadas; e

VI - estimativa preliminar do valor da contratagédo, quando couber, por meio de procedimento simplificado.

§ 2° Alem das informagdes do § 1° deste artigo, os 6rgaos e entidades, ao registrarem todas as suas previsées
de compras e contratagbes que pretendem realizar no exercicio subsequente, deveréo atentar quanto:

| - previsdo de todas as aquisi¢céo de bens e materiais a serem adquiridos no ano subsequente;

Il - previsdo de todas as contratagcdes a serem realizadas no ano subsequente, que englobam as compras, as
obras e os servicos, inclusive de engenharia e de tecnologia da informacdo, bem como a previsdo de
prorrogacao dos contratos vigentes; e

Il - estimativa de todos os recursos financeiros necessarios as contratagoes.
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§ 3° As previsGes das demandas de aquisi¢cdes e contratagdes dos érgaos requisitantes deverao ser remetidas
ao Departamento Central de Gestdo da Secretaria Municipal de Governo em até quinze dias uteis apds a
aprovagao, para consolidacao do Plano de Contratagdes Anual do Municipio.

§ 4° As previsbes das demandas de aquisicbes e contratacdes de que trata o § 1° deste artigo devem manter
compatibilidade com as propostas orgamentarias setoriais encaminhadas ao Departamento Central de Gestéo
da Secretaria Municipal de Governo, durante o processo de elaboragdo do projeto de lei orgamentaria do
exercicio seguinte.

§ 5° O registro da necessidade de compras e servigos dos 6rgdos e entidades participantes sera preenchido e
formalizado por intermédio do sistema de planejamento e gestdo a ser disponibilizado pelo Departamento
Central de Gestdo da Secretaria Municipal de Governo, admitida a adogao de sistema eletrdnico de érgéo ou
entidade dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.

Secgao IV
Excegoes ao Registro do Plano de Contratagées Anual
Art. 32 Ficam dispensadas de registro no Plano de Contratagbes Anual:

| - informagbes classificadas como sigilosas, nos termos da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, ou
abrangidas pelas demais hipoteses legais de sigilo;

Il - contratagbes realizadas por meio de concessao de suprimento de fundos, nas hipoéteses previstas no art. 45
do Decreto n°® 93.872, de 23 de dezembro de 1986;

Il - as contratagdes realizadas por meio de regime de adiantamento, nas hipéteses previstas nos termos da Lei
Municipal n°® 2.175/2021;

IV - as hipoteses previstas nos incisos VI, VIl e VIl do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021;

V - pequenas compras € a prestagao de servigos de pronto pagamento, de que trata o § 2° do art. 95 da Lei n°®
14.133, de 2021.

Paragrafo Unico. Na hipotese de classificagdo parcial das informagdes de que trata o inciso |, as partes nédo
classificadas como sigilosas serao registradas no Plano de Contrata¢gdes Anual, quando couber.

Secao V
Formacgao do Plano de Contratagées Anual

Art. 33 O procedimento para a elaboragao do Plano de Contratagbes Anual inicia-se com a formalizagdo da
demanda pelo 6rgao ou entidade participante e consiste na indicacdo da previsdo de suas necessidades de
materiais e servigos para 0 ano subsequente no sistema de planejamento e gestéo disponibilizado.

Paragrafo unico. Para cumprimento do disposto no caput, os 6rgéos e as entidades observardo, no minimo, o
nivel referente a classe dos materiais ou ao grupo dos servigos e das obras disponiveis no catalogo eletrénico
de padronizagao disponibilizado no sistema de planejamento e gestéo.

Art. 34 A partir das necessidades informadas durante o preenchimento do Plano de Contratagbes Anual, o setor
de planejamento das contratacbes de cada 6rgéo ou entidade participante podera elaborar seu calendario de
contratagdes pelo nivel de prioridade da demanda definido no planejamento estratégico e plano tatico do érgao
ou entidade.

Art. 35 O conjunto das demandas registradas por cada érgédo ou entidade participante devera ser aprovado pela
respectiva autoridade competente.
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Secao VI

Consolidagao e Divulgacao

Art. 36 Encerrado o prazo para formalizagdo do plano de contratagbes anual previsto no §1° artigo 31, o
Departamento Central de Gestédo fara analise, adequagéo e consolidagdo das demandas encaminhadas pelos
requisitantes ou pelas areas técnicas e podera ainda promover diligéncias para adotar as medidas necessarias
para:

| - agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizagdo de demanda com objetos de mesma natureza
com vistas a racionalizagao de esforgos de contratagdo e a economia de escala;

Il - adequar e consolidar o plano de contratagbes anual, observado o disposto no artigo 30; e

Il - elaborar o calendario de contratagédo, por grau de prioridade da demanda, consideradas a data estimada
para o inicio do processo de contratagéo e a disponibilidade orcamentaria e financeira.

§ 1° O prazo para tramitagdo do processo de contratagdo constara do calendario de que trata o inciso Ill do
caput.

§ 2° O processo de contratagdo de que trata o § 1° sera acompanhado de estudo técnico preliminar, termo de
referéncia, anteprojeto ou projeto basico, considerado o tempo necessario para realizar o procedimento ante a
disponibilidade da forga de trabalho na instrugdo do processo.

Art. 37 Apos aprovadas, as previsdes das demandas formalizadas pelos érgéos participantes para compor o
Plano de Contratagdes Anual, serdo encaminhadas ao Departamento Central de Gestdo da Secretaria Municipal
de Governo, via sistema de planejamento e gestéo, para consolidagéo e publicagéo.

Art. 38 O Plano de Contratagées Anual do Municipio de Casimiro de Abreu sera publicado, divulgado e mantido
a disposicao do publico em sitio eletrénico oficial do municipio (Portal da Transparéncia do Municipio) e sera
observado pelos 6rgédos e entes da Administracdo Publica Municipal na realizagédo de licitagbes e na execugao
dos contratos.

Secao Vi
Execucgdo do Plano de Contratagdes Anual

Art. 39 Cabe aos o6rgdos e entidades participantes a execugdo das compras e contratagbes e o
acompanhamento das demandas informadas no Plano de Contratagdes Anual.

Art. 40 O estudo técnico preliminar deve conter demonstracdo da previsdo da contratagdo no plano de
contratagbes anual, de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento da Administragéo.

§ 1° Caso o objeto pretendido ndo esteja previsto no plano de contratacdes anual, os setores requisitantes
deveréo justificar a urgéncia e necessidade da contratagdo e inclui-lo por meio do sistema de planejamento e
gestao, respeitado o calendario do exercicio.

§ 2° As demandas que ndo constarem do plano de contratagdes anual ensejardo a sua revisdo, caso
justificadas.

Art. 41 As demandas constantes no Plano de Contratagbes Anual serdo formalizadas por meio de processo
autdbnomo especifico, devidamente instruido de acordo com as disposigbes da Lei n° 14.133/2021, da Lei
Municipal n°® 2.384/2023, deste regulamento e normas correlatas, e encaminhadas ao setor de contratagdes do
6rgéo participante, com a antecedéncia, tempestivamente, necessaria ao cumprimento do prazo previsto no
calendario elaborado pelo 6rgédo ou entidade participante.

Art. 42 O 6rgao participante devera avaliar e elaborar periodicamente a gestdo dos riscos quanto a probabilidade
de ndo efetivagdo ou de atraso das contratagbes previstas no Plano de Contratagées Anual durante sua
vigéncia.
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Paragrafo unico. O relatério de gestdo de riscos sera encaminhado a autoridade competente para adogao das
medidas de correcao pertinentes.

Secao Vil
Inclusao, Exclusao ou Redimensionamento do Plano de Contratagdes Anual

Art. 43 Durante o ano de sua elaboragao, o plano de contratagdes anual podera ser revisado e alterado por meio
de inclusédo, exclusédo ou redimensionamento de itens, nas seguintes hipoéteses:

| - necessidade de adequagdo da proposta orcamentaria do 6rgdo ou da entidade encaminhada ao Poder
Legislativo;

Il - necessidade de adequacao da Lei Orgamentaria Anual;

Il - necessidade de adequacgéo das programacdes orgamentaria e financeira, apds a publicagdo de decretos de
programacgdes orgamentaria e financeira;

IV - modificagdo de demanda em virtude da definicdo do objeto a ser contratado apés a realizagédo dos estudos
técnicos preliminares a contratagéo; e

V - extraordinariamente, mediante justificativa, durante o ano de sua execugéo, para a inclusédo de demanda.

Paragrafo unico. Nas hipéteses deste artigo, as alteragdes no plano de contratagdes anual serdo aprovadas pela
autoridade competente.

Secao IX
Relatoério de Gestao de Riscos

Art. 44 A partir da data estabelecida no calendario de planejamento, durante o ano de execugédo do plano de
contratacbes anual, 6rgdos e entidades participantes elaborardo, de acordo com as orientagbes do
Departamento Central de Gestdo, relatérios gestdo de riscos referentes a provavel ndo efetivagdo da
contratagéo de itens constantes do plano de contratagdes anual até o término daquele exercicio.

§ 1° O relatdrio de gestao de riscos tera frequéncia minima quadrimestral e sua apresentagao devera ocorrer, no
minimo, nos meses de julho, setembro e novembro de cada ano ou mediante data estipulada no calendario de
planejamento.

§ 2° O relatério de que trata o § 1° sera encaminhado a autoridade competente para adogédo das medidas de
corregao pertinentes.

§ 3° Ao final do ano de vigéncia do plano de contratagbes anual, as contratagdes planejadas e nao realizadas
serdo justificadas quanto aos motivos de sua ndo consecugdo, e, se permanecerem necessarias, serao
incorporadas ao plano de contratagdes referente ao ano subsequente.

Sec¢ao X
Disposicoes Gerais sobre o Plano de Contratagées Anual

Art. 45 Os orgaos, as entidades, os dirigentes e os servidores que utilizarem o sistema de planejamento e
gestao responderdo administrativa, civil e penalmente por ato ou fato que caracterize o uso indevido de senhas
de acesso ou que transgrida as normas de seguranga instituidas.

Paragrafo unico. Os 6rgaos e as entidades assegurardo o sigilo e a integridade dos dados e das informacdes
constantes do sistema de planejamento e gestdo, e o protegerdo contra danos e utilizagdes indevidas ou
desautorizadas.
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Art. 46 O Departamento Central de Compras da Secretaria Municipal de Governo podera, desde que
devidamente justificado, dispensar a aplicagdo do disposto neste Decreto ao que for incompativel com a sua
forma de atuacgéo, observados os principios gerais de licitagédo e a legislagéo pertinente.

Art. 47 Os procedimentos administrativos autuados ou registrados em conformidade com a Lei n°® 8.666, de 21
de junho de 1993, a Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, e a Lei n°® 12.462, de 4 de agosto de 2011 e os
Decretos Municipais n° 1.626/19, 1.800/20 e 1.827/20, observarao o disposto neste Decreto.

Art. 48 O Departamento Central de Gestdo da Secretaria Municipal de Governo podera solucionar os casos
omissos, expedir normas complementares e disponibilizar materiais de apoio para a execugao dos
procedimentos do Plano de Contratagdes Anual e do disposto neste Decreto.

Secao XI
Disposi¢coes Transitorias sobre o Plano de Contratagdes Anual

Art. 49 A elaboragcéo de plano de contratagbes anual pelos 6rgdos e entidades da Administracdo Publica
Municipal, nos termos previstos neste decreto, torna-se obrigatéria a partir do ano subsequente ao ano da
publicagcéo do presente, conforme dispde este regulamento.

§ 1° Até que se ultimem as medidas necessarias para utilizagdo do sistema de planejamento e gestado, sera
admitida a utilizagédo de ferramenta ou sistema préprios para elaboragao do plano de contratagdes anual.

§ 2° Na hipétese de que trata o § 1° deste artigo, a integra do plano de contratagdes anual aprovado sera
disponibilizada no sitio eletrénico do respectivo 6érgdo ou entidade.

§ 3° No exercicio de 2023 a elaboragdo de plano de contratagbes anual pelos 6rgdos e entidades da
Administracao Publica Municipal, acompanhara as regras anteriormente vigentes a sua consecucéo.

CAPITULO Il
DA FASE PREPARATORIA
Secao |
Disposicoes Preliminares

Art. 50 Este Capitulo regulamenta o artigo 26 da Lei Municipal n® 2.384/2023, de 27 de novembro de 2023 e da
Lei Federal n® 14.133/2021, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre a fase preparatéria, com o objetivo de
promover o principio do planejamento e assegurar boas praticas de gestédo e planejamento, a racionalizagéo e o
controle das obras, servigos e compras, no ambito da administragao publica municipal.

§ 1° A fase preparatéria do processo licitatério é caracterizada pelo planejamento e deve compatibilizar-se com o
Planejamento Estratégico, Plano Tatico, Plano de Contratagdes Anual de que trata o inciso VIl do caput do artigo
12 da Lei Federal n® 14.133/2021, de 1° de abril de 2021 e com as leis orgamentarias, bem como abordar todas
as consideragdes técnicas, mercadoldgicas e de gestdo que podem interferir na contratacdo, compreendidos no
artigo 26 da Lei Municipal n° 2.384/2023.

§ 2° A responsabilidade pela fase preparatéria do processo licitatério recai sobre multiplos agentes, e se inicia
por meio de processo administrativo, autuado por meio eletronico, a partir da oficializagdo da demanda pelo
setor demandante, que evidencie a necessidade administrativa a ser atendida, e se encerra no momento do
encaminhamento pela autoridade competente do instrumento convocatério para publicagédo ou, tratando-se de
contratagao direta, do ato de autorizagao.

§ 3° A elaboragdo do Plano de Contratacdes Anual - PCA, instrumento de governanca e planejamento,
implementado no capitulo anterior neste, antecede a fase preparatéria.
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Secaolll

Das Etapas da Fase Preparatéria
Art. 51 A fase preparatoria é constituida por atos a serem observados, preferencialmente, na seguinte ordem:

| - oficializagdo da demanda pelo setor demandante e indicagdo de sua previsdo no Plano de Contratagdes
Anual - PCA do 6rgéo ou entidade, quando aplicavel;

Il - elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar - ETP que caracterize o interesse publico envolvido, quando
aplicavel,;

Il - elaboragdo do Mapa de Riscos, quando aplicavel;

IV - elaboragédo do Termo de Referéncia - TR, ou, quando for o caso, do Anteprojeto, do Projeto Basico e do
Projeto Executivo;

V - autorizagdo do prosseguimento da contratagcdo pela autoridade maxima ou superior do 6rgdo ou entidade
publica municipal, observadas as delegacbes eventualmente existentes;

VI - elaboragédo do orgamento estimado da contratagéo obtido através de pesquisa de prego;

VII - ateste da compatibilidade da previséo de recursos orgamentarios com o compromisso a ser assumido, com
a indicagdo das respectivas rubricas, exceto na hipétese de licitagdo para registro de pregos, em que sera
suficiente a indicagéo do cédigo do elemento de despesa correspondente;

VIII - elaboragdo das minutas do instrumento convocatério e da Ata de Registro de Pregos, se for o caso;

IX - elaboragéo da minuta de contrato ou instrumento equivalente, com a respectiva Matriz de Riscos, quando
cabivel;

X - andlise prévia de conformidade da demanda, pelo 6rgdo de controle interno, devidamente
aprovado/ratificado pelo Secretario Municipal de Controle Interno, com as condigbées devidamente atestadas e
assinado pelos responsaveis pela condugao do procedimento;

XI - exame e aprovagéo das minutas de instrumento convocatério, de contrato ou instrumentos congéneres pela
Procuradoria Geral do Municipio - PGM, que realizara o controle prévio de legalidade mediante analise juridica
da contratacdo, ressalvadas as hipoteses previamente definidas por ato da Procuradoria Geral do Municipio -
PGM, nos termos do § 5°, do Art. 53 da Lei n® 14.133, de 2021; e

XII - aprovagdo do processo de contratagdo pela autoridade competente, com o encaminhamento do
instrumento convocatério ou do aviso de dispensa eletrénica para respectiva publicagdo e divulgagao no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP.

§ 1° As contratagdes diretas aplicar-se-a, ainda, a necessidade de publicagdo do aviso de dispensa eletrdnica no
Portal Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP) e no Portal de Compras do Municipio de Casimiro de Abreu,
pelo prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis, na hipdtese de a contratagao ser formalizada por dispensa de licitagéo,
na forma eletrénica, com disputa e com a especificagdo do objeto pretendido e a manifestagdo de interesse da
Administragdo em obter propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a proposta
mais vantajosa.

§ 2° O Estudo Técnico Preliminar - ETP, o Termo de Referéncia - TR, o orgamento estimado e o Mapa de Riscos
dos processos para contratagdo de bens e servigos serao elaborados e assinados pela equipe de planejamento
da contratacdo e aprovados pela autoridade competente, de acordo com as atribuicdes previstas na Lei
Municipal n° 2.384/2023 e neste Decreto.

§ 3° O agente de contratagdo atuara na fase preparatéria, sem prejuizo das atribuicbes da equipe de
planejamento, nos limites das disposigées constantes na Lei Municipal n° 2.384/2023 e neste Decreto.
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Secao lll

Das Definigdo do Objeto
Subsecéo |
Da Oficializagdo da Demanda

Art. 52 A oficializagdo da demanda sera materializada em documento proveniente do setor demandante da
licitagdo ou da contratacdo direta, que evidencie e justifique, ainda que simplificadamente:

| - a indicagédo do bem ou servigo e o respectivo quantitativo que se pretende contratar;

Il - a necessidade administrativa a ser atendida, inclusive com demonstracdo da sua previsdo no Plano de
Contratagbes Anual - PCA do 6rgéo ou entidade, quando cabivel;

Ill - a estimativa de data em que deve ser iniciada a prestagdo dos servigos ou realizado o fornecimento dos
bens; e

IV - a indicagdo dos integrantes para composicdo da equipe de planejamento da contratagdo, que detenham
conhecimentos sobre aspectos de uso e/ou técnico do objeto a ser contratado, nos termos da Lei Municipal n°
2.384/2023 e deste Decreto.

Paragrafo unico. A designacdo e validagdo da indicagdo dos servidores para composigcdo da Equipe de
Planejamento da Contratagdo devera ser acompanhada de ciéncia do indicado.

Secao IV
Do Estudo Técnico Preliminar - ETP
Subsecgéo |
Objeto e Disposi¢goes Preliminares

Art. 53 Esta segao dispde sobre a elaboragédo de Estudos Técnicos Preliminares - ETP, para a aquisigao de bens
e a contratacdo de servigos e obras, nos termos da Lei Municipal n°® 2.384/2023 e da Lei Federal n° 14.133/2021,
de 1° de abril de 2021, no ambito da administragcdo publica municipal.

Art. 54 O Estudo Técnico Preliminar - ETP é o documento obrigatério, constitutivo da primeira etapa do
planejamento de uma contratagdo que caracteriza o interesse publico envolvido, evidencia o problema a ser
resolvido e a melhor solugéo identificada dentre as possiveis, de modo a permitir a avaliagdo da viabilidade
técnica, socioeconémica, sociocultural e ambiental da contratagdo, abordando todas as questdes técnicas,
mercadolégicas e de gestdo da contratagdo e da base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto
basico a serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratagéo.

Art. 55 O estudo técnico preliminar devera ser elaborado pelo 6rgdo ou entidade demandante, podendo ser
auxiliado por outros 6rgdos ou entidades da Administragdo Publica com expertise relativa ao objeto que se
pretende contratar.

Art. 56 Os estudos técnicos preliminares serdo elaborados conjuntamente por servidores da area requisitante,
area técnica e pela equipe de planejamento da contratagdo do 6rgao ou entidade responsavel pela abertura do
processo licitatério, podendo ser integrada por servidores de outros érgaos e entidades demandantes.

§ 1° Os servidores das areas técnica e requisitante, ou a equipe de planejamento da contratagdo, quando for o
caso, considerando a complexidade do problema a ser analisado no ETP, poderdo solicitar apoio técnico de
colaboradores de outras unidades, 6rgaos ou entidades que detenham competéncias especificas para a
confecgdo do documento.
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§ 2° Nos casos em que o 6rgdo ou entidade ndo possua quadro de colaboradores suficientes ou aptos,
inviabilizando a elaboragéo conjunta do ETP e, ndo sendo possivel o uso do auxilio previsto no artigo 55 deste
decreto, sera permitida sua confecgdo de forma individual ou a contratagdo de terceiros especializados que
prestem assessoria técnica para elaboragao do instrumento, observados os impedimentos dispostos no art. 9°
da Lei Federal n® 14.133/2021, e desde que devidamente justificada a circunstancia, observando ainda os termo
do § 5° do artigo 9° da Lei Municipal n°® 2.384/2023.

§ 3° Ao final da elaboragdo do estudo técnico preliminar, deve-se avaliar a necessidade de classifica-lo nos
termos da Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Subsecao Il
Das Definig6es e Fundamentos
Art. 57 Para fins do disposto nesta Segéo, considera-se:

| - Estudo Técnico Preliminar - ETP: documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma
contratagdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solugéo e da base ao anteprojeto, ao
termo de referéncia ou ao projeto basico a serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratagao;

Il - contratacdes correlatas: aquelas cujos objetos sejam similares ou correspondentes entre si;

Il - contratacdes interdependentes: aquelas que, por guardarem relagéo direta na execugdo do objeto, devem
ser contratadas juntamente para a plena satisfagdo da necessidade da Administragéo;

IV - requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de contratagdo de bens, servigos
e obras e requeré-la;

V - area técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado,
responsavel por analisar o documento de formalizagdo de demanda, e promover a agregagédo de valor e a
compilagéo de necessidades de mesma natureza; e

VI - equipe de planejamento da contratagdo: conjunto de agentes que reiinem as competéncias necessarias a
completa execugédo das etapas de planejamento da contratagdo, o que inclui conhecimentos sobre aspectos
técnicos-operacionais e de uso do objeto, licitagdes e contratos, dentre outros.

§ 1° Os papéis de requisitante e de area técnica poderao ser exercidos pelo mesmo agente publico ou unidade,
desde que, no exercicio dessas atribuigdes, detenha conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado, observado o disposto no inciso V do caput.

§ 2° A definicdo dos requisitantes, das areas técnicas e da equipe de planejamento da contratagdo ndo ensejara,
obrigatoriamente, a criagdo de novas estruturas nas unidades organizacionais dos 6rgaos e das entidades.

Subsecao lll
Das Diretrizes Gerais para Elaboragao do ETP

Art. 58 O Estudo Técnico Preliminar - ETP devera evidenciar o problema a ser resolvido e a melhor solugao
identificada dentre as possiveis, de modo a permitir a avaliagdo da viabilidade técnica, socioecondémica,
sociocultural e ambiental, abordando todas as questdes técnicas, mercadoldgicas e de gestdo da contratagéo.

Art. 59 O Estudo Técnico Preliminar - ETP devera estar alinhado com o Planejamento Estratégico, Plano Tatico,
Plano de Contratagées Anual, com o Plano de Logistica Sustentavel e com outros instrumentos de planejamento
da Administracao.

Art. 60 O Estudo Técnico Preliminar - ETP sera elaborado conjuntamente por servidores da area técnica e
requisitante ou, quando houver, pela equipe de planejamento da contratagdo, observado o disposto nesta segéao.

Art. 61 Durante a elaboragéo do Estudo Técnico Preliminar - ETP deverao ser avaliadas:
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| - a possibilidade de utilizacdo de mao de obra, materiais, tecnologias e matérias-primas existentes no local da
execugao, conservagao e operacao do bem, servigo ou obra, desde que nao haja prejuizos a competitividade do
processo licitatorio e a eficiéncia do respectivo contrato, nos termos do § 2° do artigo 25 da Lei n® 14.133, de
2021;

Il - a necessidade de ser exigido, em edital ou em aviso de contratagéo direta, que os servigos de manutengao e
assisténcia técnica sejam prestados mediante deslocamento de técnico ou disponibilizados em unidade de
prestagédo de servigos localizada em distancia compativel com suas necessidades, conforme dispde o § 4° do
art. 40 da Lei n° 14.133, de 2021;

Il - as contratagdes anteriores voltadas ao atendimento de necessidade idéntica ou semelhante a atual, como
forma de melhorar a performance contratual, em especial nas contratagbes de execugéo continuada ou de
fornecimento continuo de bens e servigos, com base, inclusive, no relatério final de que trata a alinea "d" do
inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei n® 14.133, de 2021; e

IV - os Estudos Técnicos Preliminares - ETP de outros érgédos e entidades, disponiveis em base de dados
municipal a ser disponivel pelo Municipio, voltados ao atendimento de necessidade idéntica ou semelhante;

V - as Intengdes de Registro de Pregos - IRPs em andamento e deliberagdo a respeito da conveniéncia de sua
participacao.

Subsegao IV
Dos Elementos para Elaboragao do ETP

Art. 62 Com base no Plano de Contratagdes Anual, além do previsto no § 1° do artigo 26 da Lei Municipal n°®
2.384/2023, os Estudos Técnicos Preliminares - ETPs deverado conter os seguintes elementos:

| - descricdo da necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser resolvido sob a perspectiva do
interesse publico;

Il - descrigdo dos requisitos da contratagdo necessarios e suficientes a escolha da solugao, prevendo critérios e
praticas de sustentabilidade, observadas as leis ou regulamentag¢des especificas, bem como padrdes minimos
de qualidade e desempenho;

Il - levantamento de mercado, consistente na anadlise das alternativas possiveis, e justificativa técnica e
econdmica da escolha do tipo de solugao a contratar, podendo, entre outras opgdes:

a) ser consideradas contratacdes similares feitas por outros 6rgdos e entidades publicas, bem como por
organizagdes privadas, no contexto nacional ou internacional, com objetivo de identificar a existéncia de novas
metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendam as necessidades da Administragao;

b) ser realizada audiéncia e/ou consulta publica, preferencialmente na forma eletrénica, para coleta de
contribuicoes;

c) em caso de possibilidade de compra, locagdo de bens ou do acesso a bens, ser avaliados os custos e os
beneficios de cada opgéo para escolha da alternativa mais vantajosa, prospectando-se arranjos inovadores em
sede de economia circular; e

d) ser consideradas outras opgdes logisticas menos onerosas a Administragdo, tais como chamamentos
publicos de doagdo e permutas.

IV - descrigdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manutencéo e a assisténcia
técnica, quando for o caso;

V - estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memodrias de calculo e dos documentos
que lhe dao suporte, considerando a interdependéncia com outras contratagbes, de modo a possibilitar
economia de escala;
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VI - estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos pregos unitarios referenciais, das memorias de
calculo e dos documentos que lhe dao suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se a Administragdo
optar por preservar o seu sigilo até a conclusao da licitagéo;

VII - justificativas para o parcelamento ou nédo da solugéo;
VIII - contratagdes correlatas e/ou interdependentes;

IX - demonstrativo da previsdo da contratagdo no Plano de Contratagdes Anual, de modo a indicar o seu
alinhamento com o instrumentos de planejamento do 6rgao ou entidade, observadas as disposi¢des do artigo 40
deste regulamento;

X - demonstrativo dos resultados pretendidos, em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos
recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

XI - providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a celebracdo do contrato, tais como
adaptagbes no ambiente do 6rgdo ou da entidade, necessidade de obtencdo de licengas, outorgas ou
autorizagdes, capacitagédo de servidores ou de empregados para fiscalizagao e gestéo contratual;

XII - descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos requisitos de
baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de
bens e refugos, quando aplicavel; e

XIII - posicionamento/manifestagdo conclusivo/a sobre a adequagdo da contratagcdo para o atendimento da
necessidade a que se destina.

§ 1° O Estudo Técnico Preliminar - ETP devera conter ao menos os elementos previstos nos incisos |, V, VI, VII
e XllIl do caput deste artigo e, quando ndo contemplar os demais elementos, apresentar as devidas justificativas.

§ 2° Na etapa de levantamento de mercado de que trata o inciso Ill deste artigo, o 6rgéo e entidade devera,
primeiramente, prover a analise técnica das solugdes identificadas, promovendo a analise econémica apenas
daquelas que, qualitativamente, forem viaveis, como forma de minimizagédo de custo processual.

§ 3° Se, apds o levantamento do mercado de que trata o inciso Il deste artigo, a quantidade de fornecedores for
considerada restrita, devera ser certificada a imprescindibilidade dos requisitos impostos para a contratagéo,
excluindo ou flexibilizando os que nao forem justificados.

§ 4° Na elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar - ETP, para a definicdo do menor dispéndio, podera ser
realizado levantamento do custo total da solugéo, por meio da obtengéo dos custos indiretos, relacionados com
as despesas de manutengao, garantia técnica estendida, utilizagéo, reposicao, depreciagédo e impacto ambiental
do objeto licitado, entre outros fatores vinculados ao ciclo de vida de cada solugéo.

§ 5° Ap0Os a elaboragao do Plano de Contratagdes Anual, o 6rgao ou entidade, preferencialmente, identificara os
processos que demandardo estudos técnicos preliminares mais robustos, privilegiando o emprego de recursos
organizacionais em demandas capazes de gerar significativos beneficios econdmicos e institucionais.

§ 6° Os processos identificados na forma do § 5° deste artigo deverdo ser iniciados com a antecedéncia
necessaria ao cumprimento do calendario de contratagédo de que trata a Segao |, do Capitulo Il deste Decreto ou
de que trata a segéo anterior.

Art. 63 Nas hipoteses em que o Estudo Técnico Preliminar - ETP demonstrar que a avaliagéo e a ponderagao da
qualidade técnica das propostas que superarem os requisitos minimos estabelecidos no edital sdo relevantes
aos fins pretendidos pela Administragéo, sera adotado o critério de julgamento de técnica e prego, conforme o
disposto no § 1° do artigo 36 da Lei federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 64 A elaboragéo do Estudo Técnico Preliminar - ETP devera considerar a complexidade do problema publico
analisado e do objeto da contratagdo, devendo-se evitar o aporte de conteidos com a finalidade Unica de
simples cumprimento de exigéncias procedimentais.
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Subsecdo V

Das Excegoes a elaboragao do ETP
Art. 65 A elaboragéo do ETP

| - é facultada, mediante justificativa, nas hipéteses dos incisos |, Il, VIl e VIII do art. 75 e do § 7° do art. 90 da
Lein® 14.133, de 2021; e

Il - é dispensada na hipétese do inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, e nos casos de prorrogacdes dos
contratos de servigos e fornecimentos continuos.

§ 1° Nas hipoteses de dispensa de elaboragdo do ETP a que se refere o caput do presente artigo, os elementos
do instrumento de planejamento descritos no artigo 62 deste Decreto deverdo constar no Termo de Referéncia
ou Projeto Basico.

§ 2° Na hipétese de contratagao direta prevista no inciso VIII do caput do Art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, a
justificativa a que se refere o inciso | do caput deste artigo devera ser acrescida dos elementos que caracterizam
a situacao emergencial ou calamitosa e da justificativa da autoridade maxima do 6rgédo ou entidade acerca das
razdes pelas quais nao foi possivel concluir o devido processo licitatério, quando aplicavel.

Subsecio VI

Das Regras Especificas para Contratagdes de Obras e Servigos Comuns de Engenharia e Solugées de
Tecnologia da Informagao e Comunicagao - TIC

Art. 66 Quando da elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar - ETP para a contratacdo de obras e servigos
comuns de engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a afericdo dos padroes de desempenho
e qualidade almejados, a especificagdo do objeto podera ser realizada apenas em termo de referéncia ou em
projeto basico, dispensada a elaboragéo de projetos, conforme disposto no § 3° do art. 18 da Lei n® 14.133, de
1° de abril de 2021.

Paragrafo unico. Nas contratagcdes de obras e servigcos de engenharia que ndo sejam comuns a elaboracdo do
Estudo Técnico Preliminar - ETP devera observar o disposto no § 4° do artigo 26 da Lei Municipal n® 2.384/2023
e as regras especificas da Secretaria Municipal de Obras, Habitagdo e Servigos Publicos.

Art. 67 Os Estudos Técnicos Preliminares - ETP para as contratagdes de solugbes de tecnologia da informagao
e comunicagao - TIC deverdo observar o disposto no § 4° do artigo 26 da Lei Municipal n° 2.384/2023 e as
regras especificas do Departamento de Informatica e Processamento de Dados da Secretaria Municipal de
Administragao.

Subsecao VII
Das Orientacdes Gerais sobre o Estudo Técnico Preliminar - ETP

Art. 68 A Secretaria de Municipal de Governo e Secretaria Municipal de Controle Interno-SMCI poderéo editar
normas complementares necessarias a execug¢ao do disposto nesta segao deste decreto.

Art. 69 Os casos omissos serdo dirimidos pela Secretaria de Municipal de Governo e Secretaria Municipal de
Controle Interno - SMCI, que podera/rao expedir normas complementares para a execugao e funcionamento de
Sistema de ETP Digital, bem como disponibilizar informagdes adicionais em meio eletronico para fins de
operacionalizagdo de Sistema ETP Digital.
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Secao V

Do Mapa de Riscos

Art. 70 O Mapa de Riscos € o documento que materializa a analise dos riscos que possam comprometer o
sucesso da licitacdo e a boa execugao contratual e propde controles capazes de mitigar as possibilidades ou os
efeitos da sua ocorréncia.

§ 1° O Mapa de Riscos deve ser elaborado na fase preparatéria e juntado aos autos do processo de contratagdo
até o final da elaboragdo do Termo de Referéncia, podendo ser atualizado, caso sejam identificados e
propostos, respectivamente, novos riscos e controles considerados relevantes.

§ 2° O Mapa de Risco devera conter, minimamente:

| - identificagdo dos principais riscos que possam comprometer a efetividade do planejamento da contratagéo, da
selecdo do fornecedor e da gestdo e fiscalizagdo contratual ou que impegam o alcance dos resultados que
atendam as necessidades da contratagao;

Il - avaliagdo dos riscos identificados, consistindo na mensuragao da probabilidade de ocorréncia e do impacto
de cada risco;

Il - tratamento dos riscos considerados inaceitaveis por meio da definicdo das agdes para reduzir a
probabilidade de ocorréncia dos eventos ou suas consequéncias;

IV - para os riscos que persistirem inaceitaveis apds o tratamento, definicdo das a¢des de contingéncia para o
caso de os eventos correspondentes aos riscos se concretizarem;

V - a definicdo dos responsaveis pelas agdes de tratamento dos riscos e das agbes de contingéncia; e

VI - a identificagdo dos indicadores a serem acompanhados e suas margens para o acionamento das agdes de
contingéncia planejadas, conforme inciso Il deste paragrafo.

§ 3° A analise a que se refere o caput deste artigo, sempre que possivel, deve levar em consideragao o histérico
de licitagbes, inclusive as desertas ou frustradas, e contratagdes anteriores com objeto semelhante, aferindo-se
e sanando-se, de anteméao, eventuais questdes controversas, erros ou incongruéncias do procedimento.

§ 4° Poderé ser elaborado Mapa de Riscos comuns para servicos de mesma natureza, semelhanga ou afinidade.

Art. 71 A elaboragdo do Mapa de Risco sera facultativa ou dispensada nas mesmas hipoteses previstas no
artigo 65 do presente Decreto.

Secao Vi
Do Termo de Referéncia
Subsecio |
Objeto e Disposigdes Preliminares

Art. 72 O Termo de Referéncia - TR é o documento obrigatério para todos os processos licitatérios e
contratagdes diretas destinados as aquisi¢des de bens e contratagao de servigos, que deve conter o conjunto de
elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar os servicos a serem
contratados ou os bens a serem fornecidos, capazes de permitir a Administracdo a adequada avaliagdo dos
custos com a contratagao e orientar a correta execugao, gestao e fiscalizagao do contrato.

Paragrafo unico. O Termo de Referéncia -TR devera ser elaborado a partir do Estudo Técnico Preliminar - ETP,
quando desenvolvido, e estar alinhado com o Planejamento Estratégico, Plano Tatico, Plano de Contratagbes
Anual, com o Plano de Logistica Sustentavel, além de outros instrumentos de planejamento da Administragao.
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Subsecgao Il

Dos Elementos do Termo de Referéncia

Art. 73 O Termo de Referéncia -TR sera elaborado de acordo com os requisitos previstos no inciso XXIII do
caput do art. 6° da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e devera conter as seguintes informacgdes:

| - definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a
possibilidade de sua prorrogacgéo;

Il - fundamentagdo da contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos preliminares
correspondentes ou, quando néo for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que ndo contiverem
informacdes sigilosas;

Il - descricao da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;
IV - requisitos da contratagao;

V - modelo de execugdo do objeto, que consiste na definigdo de como o contrato devera produzir os resultados
pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

VI - modelo de gestédo do contrato, que descreve como a execugéo do objeto sera acompanhada e fiscalizada
pelo 6rgao ou entidade;

VII - critérios de medi¢do e de pagamento;
VIII - forma e critérios de selegédo do fornecedor;

IX - estimativas do valor da contratagcdo, acompanhadas, quando couber, dos pregos unitarios referenciais, das
memorias de calculo e dos documentos que |he ddo suporte, com os parametros utilizados para a obtengéo dos
pregos e para os respectivos calculos, que devem constar de documento separado e classificado;

X - a adequagdo orgcamentaria e documentagdo exigida pelo art. 16 da Responsabilidade Fiscal, Lei
Complementar n°® 101, de 4 de maio de 2000, quando se tratar de criagdo, expansédo ou aperfeicoamento de
acao governamental que acarrete aumento de despesa;

XI - especificagcdo do produto, preferencialmente, conforme catélogo eletrénico de padronizagéo, observados os
requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranga;

XII - indicagéo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos provisério e definitivo, quando
for o caso;

XIll - especificagdo da garantia exigida e das condigdes de manutencéo e assisténcia técnica, quando for o
caso;

XIV - avaliagdo da necessidade de inserir como obrigacdo do contratado a execugao de logistica reversa;
XV - formas, condi¢des e prazos de pagamento, bem como o critério de reajuste, quando for o caso.

§ 1° O termo de referéncia devera ser elaborado pelo érgdo ou entidade demandante, podendo ser auxiliado por
outros 6rgédos ou entidades da Administracdo Publica com especializagdo técnica relativa ao objeto que se
pretende contratar.

§ 2° O termo de referéncia devera ser aprovado pelo ordenador de despesas ou outra autoridade competente,
por meio de despacho motivado que indicara os elementos técnicos fundamentais que o apoiam, bem como os
elementos contidos no orgamento estimativo e no cronograma fisico-financeiro de desembolso, se for o caso.

§ 3° Na hipétese de o processo de contratagdo nao dispor de estudo técnico preliminar, com base no artigo 65
deste Decreto:
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| — a fundamentagéo da contratagéo, conforme disposto no inciso | do caput, consistira em justificativa de mérito
para a contratagdo e do quantitativo pleiteado;

Il — o TR devera apresentar demonstrativo da previsdo da contratagdo no Plano de Contratagbes Anual, de
modo a indicar o seu alinhamento com os instrumentos de planejamento do 6rgao ou entidade.

§ 4° O portal eletrénico do municipio contemplara os modelos de Termo de Referéncia - TR instituidos pela
Secretaria Municipal de Governo, com auxilio dos 6rgdos de assessoramento juridico, que conterdo os
elementos previstos no caput e deverdo ser utilizados pelos érgaos e entidades.

§ 5° A néo utilizagdo dos modelos de que trata o § 4°, devera ser justificada por escrito e anexada ao respectivo
processo de contratagao, em atengéo ao § 2° do art. 19 da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 6° Na hipotese de contratagdo direta com fundamento no inciso VIII do Art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021,
devera ser apresentada justificativa com os elementos que caracterizam a situagdo emergencial ou calamitosa e
da justificativa da autoridade maxima do 6rgdo ou entidade acerca das razdes pelas quais ndo foi possivel
concluir o devido processo licitatério, quando aplicavel.

§ 7° No caso de inversao de fases previsto no § 1° do Art. 17 da Lei n® 14.133, de 2021, deverao ser explicitados
no TR os beneficios decorrentes da habilitagdo em momento anterior ao julgamento, a luz do objeto a ser
contratado.

§ 8 A néo utilizagdo do catalogo eletrénico de padronizagdo devera ser devidamente justificada no corpo do
respectivo TR, nos termos previstos no inciso Il do caput e § 2° do Art. 19 da Lei n°® 14.133, de 2021 e no § 2° do
Art. 24 deste regulamento.

§ 9 Poderd ser exigida do licitante a apresentacdo de prova de qualidade do produto, de seu processo de
fabricagdo ou do servigo a ser prestado, inclusive sob o aspecto ambiental, nos termos previsto pelo Art. 42 da
Lei n® 14.133, de 2021, mediante a devida justificativa técnica.

§ 10 Ao final da elaboragao do TR, deve-se avaliar a necessidade de classifica-lo nos termos da Lei n° 12.527,
de 18 de novembro de 2011.

Subsecao lll
Dos Elementos do Termo de Referéncia no Sistema de registro de pregos

Art. 74 Nos casos de instrugdo do processo de licitagdo ou da contratacdo direta utilizando o Sistema de
Registro de Precos - SRP, além dos requisitos elencados no artigo anterior, o Termo e Referéncia devera
conter:

| - justificativa para escolha do sistema de registro de pregos, informando o dispositivo legal no qual o caso
especifico se enquadra, nos termos da regulamentagao municipal especifica;

Il - indicagéo do 6rgéo ou entidade gerenciador da ata;

Il - indicagéo dos 6rgaos ou entidades participantes da ata;

IV - prazo para assinatura da ata;

V - prazo de vigéncia da ata e sua possibilidade de prorrogacao;

VI - previsao e justificativa da possibilidade de ades&o por 6rgéos e entidades n&o participantes, bem como as
condigbes para esta adesao, exceto quando corresponderem aquelas previstas em instrumentos padronizados a
serem utilizados na licitagédo, hipoétese em que deverdo ser descritas apenas as condigdes especificas relativas
ao caso concreto;
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VIl - obrigagbes do o6rgdo gerenciador da ata, exceto quando corresponderem aquelas previstas em

instrumentos padronizados a serem utilizados na licitagdo, hipétese em que deverdo ser descritas apenas as
obrigagdes especificas relativas ao objeto pretendido; e

VIII - obrigagbes da beneficiaria da ata, exceto quando corresponderem aquelas previstas em instrumentos
padronizados a serem utilizados na licitagdo, hipétese em que deverdo ser descritas apenas as obrigagdes
especificas relativas ao objeto pretendido.

Paragrafo unico. A estimativa total de quantidades da contratagcdo deve ser elaborada levando-se em
consideracao o prazo de vigéncia da ata com a sua possibilidade de prorrogagéo.

Subsecéo IV
Da Escolha de Marca

Art. 75 Em carater excepcional, poderdo ser adquiridos bens de marcas especificas, quando formalmente
justificado, nas seguintes hipoteses:

| - em decorréncia de processo de padronizagao anteriormente realizado, com fulcro no Art. 43 da Lei n°® 14.133,
de 2021;

Il - em decorréncia da necessidade de manter a compatibilidade com plataformas e padrdes ja adotados pela
Administragao;

Il - quando determinada marca ou modelo comercializados por mais de um fornecedor forem os Unicos capazes
de atender as necessidades do contratante;

IV - quando a descrigdo do objeto a ser contratado puder ser mais bem compreendida pela identificagdo de
determinada marca ou determinado modelo aptos a servir apenas como referéncia.

§ 1° Em carater excepcional, poderédo ser adquiridos bens de marcas especificas ou contratados servigos com
prestador especifico para cumprimento de ordem judicial, quando a decisédo indique a marca ou o prestador a
ser contratado pelo 6rgéo ou entidade da Administragéo Publica municipal.

§ 2° A excepcional indicagdo de marca ou a demonstragdo de sua exclusividade ndo comprova, por si s6, o
requisito de inviabilidade de competicdo necessario para fundamentar inexigibilidade de licitagdo, devendo ser
observado, como regra, o devido procedimento licitatorio para a contratagcéo pretendida.

Art. 76 No caso de vedagédo de marca ou produto, devera ser comprovado, mediante processo administrativo,
que os produtos adquiridos e utilizados anteriormente pela Administragdo ndo atendem a requisitos
indispensaveis ao pleno adimplemento da obrigagdo contratual, na forma do inciso Ill do Art. 41 da Lei n°
14.133, de 2021

Subsecdo V
Da Amostra, exame de conformidade e prova de conceito

Art. 77 A Administragdo Publica podera prever, excepcionalmente, a apresentagdo de amostra, exame de
conformidade ou prova de conceito, de que trata a alinea "a" do inciso VII do Art. 17 deste Decreto, entre outros
testes de interesse da Administragcdo, de modo a comprovar a aderéncia do objeto ofertado as especificagdes
definidas no Termo de Referéncia ou no Projeto Basico, em uma das seguintes etapas:

| - durante a fase de julgamento das propostas;
Il - apés a homologagéo, como condigéo para a assinatura do contrato; ou

Il - no periodo de vigéncia contratual ou da Ata de Registro de Pregos.
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§ 1° Na hipétese do inciso | do caput deste artigo, por economia processual, a analise da amostra, o exame de
conformidade ou a prova de conceito podera ser realizado apds a analise, em carater preliminar, da regularidade
formal da documentagao de habilitagao.

§ 2° Sao requisitos para a solicitagdo de amostra, exame de conformidade ou prova de conceito, além de outros
que sejam necessarios:

| - previsdo no Termo de Referéncia e no instrumento convocatorio;
Il - apresentagéo de justificativa para a necessidade de sua exigéncia;
Il - previséo de critérios objetivos de avaliagdo detalhadamente especificados;

IV - exigéncia de apresentagdo apenas pelo licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar, se a prova
for solicitada na fase de julgamento das propostas, ou pelo adjudicatario, se requerida apds a homologagéo, ou
pelo contratado ou detentor da ata, quando realizada no periodo de vigéncia do contrato ou da Ata de Registro
de Pregos;

V - divulgagdo do dia, hora e local em que as amostras, as provas de conceito ou os objetos a serem
submetidos a exame de conformidade estardo disponiveis para inspegéo dos interessados;

VI - prazo e forma de apresentagdo das amostras, das provas de conceito ou dos objetos a serem submetidos a
exame de conformidade;

VII - prazo para retirada apos a conclusdo do certame das amostras, das provas de conceito ou dos objetos a
serem submetidos a exame de conformidade, bem como a destinagéo a ser dada a eles caso haja desinteresse
dos licitantes em sua retirada.

§ 3° As amostras, provas de conceito ou objetos a serem submetidos a exame de conformidade em depésito nos
6rgaos e entidades estaduais, sem que haja interesse dos licitantes em sua retirada, devem, apés comunicagéo
dos licitantes proprietarios e perdurando o desinteresse, ser considerados como coisas abandonadas, com
perda da propriedade, conforme o disposto no Art. 1.263 e inciso Il do Art. 1.275 da Lei n° 10.406, de 10 de
janeiro de 2002 e poderao ser incorporados ao patriménio do Municipio ou formalmente descartados.

Secao VI
Do Anteprojeto, Projeto Basico e Projeto Executivo

Art. 78 O Anteprojeto, o Projeto Basico e o Projeto Executivo deverao ser utilizados nas contratagdes de obras e
servigos de engenharia.

§ 1° As licitagbes de obras e servigos de engenharia devem respeitar o disposto no Art. 45 e 46 da Lei n® 14.133,
de 2021.

§ 2° Para a execugéo de obras e servigos de engenharia, o setor demandante efetuara a descrigdo sumaria da
necessidade ou do problema que devera ser encaminhada ao setor técnico para a elaboragéo do Anteprojeto ou
do Projeto Basico, conforme o caso.

§ 3° Todos os documentos de natureza técnica, tais como o memorial descritivo e/ou especificagdo técnica,
orgamento de referéncia e cronograma, bem como todos os projetos apresentados devem conter identificagao
do(s) responsavel(is) técnico(s) com nome e nimero do registro em Conselho Profissional pertinente.

Subsecio |
Do Anteprojeto

Art. 79 O Anteprojeto, peca técnica com todos os subsidios necessarios a elaboragao do Projeto Basico, devera
conter, no que couber, os elementos previstos no Art. 73 deste Decreto, além das seguintes informagdes:
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| - demonstragéo e justificativa do programa de necessidades, avaliagdo de demanda do publico-alvo, motivagéo
técnico-econdmico-social do empreendimento, visdo global dos investimentos e definicdes relacionadas ao nivel
de servigo desejado;

Il - condigbes de solidez, de seguranga e de durabilidade;
Il - prazo de entrega;
IV - estética do projeto arquitetdnico, tragado geométrico e/ou projeto da area de influéncia, quando cabivel;

V - parametros de adequagdo ao interesse publico, de economia na utilizagédo, de facilidade na execugéo, de
impacto ambiental e de acessibilidade;

VI - proposta de concepgao da obra ou do servigo de engenharia;

VII - projetos anteriores ou estudos preliminares que embasaram a concepgao proposta;
VIII - levantamento topografico e cadastral;

IX - pareceres de sondagem;

X - memorial descritivo dos elementos da edificagdo, dos componentes construtivos e dos materiais de
construcao, de forma a estabelecer padrées minimos para a contratagao;

XI - critérios de sustentabilidade para o maior conforto, acessibilidade e economia de recursos na manutengao e
rotina do empreendimento, como iluminag¢éo natural, reuso de agua e climatizagéo natural.

Subsecao Il
Do Projeto Basico

Art. 80 O Projeto Basico, conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado para
definir e dimensionar a obra ou o servigo, ou o complexo de obras ou de servigos objeto da licitagdo, elaborado
com base nas indicagbes dos Estudos Técnicos Preliminares, que assegure a viabilidade técnica e o adequado
tratamento do impacto ambiental do empreendimento e que possibilite a avaliagdo do custo da obra e a
definigdo dos métodos e do prazo de execugéo, devera conter, no que couber, os elementos previstos Art. 73
deste Decreto, além das seguintes informacgbes:

| - levantamentos topograficos e cadastrais, sondagens e ensaios geotécnicos, ensaios e analises laboratoriais,
estudos socioambientais e demais dados e levantamentos necessarios para execugao da solugao escolhida;

Il - solugdes técnicas globais e localizadas, suficientemente detalhadas, de forma a evitar, por ocasido da
elaboragéo do Projeto Executivo e da realizagdo das obras e montagem, a necessidade de reformulagbes ou
variantes quanto a qualidade, ao prego e ao prazo inicialmente definidos;

Il - identificagdo dos tipos de servicos a executar e dos materiais e equipamentos a incorporar a obra, bem
como das suas especificagbes, de modo a assegurar os melhores resultados para o empreendimento e a
seguranca executiva na utilizacdo do objeto, para os fins a que se destina, considerados os riscos e 0s perigos
identificaveis, sem frustrar o carater competitivo para a sua execugao

IV - informagdes que possibilitem o estudo e a definigdo de métodos construtivos, de instalagdes provisérias e
de condig¢des organizacionais para a obra, sem frustrar o carater competitivo para a sua execugao;

V - subsidios para montagem do plano de licitagdo e gestdo da obra, compreendidos a sua programacao, a
estratégia de suprimentos, as normas de fiscalizagéo e outros dados necessarios em cada caso;

VI - orgamento detalhado do custo global da obra, fundamentado em quantitativos de servigos e fornecimentos
propriamente avaliados, obrigatério exclusivamente para os regimes de execugado por empreitada por prego
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unitario, empreitada por prego global, empreitada integral, contratacédo por tarefa e fornecimento e prestacdo de
servigo associado.

Subsecao lll
Do Projeto Executivo

Art. 81 O Projeto Executivo consiste em um conjunto de elementos necessarios e suficientes a execucao
completa da obra e deve conter as seguintes informagdes:

| - detalhamento das solugbes previstas no Projeto Basico;
Il - a identificagao de servigos, de materiais e de equipamentos a serem incorporados a obra;
Il - especificagdes técnicas, de acordo com as normas técnicas pertinentes.

Art. 82 Nos casos de contratagdo de obras e servicos comuns de engenharia, caso evidenciado no ETP a
inexisténcia de prejuizo para a afericdo dos padrdes de desempenho e qualidade almejados, a especificagdo do
objeto podera ser realizada apenas em Termo de Referéncia ou em Projeto Basico, dispensada a elaboragéo de
Projeto Executivo.

Secao Vil
Da Especificagao do Produto

Art. 83 As especificagdes do produto nas aquisicdes de bens e contratagdes de servigos, observardo, sempre
que possivel, as informagdes contidas no catalogo eletrdnico de padronizagdo, observados os requisitos de
qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranca.

Paragrafo unico. A nao utilizagdo do catalogo eletrénico de padronizagdo de que trata o caput deste artigo
devera ser justificada por escrito e anexada ao respectivo processo licitatorio, nos termos previstos no inciso Il
do caput e § 2° do Art. 19 da Lei n°® 14.133, de 2021 e no § 2° do Art. 24 deste regulamento.

Art. 84 Os bens de consumo adquiridos para suprir as demandas das estruturas da Administragdo Publica
deverdo ser de qualidade comum, ndo superior a necessaria para cumprir as finalidades as quais se destinam,
vedada a aquisi¢cao de bens de luxo.

Subsecio |
Das Regras Especificas para a Elaboragao de Termo de Referéncia para Aquisigao de Bens

Art. 85 O termo de referéncia que precede e instrui a aquisigéo de bens, além dos elementos descritos no art. 73
deste Regulamento, devera conter, quando for o caso, os seguintes itens e informacgdes:

| - a especificagdo do produto, preferencialmente conforme catalogo eletrénico de padronizagéo;

Il - a marca e similaridade;

Il - a padronizacéo;

IV - a indicagao dos prazos e locais de entrega do produto e os critérios de aceitagao do objeto; e

V - a especificagdo da garantia exigida e das condigdes de manutengéo e assisténcia técnica, caso previsto.

Paragrafo tinico. A Administragéo, desde que justificado em estudo técnico preliminar, podera exigir a prestagéo
dos servigos de manutengdo e assisténcia técnica mediante deslocamento de técnico ou disponibilizagdo em
unidade de prestagdo de servigos localizada em distancia compativel ao atendimento da necessidade.
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Subsecgao Il

Das Definigoes dos Bens de Consumo

Art. 86 Para fins do disposto neste Regulamento, além do disposto no paragrafo unico do artigo 28 da Lei
Municipal n°® 2.384/2023, considera-se:

| - bem de luxo: bem de consumo que nao se caracterize como essencial para o atendimento a necessidade da
contratagdo, com alta elasticidade-renda da demanda, sendo identificavel por meio de caracteristicas tais como:

a) ostentacéao;

b) opuléncia;

c) extravagancia;

d) forte apelo estético; ou
e) requinte;

Il - bem de qualidade comum: bem de consumo necessario e essencial para suprir a demanda justificada do
6rgao ou entidade contratante, independentemente do valor monetario, com baixa ou moderada elasticidade-
renda da demanda;

Il - bem de consumo: todo material que atenda a, no minimo, um dos seguintes critérios:

a) durabilidade: quando, em uso normal e no prazo maximo de 2 (dois) anos, perde ou tem reduzidas suas
condi¢des de funcionamento;

b) fragilidade: possui estrutura sujeita a modificagdo, por ser quebradiga ou deformavel, de modo a nao ser
recuperavel e/ou perder sua identidade;

c) perecibilidade: quando, sujeito a modificagbes quimicas ou fisicas, deteriora-se ou perde suas caracteristicas
normais de uso;

d) incorporabilidade: quando, destinado a incorporagdo a outro bem, ndo pode ser retirado sem prejuizo das
caracteristicas principais; ou

e) transformabilidade: quando adquirido para transformacéao;

IV - elasticidade-renda da demanda a razéo entre a variagdo percentual da qualidade demandada e a variagao
percentual da renda média dos consumidores.

§ 1° O enquadramento de que trata o caput deste artigo considerara as circunstancias locais e contemporaneas
de logistica e acesso, de evolugéo tecnoldgica, sociais e culturais para a indicagdo dos bens.

§ 2° O disposto nesta segéo aplica-se a aquisicdo de bens permanentes, no que couber.
Subsecao lll
Da Classificagao de Bens

Art. 87 Na classificagdo de um bem como sendo de luxo, o ente publico, o érgdo ou entidade deverao
considerar, conforme conceituado no inciso | do art. 86:

| - relatividade econdmica: variaveis econdmicas que incidem sobre o prego do bem, especialmente a facilidade
ou a dificuldade logistica regional ou local de acesso ao bem; e quando existirem bens em caracteristicas
similares que possam substituir o produto ou servigo, com desempenho, sabor ou funcionalidade que tornem a
compra desnecessariamente onerosa ao erario; e
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Il - relatividade temporal: mudanga das variaveis mercadolégicas do bem ao longo do tempo, em fungéo de
aspectos como:

a) evolugao tecnoldgica;

b) tendéncias sociais;

c) alteracbes de disponibilidade no mercado; e

d) modificagdes no processo de suprimento logistico.

Art. 88 Nao sera enquadrado como bem de luxo aquele que, mesmo considerado na definicdo do inciso | do art.
86:

| - for adquirido a prego equivalente ou inferior ao prego do bem de qualidade comum de mesma natureza; ou
Il - tenha as caracteristicas superiores justificadas em face da estrita atividade do 6rgéao ou da entidade.

§ 1° A Secretaria Municipal de Controle Interno e a Secretaria Municipal de Governo poderdo, mediante
resolugdo conjunta, editar normas complementares para a execugéo do disposto nesta Segao.

§ 2° E vedada a aquisicéo de bens de consumo enquadrados como bens de luxo, nos termos do disposto neste
Regulamento e no artigo 28 da Lei Municipal n® 2.384/2023.

Subsecgiao IV
Dos Bens de luxo na elaboragao do plano de contratagao anual

Art. 89 As unidades de contratacdo dos 6rgaos e das entidades, em conjunto com as unidades técnicas,
identificardo os bens de consumo de luxo constantes dos documentos de formalizagdo de demandas antes da
elaboragéo do plano de contratagdes anual de que trata o inciso VII do caput do art. 12 da Lei n°® 14.133, de
2021 e do disposto neste regulamento.

Paragrafo Unico. Na hipétese de identificagdo de demandas por bens de consumo de luxo, nos termos do
disposto no caput, os documentos de formalizagdo de demandas retornardo aos setores requisitantes para
supressao ou substituicdo dos bens demandados.

Subsecdo V
Das Defini¢g6es dos Servigos em Geral

Art. 90 A contratacdo de servigos enquadrados na categoria de luxo, no dmbito da Administracdo Publica, é
vedada.

Paragrafo unico - O disposto no caput deste artigo aplica-se a contratagédo de servigos em geral.
Art. 91 Serdo enquadrados como servigos:

| - de qualidade comum, aqueles necessarios e essenciais para suprir a demanda justificada do 6rgéo ou
entidade contratante, independentemente do valor monetario;

Il - de luxo, os que ndo se caracterizem como essenciais para o atendimento a necessidade da contratagéao,
sendo identificaveis por caracteristicas como ostentacdo, opuléncia, extravagancia, requinte ou forte apelo
estético.

Paragrafo unico - O enquadramento de que trata o caput considerara as circunstancias locais e contemporaneas
de logistica e acesso, de evolugéo tecnoldgica, sociais e culturais para a indicagédo dos servigos.

Art. 92 Nao sera enquadrado como servigo de luxo aquele que, mesmo considerado na defini¢do do inciso Il do
artigo 91 deste decreto:
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| - for contratado a preco equivalente ou inferior ao pregco do do servico de qualidade comum de mesma
natureza;

Il - tenha as caracteristicas superiores justificadas em face da estrita atividade do érgéo ou da entidade; ou
Il - ndo possa ser substituido por outro servigo de qualidade comum.

Art. 93 Nos procedimentos voltados a contratagéo de servigos, o estudo técnico preliminar ou documento similar
que formalizar o requerimento devera descrever a necessidade da contratacdo e demonstrar a essencialidade
do objeto para o atendimento da demanda do 6rgao ou entidade contratante.

§ 1° - Cabera a autoridade competente do érgéo ou entidade atestar o enquadramento dos servigos, nos termos
do disposto no “caput” deste artigo.

§ 2° - E vedada a inclus&o de servigos de luxo em documentos de formalizagdo de demandas que subsidiaréo a
elaboragao de plano de contratagdes anual.

Art. 94 A Secretaria Municipal de Controle Interno e a Secretaria Municipal de Governo poderdao, mediante
resolugdo conjunta, editar normas complementares para a execugao do disposto nesta Subseg¢do, bem como
disponibilizar informagdes adicionais, em meio eletronico.

Secao IX
Da Indicagdo dos Prazos e Locais de Entrega do Produto e dos Critérios de Aceitagdo do Objeto

Art. 95 O termo de referéncia devera prever o prazo de entrega dos bens a serem adquiridos, contado em dias,
o endereco da entrega e estabelecer se a remessa sera unica ou parcelada.

Paragrafo Unico. Em caso de remessa parcelada cabera, ainda, a discriminagdo das respectivas parcelas,
prazos e condigdes.

Art. 96 Além do previsto neste Regulamento, no caso de produtos pereciveis devera ser indicado, em cada caso,
que o prazo de validade, na data da entrega, ndo podera ser inferior a um percentual do prazo total
recomendado pelo fornecedor.

Paragrafo Unico. Sdo considerados pereciveis todos os produtos sujeitos a modificagdes quimicas ou fisicas que
levam a deterioragédo ou a perda de suas condigdes de uso com o decorrer do tempo, independentemente dos
métodos utilizados nos processos da cadeia de suprimentos.

Sec¢ao X
Da Padronizagao

Art. 97 A Administragdo devera observar, sempre que possivel, o principio da padronizagdo, considerada a
compatibilidade de especificagdes estéticas, técnicas ou de desempenho, observadas, quando for o caso, as
condigbes de manutencgdao, assisténcia técnica e garantia oferecidas.

Art. 98 O processo de padronizagéo devera conter:

| - parecer técnico sobre o produto, consideradas especificagdes técnicas e estéticas, desempenho, analise de
contratagbes anteriores, custo e condigbes de manutengéo e garantia;

Il - despacho motivado da autoridade superior, com a adogao do padrao; e

Ill - sintese da justificativa e descrigdo sucinta do padrao definido, divulgadas no sitio eletrénico oficial do
Municipio de Casimiro de Abreu e do 6rgéo ou entidade licitante.

Paragrafo Gnico. E permitida a padronizacdo com base em processo de outro érgdo ou entidade da federagao,
devendo o ato que decidir pela adeséo a outra padronizagdo ser motivado, com indicagdo da necessidade da
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Administragdo e dos riscos decorrentes dessa deciséo, e divulgado no sitio eletrénico oficial do Municipio de
Casimiro de Abreu e do 6rgao ou entidade licitante.

Subsecio |
Do Catalogo Eletronico de Padronizagao

Art. 99 O catalogo eletronico de padronizagdo de compras, servicos e obras, no ambito da Administragao
Publica Municipal, constitui ferramenta informatizada, disponibilizada e sera gerenciado de forma centralizada
pela Secretaria Municipal de Governo, com indicagao de pregos, destinado a permitir a padronizagéo de itens a
serem contratados pela Administragéo e que estarao disponiveis para a licitagdo ou para contratagéo direta.

§ 1° Na adogédo do catalogo eletrénico de padronizagdo de que trata o caput, sera permitida a adogao, como
parametro normativo, do catalogo eletrdnico de padronizacédo disposto na Portaria SEGES/ME N° 938, de 2 de
fevereiro de 2022, da Secretaria de Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e Governo Digital, do Ministério da
Economia, e suas alteragdes ou outra norma que lhe sobrevenha, na forma disposta no inciso Il do caput do Art.
19 da Lei n°® 14.133, de 2021, nas hipoteses de objetos ndo padronizados pelo Municipio de Casimiro de Abreu.

§ 2° Enquanto nao for elaborado o catalogo eletrénico de padronizagdo a que se refere o caput do artigo 98
deste Regulamento, poderédo ser adotados, nos termos do art. 19, Il, da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, os
Catalogos CATMAT e CATSER, do Sistema Integrado de Administragdo de Servigos Gerais-SIASG, do Governo
Federal, ou o que vier a substitui-los.

§ 3° A Secretaria Municipal de Governo e a Secretaria Municipal de Controle Interno poderdo, mediante
resolugdo conjunta, editar normas complementares para a execugéo do disposto nesta Subsecgao.

Art. 100 O Catalogo Eletrénico de Padronizagéo é o sistema informatizado destinado a padronizagao de bens,
servigos e obras a serem adquiridos ou contratados pela Administragdo Publica.

Paragrafo unico. O Catalogo Eletrdnico de Padronizagéo sera gerenciado de forma centralizada pela Secretaria
Municipal de Governo.

Art. 101 O Catélogo Eletrénico de Padronizagao contera:
| - a especificagdo de bens, servigos ou obras;

Il - descrigao de requisitos de habilitagdo de licitantes, conforme o objeto da licitagao; e
Il - modelos de:

a) instrumentos convocatorios;

b) minutas de contratos;

c) termos de referéncia e projetos referéncia;

d) listas de verificagao;

€) manuais de procedimento administrativo;

f) cadernos orientadores;

g) pareceres referenciais; e

h) outros documentos necessarios ao procedimento de licitagdo e a contratagdo direta que possam ser
padronizados.

§ 1° O Catéalogo Eletrdnico de Padronizagdo sera destinado especificamente a bens, servicos e obras que
possam ser adquiridos ou contratados pela Administracdo Publica pelo critério de julgamento menor prego ou
maior desconto.
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§ 2° O projeto basico da licitagdo sera obtido a partir da adaptagao do projeto de referéncia as peculiaridades do
local onde a obra sera realizada, considerando aspectos relativos ao solo e a topografia do terreno, bem como
aos precos dos insumos da regido que sera implantado o empreendimento.

§ 3° Os orgéos e entidades responsaveis pelo planejamento, licitagdo, contratagdo, convénios, termos de
cooperacédo e instrumentos congéneres relativos a obras e servicos de engenharia poderéo disponibilizar, aos
municipios, seu acervo de projetos mediante a celebragdo de Convénio ou Termo de Cooperagéo Técnica.

Secao XI
Da Autorizagdo da Contratagao

Art. 102 A autorizagédo de abertura do processo de contratagéo consiste na manifestagéo da autoridade maxima
ou superior competente para inicio do processo licitatério ou da contratagdo direta, a qual devera estar
devidamente motivada e analisada sob a 6tica da oportunidade, conveniéncia e relevancia para o interesse
publico.

Paragrafo Unico. A autorizagdo da contratagédo sera efetuada pela autoridade competente, na forma do Art. 122
da Lei Municipal n® 992/2005 e suas alteragdes ou outra norma que |lhe sobrevenha que disponha sobre a
estrutura administrativa do Municipio, do disposto na Lei Municipal n°® 1.572/2013 e no Decreto Municipal n°
116/2013, observadas as delegagbes eventualmente existentes.

Secao Xll
Da Pesquisa De Pregos
Subsecio |
Da Disposi¢oes Preliminares

Art. 103 Os procedimentos administrativos para realizagdo de pesquisa de pregos na aquisicdo de bens e
contratacdo de servicos em geral, no dmbito da administracdo publica do Municipio de Casimiro de Abreu
observarao o disposto nesta segao.

Art. 104 Na definicdo da pesquisa de Precos, sempre que possivel, devera observar condigdes de contratacao
praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalagdo e montagem do bem ou execug¢do do servigo,
quantidade contratada, formas e prazos de pagamento, fretes, garantias exigidas, custo total de propriedade,
marcas e modelos, quando for o caso, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local
de execucao do objeto.

§ 1° A fim de evitar eventuais distor¢des, os responsaveis técnicos da pretensa contratacdo ou compra deverao
atestar o preco e a descrigao do item.

§ 2° No caso de previsdo de matriz de alocagéo de riscos entre o contratante e o contratado, o calculo do prego
estimado da contratacdo podera considerar taxa de risco compativel com o objeto da licitagdo e os riscos
atribuidos ao contratado.

Art. 105 O processo licitatorio sera precedido de ampla pesquisa de mercado para fixagdo do prego maximo, e o
valor estimado sera definido com base no melhor pregco aferido por meio da utilizagdo dos parémetros
estabelecidos neste Regulamento, consoante o disposto no § 1°, do art. 23, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

§ 1° Para afericdo da vantagem econdmica das adesdes as atas de registro de pregcos, bem como da
contratagao de item especifico constante de grupo de itens em atas de registro de precos, devera ser observado
o disposto nesta Segéo.

§ 2° O 6rgdo ou a entidade demandante devera realizar pesquisa de pregos na forma deste Regulamento, a fim
de assegurar que os valores de referéncia se apresentem em conformidade com o mercado.

§ 3° O disposto nesta Segao aplica-se, no que couber, as contratagcdes de obras e servigos de engenharia;
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§ 4° No processo licitatério para contratagao de obras e servigos de engenharia, o valor estimado sera acrescido
do percentual de Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) de referéncia e dos Encargos Sociais (ES) cabiveis.

Art. 106 Para fins desta Segao, considera-se:

| - prego estimado: valor obtido a partir de método matematico aplicado em série de precos coletados, devendo
desconsiderar, na sua formagéo, os valores inexequiveis, 0s inconsistentes e os excessivamente elevados;

Il - sobreprego: prego orcado para licitagdo ou contratado em valor expressivamente superior aos precgos
referenciais de mercado, seja de apenas 1 (um) item, se a licitagdo ou a contratagéo for por pregos unitarios de
servico, seja do valor global do objeto, se a licitagdo ou a contratagao for por tarefa, empreitada por prego global
ou empreitada integral.

Ill - especificagdo ou descricdo do objeto: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de
precisdo adequado, apto a caracterizagdo do bem ou servico e a definicdo das respectivas unidades de
fornecimento;

IV - pesquisa de precos: procedimento prévio e indispensavel a contratagéo publica, utilizado para definir o valor
de referéncia a ser adotado na aquisi¢do de bens e contratagédo de servigos;

V - valor de referéncia: pardmetro que deve refletir o prego compativel com os valores praticados pelo mercado,
considerados os pregos constantes de banco de dados publicos e as quantidades a serem contratadas,
observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execugao do objeto.

VI - pesquisa de mercado: procedimento para verificagdo das exigéncias e condi¢des de mercado do objeto a
licitar, tais como: especificagdo, qualidade, desempenho, prazos de entrega, prestagdo, modelo de execugio e
garantia;

VII - prego praticado pela Administragdo: é aquele devidamente homologado e/ou pago ao contratado em
contratagdes similares feitas pela Administragéo Publica;

VIII - valores exorbitantes e inexequiveis: sdo valores discrepantes que ndo demonstrem viabilidade e coeréncia
com os demais pesquisados no mercado. Sdo definidos por meio de critérios e parametros técnicos, tendo por
base os pregos encontrados na pesquisa, a partir de sua ordenagdo numérica na qual se busque excluir, por
meio de tratamento estatistico, aqueles que mais destoam dos demais integrantes da amostra;

IX - valores validos: sdo aqueles obtidos apds a aplicagdo do tratamento estatistico para verificar possiveis
discrepancias dentro do conjunto de precos encontrados na pesquisa;

X- planilha comparativa de pregos: documento que compila e trata os dados adquiridos e langados na pesquisa
de precos, cujo resultado final sera o valor de referéncia da licitagéo;

XI - Painel de precos: banco de preco disponivel no sistema oficial, mantido pelo Poder Executivo Federal, que
disponibiliza dados e informagées de compras publicas homologadas no admbito da Administragdo Publica
Federal.

Subsecgao Il
Das Diretrizes e dos Parametros para a Defini¢ao do Valor Estimado

Art. 107 Na pesquisa de pregos para fins de determinacdo do prego estimado em processo licitatorio para a
aquisicdo de bens ou contratacdo de servicos em geral, o valor estimado sera definido com base no melhor
preco aferido mediante utilizagdo dos seguintes parametros, empregados de forma combinada ou néo:

| - composic¢édo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente nos sistemas oficiais de
governo, tais como painéis de pregos, a ferramenta de pesquisa de pregos do Governo Federal, o Banco de
Precos em Saude - BPS e o Portal Nacional de Contratagbes Publicas - PNCP, observado o indice de
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atualizagdo de precgos correspondente OU observados os indices de atualizagdo especificos ou setoriais,
admitido o indice de Pregos ao Consumidor - IPCA, se ndo houver outro;

Il - contratagdes similares feitas pela Administragdo Publica, em execugdo ou concluidas no periodo de 1 (um)
ano anterior a data da conclusdo da pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema de registro de pregos -
SRP, observado o indice de atualizagdo de pregos correspondente;

Ill - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo
poder publico, e de sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento
da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagdo do
edital, observado o indice de atualizagéo de pregos correspondente, contendo a data e hora de acesso;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de cotagéo, por meio de
oficio ou e-mail, observados os paragrafos deste artigo, e desde que seja apresentada justificativa da escolha
desses fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgagao do edital; ou

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que a data das notas fiscais esteja
compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgagao do
edital, observado o indice de atualizagdo de pregos correspondente , na forma estabelecida em ato da
Secretaria Municipal de Governo e da Secretaria Municipal de Controle Interno, mediante resolugéo conjunta.

§ 1° Deverdo ser priorizados os parametros estabelecidos nos incisos | e IlI, devendo, em caso de
impossibilidade, apresentar justificativa nos autos.

§ 2° As pesquisas de precos ndo devem se limitar a consulta a fornecedores, devendo obedecer aos critérios de
amplitude e diversificagdo, de maneira a possibilitar o acesso a fontes de pesquisa variadas e a obtengao das
melhores condigdes de preco, respeitadas as limitagdes decorrentes da especificidade do objeto contratual.

§ 3° Quando a pesquisa for realizada em sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo, a que se refere
o inciso Il deste artigo, serdo observados os seguintes requisitos:

| - devera ser realizada perante potenciais licitantes legalmente estabelecidos;
Il - o item cotado devera estar disponivel para venda ou contratagdo no momento da consulta;

Ill - a pagina eletrénica devera ser disponibilizada nos autos, contendo as seguintes informacgdes relativas ao
item pesquisado:

a) identificagao do fornecedor;

b) endereco eletrdnico;

c) data e hora do acesso;

d) especificagéo do item;

e) preco e quantidade;

IV - ndo serdo admitidas as cotagdes de itens:

a) com especificagdes ou caracteristicas distintas das especificagdes solicitadas;
b) provenientes de sitios de leildo.

V - sera admitida a cotagdo em sitios eletrénicos de intermediacdo de vendas, desde que observados os
requisitos enumerados nos incisos | a IV deste § 3°.
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§ 4° Excepcionalmente, sera admitido o preco estimado com base em orcamento fora do prazo estipulado no
inciso Il do caput deste artigo, desde que devidamente justificado nos autos pelo agente responsavel e
observado o indice de atualizagédo de pregos correspondente.

§ 5° A pesquisa de pregos realizada com fornecedores, nos termos do inciso IV deste artigo, devera observar o
seguinte:

| - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto a ser licitado;
Il - obtengdo de propostas formais, contendo, no minimo:
a) descrigdo do objeto, com os valores unitario e total;

b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ do
fornecedor proponente;

c) enderecos fisico e eletronico e telefone de contato;
d) data de emissao do orgamento; e
e) nome completo e identificagdo do responsavel.

Il - informagédo aos fornecedores das caracteristicas da contratagdo contidas no art. 103 deste decreto,
mediante o encaminhamento do Termo de Referéncia ou Projeto Basico, com vistas a melhor caracterizagéo
das condigdes comerciais praticadas para o objeto a ser contratado; e

IV - registro, nos autos do processo da contratagdo correspondente, da relagdo de fornecedores que foram
consultados e ndo enviaram propostas como resposta a solicitagdo de que trata o inciso IV do caput deste
artigo.

§ 6° - Na hipotese do parametro de que trata o inciso IV caput deste artigo ser empregado de forma combinada
com outros paradmetros, admitir-se-a que a pesquisa direta seja realizada com menos de 3 (trés) fornecedores.

§ 7° Justificadamente, quando a consulta de precos na forma do §4° deste artigo n&o retratar as condi¢gdes do
mercado, seja pela auséncia de um minimo de trés fornecedores cadastrados ou pela necessidade de qualificar
a pesquisa de pregos com mais evidéncias, sera permitida a consulta direta a fornecedores cujas atividades
econdmicas guardem pertinéncia tematica com o objeto da contratagéo, observando:

| - a solicitagdo formal de cotagdo ao fornecedor por meio de e-mail funcional ou oficio, com o termo de
referéncia ou projeto basico, cuja copia devera ser anexada ao processo administrativo comprovando a data do
envio e recebimento da resposta;

Il - o prazo de resposta conferido ao fornecedor obedecera ao disposto no inciso | do § 4° deste artigo;
Il - as cotagbes apresentadas devem se dar em documento formal, contendo, no minimo:
a) descrigdo do objeto, valor unitario e total;

b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ do
fornecedor;

c) endereco fisico e eletrdnico e telefone de contato;
d) nome completo e identificagdo do representante, e, se for documento fisico, a assinatura; e
e) data de emisséao e validade da cotagao.

§ 8° De posse da cotacao recebida nos moldes do paragrafo anterior, o servidor responsavel pela pesquisa de
precos devera registrar o fornecedor, bem como as informagdes relativas a sua proposta.
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§ 9° Nas contratagdes diretas, a consulta direta a fornecedores na forma do § 7° deste artigo deve se cercar dos
cuidados inerentes a um procedimento isonémico e competitivo, devendo-se:

| - resguardar o sigilo das propostas recebidas e abri-las simultaneamente ao final do prazo estipulado na forma
do inciso | do § 4° deste artigo;

Il - demandar, sempre que possivel, que as propostas sejam enviadas com assinatura digital, ou em formato de
arquivo digital capaz de assegurar a inalterabilidade do conteudo e da data e horario em que foram gerados.

§ 10 A pertinéncia tematica entre o objeto a ser contratado e a atividade econémica dos fornecedores pode ser
aferida por comparacao entre o objeto e:

| - a atividade econdbmica registrada pelo fornecedor quando do seu cadastramento no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf);

Il - a demonstragéo de fornecimentos anteriores, por meio de notas fiscais emitidas ou contratos assinados; ou

Il - a descrigdo da atividade econémica principal, conforme a Classificagdo Nacional de Atividades Econdémicas -
CNAE, por meio da apresentacdo do Comprovante de Inscricdo e de Situagdo Cadastral, emitido pela Receita
Federal do Brasil.

§ 11 A opcao pela utilizacdo de outro parametro de pesquisa ou método para obtencdo do valor de referéncia
devera ser descrita e justificada nos autos pelo agente responsavel.

Art. 108 As pesquisas de mercado realizadas previamente as contratagées no ambito da Administragdo Publica
nao devem se limitar a cotagdes obtidas junto a potenciais fornecedores, devendo obedecer aos critérios de
amplitude e diversificagcdo, de maneira a possibilitar o acesso a fontes de pesquisa variadas e a obtengao das
melhores condigbes de preco, respeitadas as limitagdes decorrentes da especificidade do objeto contratual.

Art. 109 A pesquisa de pregos deve contemplar o maior numero possivel de amostras, disponiveis dentre as
fontes de pesquisa.

Art. 110 A pesquisa de pregos devera contemplar o mercado local, sempre que possivel, desde que os valores
tragam vantajosidade para a Administracao.

Subsecao lll
Da Metodologia para obtengao do prego estimado

Art. 111 Serao utilizados, como métodos para obtengdo do preco estimado, a média, a mediana ou o menor dos
valores obtidos na pesquisa de precos, desde que o calculo incida sobre, um conjunto de trés ou mais precos,
oriundos de um ou mais dos parametros previstos no art. 107 deste decreto, desconsiderados os valores
inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados.

§ 1° Poderao ser utilizados outros critérios ou métodos para obtengdo do prego estimado, desde que
devidamente justificados nos autos pelo gestor responsavel e aprovados pela autoridade competente;

§ 2° O preco estimado da contratagdo podera ser obtido, ainda, acrescentando ou subtraindo determinado
percentual ao valor obtido na forma do caput deste artigo, de forma a aliar a atratividade do mercado e mitigar o
risco de sobrepreco.

§ 3° Os pregos coletados deverao ser analisados de forma critica, em especial, quando houver grande variagao
entre os valores apresentados.

§ 4° Para desconsideracdo dos valores inexequiveis ou dos precos entendidos como inexequiveis,
inconsistentes ou excessivamente elevados, deverdo ser adotados critérios fundamentados e descritos no
processo administrativo.
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§ 5° Excepcionalmente, desde que devidamente justificada nos autos pelo gestor responsavel e aprovada pela
autoridade competente, sera admitida a determinagéo de prego estimado com base em menos de trés pregos.

§ 7° Quando o prego estimado for obtido com base Unica no inciso | do caput do art. 107 deste decreto, o valor
nao podera ser superior a mediana do item nos sistemas consultados.

§ 8° O precgo orgado para a licitagdo ou contratagdo em valor expressivamente superior aos pregos referenciais
de mercado, seja de apenas 1 (um) item, se a licitagdo ou a contratagéo for por pregos unitarios de servigo, seja
do valor global do objeto, se a licitagdo ou a contratagdo for por tarefa, empreitada por preco global ou
empreitada integral, caracteriza sobrepreco.

§ 9° Os pregos obtidos por meio das consultas que ndo reflitam a realidade de mercado ou que apresentem
grande variagdo em relagdo aos demais, assim como os pregos inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente
elevados, poderao ser afastados, de modo a evitar distorgées da estimativa do valor da contratagcao, desde que
apresentada justificativa técnica, a partir de critérios fundamentados e descritos no processo administrativo.

§ 10 Excepcionalmente, sera admitido o valor estimado com base em orcamento fora do prazo estipulado no
inciso Il do artigo 107 deste Decreto, desde que devidamente justificado nos autos pelo servidor responsavel
pela estimativa e observado o indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo Especial (IPCA-E) ou outro que
venha a substitui-lo, nos termos do artigo 182 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

§ 11 Aplica-se o disposto neste artigo para fins de afericdo da vantajosidade econdémica das adesées as atas de
registro de precos.

Art. 112 No caso de previsdo de matriz de alocagao de riscos entre o contratante e o contratado, o calculo do
valor estimado da contratacao podera considerar taxa de risco compativel com o objeto da licitagdo e os riscos
atribuidos ao contratado, de acordo com o método estabelecido em ato da Secretaria Municipal de Governo e da
Secretaria Municipal de Controle Interno, mediante resolugao conjunta.

Subsecido IV
Dos Contratos de prestacao de servigo

Art. 113 Nos processos para a contratagdo de servigos, o orgamento estimado devera ser detalhado em
planilhas, que expressem a composigdo dos custos unitarios, a qual podera, excepcionalmente, ser dispensada
quando a natureza do objeto a ser contratado tornar inviavel ou desnecessario esse detalhamento, o que deve
ser devidamente justificado no processo administrativo da contratacéo.

Subsecdo V
Da Contratagao de servicos com dedicagao de mao de obra exclusiva

Art. 114 Na pesquisa de prego para obtencdo do prego estimado relativo as contratagbes de prestagdo de
servicos com regime de dedicagdo de mao de obra exclusiva, aplica-se o disposto na Instrugdo Normativa n° 5,
de 26 de maio de 2017, ou outra que venha a substitui-la, observando, no que couber, o disposto nesta
Instrugdo Normativa.

Subsecgiao VI
Da Contratagao direta

Art. 115 As contratacbes diretas decorrentes de dispensa ou de inexigibilidade de licitagcdo estdo sujeitas ao
disposto neste decreto e as disposi¢des complementares presentes nesta subsegéao.

Art. 116 Nas contratacdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitagdo, quando n&o for possivel
estimar o valor do objeto na forma estabelecida no Art. 107 deste Decreto, cabera ao interessado comprovar,
por meio de justificativa, que os pregos estdo em conformidade com os praticados em contratagdes similares de
objetos de mesma natureza ou de objetos idénticos , comercializados pela futura contratada, por meio da
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apresentacao de notas fiscais ou faturas emitidas para outros contratantes, publicos ou privados, no periodo de
até 1 (um) ano anterior a data da contrata¢do pela Administragéo, ou por outro meio idéneo.

§ 1° Excepcionalmente, caso a futura contratada nao tenha comercializado o objeto anteriormente, a justificativa
de prego de que trata o caput podera ser realizada com objetos semelhantes de mesma natureza, devendo
apresentar especificagdes técnicas que demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

§ 2° Fica vedada a contratagao direta por inexigibilidade caso a justificativa de pregos demonstre a possibilidade
de competicao.

Art. 117 Na hipotese de contratagéo direta por dispensa de licitagdo com base nos incisos | e Il do Art. 75 da Lei
14.133, de 2021, com excecao de obras e servigos de engenharia, a estimativa de precos de que trata o Art. 116
deste Decreto podera ser realizada concomitantemente a selegado da proposta economicamente mais vantajosa.

§ 1° O procedimento previsto no caput sera realizado por meio de solicitagcdo formal para a coleta de propostas
de cotagdes a fornecedores e lances no procedimento de disputa eletrénica.

Subsegao VII
Da Formalizagao da Pesquisa de Pregos

Art. 118 A pesquisa de pregos devera ser apresentada por meio de Relatério Analitico de Pesquisa de Precos -
RAPP, documento que descreve a pesquisa de pregos realizada, os métodos adotados, o tratamento estatistico
aplicado a amostra de pregos, define os pregos de referéncia e o orgamento estimado da licitagao.

§ 1° O Relatdrio Analitico de Pesquisa de Precos - RAPP devera fazer referéncia aos seguintes elementos
constantes do processo, devendo conter, no minimo:

| - descricao do objeto a ser contratado;

Il - identificagdo do agente responsavel pela pesquisa ou, se for o caso, da equipe de planejamento;
Il - caracterizagao das fontes consultadas;

IV - série de pregos coletados;

V - método matematico aplicado para a definigdo do valor estimado;

VI - justificativa para o método utilizado, se for o caso, em especial para a desconsideragdo de valores
inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados, se aplicavel;

VII - memoria de calculo do valor estimado e documentos que Ihe dao suporte; e

VIl - justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta de que dispde o inciso IV do artigo
107.

§ 2° O Relatério Analitico de Pesquisa de Pregos - RAPP devera demonstrar o atendimento a todas as
exigéncias legais e deste Decreto relativas a estimativa do valor da contratagao e pesquisa de pregos.

Art. 119 O Relatério Analitico de Pesquisa de Pregos - RAPP devera ser elaborado preferencialmente por
servidores do Departamento Central de Compras.

Subsecao VIl

Da Contratagao de Obras e Servigos de Engenharia
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Art. 120 No processo licitatorio para contratagdo de obras e servigos de engenharia, conforme regulamento, o
valor estimado, acrescido do percentual de Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) de referéncia e dos Encargos
Sociais (ES) cabiveis, sera definido por meio da utilizacdo de parametros na seguinte ordem:

| - composicédo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente do Sistema de Custos
Referenciais de Obras (Sicro), para servigos e obras de infraestrutura de transportes, ou do Sistema Nacional de
Pesquisa de Custos e indices de Construgéo Civil (Sinapi), para as demais obras e servigos de engenharia;

Il - utilizagdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente
aprovada pelo Poder Executivo municipal e de sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que
contenham a data e a hora de acesso;

Il - contratagdes similares feitas pela Administragdo Publica, em execugéo ou concluidas no periodo de 1 (um)
ano anterior a data da pesquisa de precos, observado o indice de atualizagdo de precos correspondente;

IV - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas, na forma de regulamento.

§ 1° Nas contratacdes, desde que ndo envolvam recursos da Unido, o valor previamente estimado da
contratacéo, a que se refere o caput deste artigo, podera ser definido por meio da utilizagdo de outros sistemas
de custos adotados pelo Municipio.

§ 2° No processo licitatério para contratacdo de obras e servicos de engenharia sob os regimes de contratagdo
integrada ou semi-integrada, o valor estimado da contratagdo sera calculado nos termos do caput deste artigo,
acrescido ou nido de parcela referente a remuneragdo do risco, e, sempre que necessario e o anteprojeto o
permitir, a estimativa de preco sera baseada em orgamento sintético, balizado em sistema de custo definido no
inciso | do caput deste artigo, devendo a utilizacdo de metodologia expedita ou paramétrica e de avaliagéo
aproximada baseada em outras contratagbes similares ser reservada as fragbes do empreendimento nio
suficientemente detalhadas no anteprojeto.

§ 3° Na hipotese do § 2° deste artigo, sera exigido dos licitantes ou contratados, no orgamento que compuser
suas respectivas propostas, no minimo, o mesmo nivel de detalhamento do orgamento sintético referido no
mencionado paragrafo.

§ 4° O disposto nesta Secgdo se aplica, no que couber, as contratagdes de obras e servigcos de engenharia.
Subsecéo IX
Do Orgcamento sigiloso

Art. 121 Desde que justificado, conforme inciso IX do Art. 73 deste Decreto, o orgamento estimado da
contratagdo podera ter carater sigiloso, sem prejuizo da divulgagdo do detalhamento dos quantitativos e das
demais informacgdes necessarias para a elaboragao das propostas.

§ 1° Na hipotese de licitagdo em que for adotado o critério de julgamento por maior desconto, o prego estimado
constara do edital da licitagao.

§ 2° O sigilo tratado neste artigo ndo prevalecera para os 6rgéaos de controle interno e externo.

Art. 122 No caso de orcamento sigiloso, os valores estimados para a contratagdo serdo tornados publicos
apenas apos a adjudicacao.

Subsecgdo X
Das Disposicoes Finais

Art. 123 As disposigdes desta Segao se aplicam para afericdo da vantagem econdmica das adesdes as atas de
registro de precos, bem como para contratacdo de item especifico constante de grupo de itens em atas de
registro de precos.
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Paragrafo unico. Nas contratagdes decorrentes do Sistema de Registro de Precos, realizada pelo participante ou
pelo aderente, a pesquisa de pregos podera ser dispensada, quando os pregos forem atualizados, na forma do
inciso IV do § 5° Art. 82 da Lei 14.133, de 2021 e do regulamento especifico.

Art. 124 O disposto nesta Segéo se aplica, no que couber, as contratagdes de obras e servigos de engenharia.

Art. 125 Permanecem regidos pela Instrugdo Normativa n° 73, de 5 de agosto de 2020, todos os procedimentos
administrativos autuados ou registrados sob a égide da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei n° 10.520,
de 17 de junho de 2001, e da Lei n° 12.462, de 4 de agosto de 2011, incluindo contratacdes e eventuais
renovagdes ou prorrogacdes de vigéncias respectivas.

Art. 126 A Secretaria Municipal de Governo e a Secretaria Municipal de Controle Interno poderdo, mediante
resolugdo conjunta, editar normas complementares para a execugéo do disposto nesta Segao.

Secao Xl
Da Reserva Orgamentaria

Art. 127 Fixada a estimativa do valor da contratacdo, a area orgamentaria incluira no processo a certificacdo da
disponibilidade orgamentaria para a realizagdo da despesa.

Paragrafo Unico. Quando se tratar de despesa que néo se encerre no proprio exercicio da contratagéo, deverdo
ser observados os critérios estabelecidos nos artigos 105 e 106 da Lei n° 14.133, de 2021, atestando-se a sua
compatibilidade com o Plano Plurianual, se for o caso.

Art. 128 Caso a contratagdo de servigos, fornecimento de bens ou execugdo de obras implique a criagao,
expansao ou aperfeicoamento de agdo governamental que acarrete aumento da despesa, nos termos do Art. 16
da Lei Complementar n® 101, de 4 de maio de 2000, o Ordenador de Despesas sera informado para ratificagédo
das informagdes e aprovagao da continuidade do procedimento:

| - quanto a estimativa do impacto orgamentario-financeiro no exercicio em que deva entrar em vigor e nos dois
subsequentes;

Il - se o aumento da despesa tem adequagdo orgamentaria e financeira com a lei orgamentaria anual, bem como
compatibilidade com o plano plurianual e com a lei de diretrizes orgamentarias.

§ 1° A estimativa de que trata o inciso | do caput deste artigo sera acompanhada das premissas e metodologia
de calculo utilizadas.

§ 2° Ficam ressalvadas do disposto neste artigo as despesas:
| - corriqueiras, habituais e relacionadas a operagao e manutengao de servigos preexistentes;
Il - que se esgotarem no préprio exercicio financeiro.

Art. 129 Havendo disponibilidade orgamentaria, o processo sera encaminhado ao Ordenador de Despesas, a fim
de que seja autorizada a reserva orgamentaria necessaria a contratagao pretendida e declarada a adequacgéo da
despesa, excepcionadas as hipoteses de licitagdo através do sistema de registro de pregos.

Secao XIV
Do Instrumento Convocatério
Subsegao |
Dos Elementos do Edital

Art. 130 O edital ou instrumento convocatério € documento obrigatério para todos os processos licitatorios e tem
por finalidade fixar as condigbes necessarias a participagéo dos licitantes, ao desenvolvimento do certame e a
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futura contratagédo, devendo ser observado o disposto nos arts. 18, caput, 22 e 24 a 27, da Lei n° 14.133, de
2021, bem como conter os seguintes elementos:

| - o objeto da licitagao;
Il - a modalidade e a forma de realizagao da licitagéo, eletrénica ou presencial;

Ill - o modo de disputa, os critérios de classificagdo para cada etapa da disputa, bem como as regras e prazo
para apresentagao de propostas e de lances;

IV - os requisitos de conformidade das propostas;

V - os critérios de desempate e os critérios de julgamento;

VI - os requisitos de habilitagéo;

VII - o prazo de validade da proposta;

VIII - os prazos e meios para apresentagao de pedidos de esclarecimentos, impugnagdes e recursos;

IX - a possibilidade e as condi¢gdes de subcontratagao e de participagcdo de empresas sob a forma de consércios;

X - a exigéncia de prova de qualidade do produto, do processo de fabricagdo ou do servigo, quando for o caso,
por meio de:

a) indicagao de marca ou modelo;

b) apresentagédo de amostra;

c) realizagdo de prova de conceito ou de outros testes;

d) apresentagéo de certificagéo, certificado, laudo laboratorial ou documento similar; e
e) de carta de solidariedade emitida pelo fabricante.

XI - os prazos e condi¢des para a entrega do objeto;

Xll - as formas, condicdes e prazos de pagamento, bem como o critério de reajustamento do prego,
independentemente do prazo de duragdo do contrato;

XIll - a exigéncia de garantias e seguros, quando for o caso;
XIV - a matriz de riscos, quando for o caso;

XV - as regras relativas a fiscalizagdo e a gestdo do contrato, contendo os critérios objetivos de avaliagdo do
desempenho do contratado, bem como os requisitos da remuneragédo variavel, quando for o caso;

XVI - as sangbes administrativas; e
XVII - outras indicagdes especificas da licitagao.

Paragrafo unico. O edital podera exigir que percentual minimo da mao de obra responsavel pela execugdo do
objeto da contratacdo seja constituido por mulheres vitimas de violéncia doméstica e oriundos ou egressos do
sistema prisional, caso definido no Termo de Referéncia - TR e observado os termos estabelecidos em
regulamento especifico.

Art. 131 Integram o instrumento convocatério, como anexos:
| - o Termo de Referéncia;

Il - a minuta do contrato ou do instrumento equivalente e da Ata de Registro de Pregos, quando houver;
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Il - o orgamento estimado, se néo for sigiloso;

IV - o instrumento de medigao de resultado ou Acordo de Nivel de Servigo, quando for o caso;
V - 0 modelo de apresentacao da proposta;

VI - os modelos de declaragdes exigidas no certame.

Paragrafo unico. A minuta de contrato, de que trata o inciso Il deste artigo, podera ser substituida pela nota de
empenho nas hipéteses de contratagbes por dispensa de licitagdo em razdo de valor e nas compras com
entrega imediata e integral dos bens adquiridos e das quais nao resultem obrigagdes futuras, inclusive quanto a
assisténcia técnica, independentemente de seu valor.

Art. 132 Os instrumentos convocatdrios, minutas de contratos e minutas de atas de registro de pregcos deveréo
ser elaborados com observancia obrigatéria dos modelos padronizados pela Procuradoria Geral do Municipio -
PGM, sempre que houver.

§ 1° As supressdes, alteragdes e acréscimos promovidos nas minutas que sejam necessarias a adequagéo do
objeto deveréo ser claramente sinalizadas nas minutas mediante uso das ferramentas de realce de cores ou
marcas de revisdo e acompanhadas da competente justificativa.

§ 2° Antes da remessa do processo ao 6rgdo de assessoramento juridico, a equipe de planejamento da
contratagdo ou servidor indicado pela autoridade competente devera preencher checklist, conforme modelo
aprovado pela Procuradoria Geral do Municipio - PGM, bem como declaragdo de conformidade com o modelo
padronizado, em atendimento a normativa municipal em vigor.

Art. 133 Ao final da fase preparatéria, o 6rgdo de assessoramento juridico devera emitir parecer prévio acerca
da possibilidade juridica da contratacdo e examinard as minutas de editais de licitacdo e contratos ou
instrumentos congéneres, ressalvadas as hipdteses previamente definidas em ato do Procurador Geral do
Municipio de Casimiro de Abreu, nos termos do §5° do Art. 53 da Lei n°® 14.133, de 2021.

§ 1° A andlise levada a efeito pelo 6rgdo de assessoramento juridico tera natureza juridica e ndo examinara
conteudo técnico relativo a documentos do processo ou de qualquer outra natureza n&o juridica.

§ 2° Serdo procedidas as recomendagdes de adequagao apresentadas pelo parecer juridico ou devidamente
justificado o seu ndo acolhimento, mediante ato formal da autoridade competente, ouvido o setor técnico,
conforme a natureza da matéria.

Subsegao Il
Da Publicagao do edital

Art. 134 Apés a aprovagdo da autoridade competente, nos termos do inciso XI do Art. 51 deste Decreto, a
publicidade do edital de licitagcdo sera realizada mediante divulgacdo e manutengcédo do inteiro teor do ato
convocatorio e de seus anexos no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e publicagdo do seu extrato
em Imprensa Oficial do Municipio de Casimiro de Abreu e em jornal diario de grande circulago.

§ 1° E facultada a divulgacdo dos documentos em sitio eletronico oficial do érgéo ou da entidade promotora da
licitacdo desde que haja o link para o portal onde for realizada a licitagdo, admitida, ainda, a divulgagéo direta
aos interessados devidamente cadastrados para esse fim.

§ 2° Serao disponibilizadas nas publicagdes mencionadas no § 1° deste artigo:
| - a integra do edital, de todos os seus anexos e eventuais republicacdes;
Il - o resultado da licitagao;

11l - a publicagédo do extrato contratual; e
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IV - a integra do contrato e de todos os seus aditivos, com excec¢édo da publicagdo em Imprensa Oficial do
Municipio de Casimiro de Abreu e em jornal diario de grande circulagao.

§ 3° Modificagbes no edital serdo divulgadas pelo mesmo instrumento de publicagdo utilizado para divulgagédo do
texto original e o prazo inicialmente estabelecido sera reaberto, exceto se, inquestionavelmente, a alteragdo nao
afetar a formulagdo das propostas, resguardado o tratamento isonémico aos licitantes.

Art. 135 Tratando-se de contratagéo direta deverao ser divulgados e mantidos a disposigao do publico no Portal
de Compras do Municipio de Casimiro de Abreu e no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP):

| - 0 ato que autoriza a contratagédo ou o extrato decorrente do contrato; e
Il - o aviso de contratagéo direta, nos termos do § 3° do Art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

Art. 136 A Autoridade competente para aprovar o processo de contratacdo e, via de consequencia, O
encaminhamento do instrumento convocatério ou do aviso de dispensa eletrénica para a respectiva publicagéo,
€ a mesma que autoriza despesas, conforme previsto no Art. 122 da Lei Municipal n°® 992/2005 e suas
alteragbes ou outra norma que |lhe sobrevenha que disponha sobre a estrutura administrativa do Municipio, do
disposto na Lei Municipal n° 1.572/2013 e no Decreto Municipal n°® 116/2013, podendo essa atribuicao ser
delegada apenas para os Ordenadores de Despesas.

Segao XV
Da Audiéncia Publica e Consulta Publica

Art. 137 A Administragdo podera convocar, com antecedéncia minima de 8 (oito) dias uUteis da data prevista,
audiéncia publica, cuja sessédo podera ser realizada de forma presencial ou eletrdnica, com possibilidade de
manifestagdo de todos os interessados, sobre licitagdo que pretenda realizar, como instrumento de apoio ao
processo decisério da Administragéo Publica, com o objetivo de promover o didlogo com a sociedade e buscar
solugdes de questdes que contenham interesse publico relevante.

§ 1° Na convocagédo, serdo disponibilizadas a todos os interessados as informagdes pertinentes, inclusive o
Estudo Técnico Preliminar, se houver, e os elementos do edital de licitag&o.

§ 2° Sempre que o valor estimado para uma licitagdo ou para um conjunto de licitagdes for de grande vulto, de
acordo com o inciso XXII do Art. 6° da Lei n° 14.133, de 2021, sera obrigatoria a realizagéo de audiéncia publica,
convocada pela autoridade competente responsavel.

§ 3° Nas contratagdes de servigos e fornecimentos continuos, a caracterizagéo da contratagdo como de grande
vulto se da com base no valor estimado para o primeiro ano de contratagao.

§ 4° As contribuigdes apresentadas pelo mercado ou pelos interessados poderdo ser acolhidas ou rejeitadas,
procedendo-se as devidas adequagdes no Termo de Referéncia, Projeto Basico e minutas de edital e contrato,
quando cabiveis.

§ 5° O ato que acolher ou rejeitar as contribuicdes oferecidas devera ser justificado, sendo a sua motivagéao
explicita, clara e congruente, nos termos da Lei Municipal n® 992/2005 e suas alteragbes ou outra norma que lhe
sobrevenha que disponha sobre a estrutura administrativa do Municipio, do disposto no Decreto Municipal n°
2.401/2021 e no Decreto Municipal n° 2.718/2022 ou outras normas que Ihe sobrevenham.

Art. 138 A Administragdo podera submeter a pretensa contratagdo a prévia consulta publica, preferencialmente
por meio eletrdnico, mediante a disponibilizagdo de seus elementos a todos os interessados, que poderédo
formular sugestdes no prazo fixado.

§ 1° Podera ser objeto de consulta publica:
| - procedimentos licitatérios;

Il - contratagbes diretas;
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Il - normas;

IV - orientagbes; ou

V - outros instrumentos que se configurem importantes para os processos de licitagbes e contratagcdes de que
trata este Decreto.

§ 2° O edital para divulgacéo da consulta publica podera prever procedimento de prospeccdo mediante consulta
a potenciais contratados.

Secao XVI
Do Programa de Integridade

Art. 139 Para fins do disposto neste Regulamento, programa de integridade consiste, no ambito de uma pessoa
juridica, no conjunto de mecanismos e procedimentos internos de integridade, auditoria e incentivo a denuncia
de irregularidades e na aplicagao efetiva de codigos de ética e de conduta, politicas e diretrizes com objetivo de
detectar e sanar desvios, fraudes, irregularidades e atos ilicitos praticados contra a administragéo publica,
nacional ou estrangeira.

Paragrafo unico. O programa de integridade deve ser estruturado, aplicado e atualizado de acordo com as
caracteristicas e riscos atuais das atividades de cada pessoa juridica, a qual por sua vez deve garantir o
constante aprimoramento e adaptagao do referido programa, visando a garantir sua efetividade.

Art. 140 Nas contratagdes de obras, servigos e fornecimentos de grande vulto, nos termos do artigo 6°, XXII, da
Lei Federal n° 14.133/2021, o edital devera prever a obrigatoriedade de implantagdo de programa de
integridade pelo licitante vencedor, no prazo de 06 (seis) meses, contado da celebragéo do contrato, que
dispora sobre as medidas a serem adotadas, a forma de comprovagdo e as penalidades pelo seu
descumprimento.

Art. 141 O programa de integridade deve demonstrar o comprometimento da alta administragdo em elevados
padroes de gestdo, ética e conduta, bem como em estratégias e agdes para disseminagdo da cultura de
integridade da empresa, de forma compativel com sua natureza, porte, complexidade, estrutura e area de
atuacgao.

Art. 142 Na hipétese de ndo implantacdo do programa de integridade de que trata o art. 137 deste Regulamento,
a contratada estara sujeita a multa por inexecugao parcial, nos termos previstos no instrumento convocatério e
no contrato.

Art. 143 O desenvolvimento por licitante de programa de integridade, conforme orientagdo dos 6rgidos de
controle, serdo utilizados como critério de desempate, na forma prevista no art. 60 da Lei Federal n.° 14.133, de
2021, e a sua implantagdo ou o aperfeigoamento serdo considerados na aplicagdo de sangdes.

Art. 144 A sangao pelas infragbes previstas nos incisos VIl e XII do caput do art. 155 da Lei Federal n.° 14.133,
de 2021, exigira, como condicéo de reabilitagédo do licitante ou contratado, a implantagdo ou aperfeicoamento de
programa de integridade pelo responsavel.

Art. 145 O programa de integridade deve ser formulado com as mesmas diretrizes de estruturagdo de normas
legais, devendo ser utilizada linguagem de facil compreenséao e conceitos bem definidos e delimitados.

Paragrafo unico. Deve ser dada a publicidade ao programa de integridade, através de divulgagdo em local de
facil acesso no index do website da empresa. Em caso de inexisténcia de website, deve ser dada a publicidade
mediante cartorio de titulos e documentos.

Art. 146 O plano de integridade devera conter, no minimo:
| - os objetivos;

Il - a caracterizagao geral da empresa;
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Il - a forma de monitoramento do seu funcionamento;

IV - o levantamento dos principais riscos para a integridade e as medidas para seu tratamento; e

V - as competéncias correspondentes aos seguintes processos e fungdes:

a) promogéao da ética e de regras de conduta para seus socios, empregados e colaboradores;

b) promogao da transparéncia ativa e do acesso a informacgéao;

c) tratamento de conflitos de interesses;

d) tratamento de denuncias;

e) verificagdo do funcionamento de controles internos e do cumprimento de recomendagbes de auditoria; e
f) implementagéo de procedimentos de responsabilizagéo.

§ 1° O programa de integridade deve contemplar, no minimo, os seguintes elementos:

| - canal eletrénico para denuncias de irregularidades, o qual deve contemplar mecanismos que assegurem o
anonimato, seja através de e-mail, seja através de formularios eletronicos;

Il - sistema informatico que gere nimero de protocolo para controle do denunciante;

Il - definigdo de prazos internos para a apuragao do fato e os procedimentos a serem adotados, devendo, ao
final, ser o processo interno encaminhado para parecer juridico no &mbito da empresa.

IV - definigdo das sangbes administrativas a serem aplicadas a todos os prepostos, empregados, sécios e
quaisquer pessoas que atuem pela empresa, independente do seu vinculo juridico, que pratiquem atos
irregulares.

§ 2° Havendo uma denuncia de irregularidade, deve a Administracdo Publica ser comunicada imediatamente
para ciéncia.

§ 3° Deve ser designada a comissdo para o acompanhamento do processo de apuragéo de irregularidades, que
deve assegurar, no minimo, a participagdo de contador, administrador e profissional da engenharia ou
arquitetura. A comisséo sera responsavel por impulsionar o processo.

§ 4° Apo6s a conclusao do procedimento, independente do resultado, deve ser remetida cépia eletrénica ou fisica
da integralidade do processo a Administragao Publica para ciéncia.

Art. 147. O disposto nesse titulo, inclusive o que tange a formagédo do orgamento e o conteudo dos elementos
técnicos instrutores, quando nao incompativel com as condigées que tratam o inciso | e Il, do §3°, do art. 1.°, da
Lei Federal n° 14.133, de 2021, aplica-se as licitagdes e contratagdes que envolvam recursos provenientes de
empréstimo ou doagao oriundos de agéncia oficial de cooperagéo estrangeira.

Paragrafo unico. Os precos a serem praticados nas licitagbes e contratos de que trata o caput deste artigo
deverdo ser os de mercado, entendidos estes como aqueles custos provenientes das tabelas referenciais
acrescido de BDI, ou de outras formas previstas nos incisos Il a IV do art. 116 deste Regulamento.

Secao XVl
Do Ciclo de Vida do Objeto Licitado

Art. 148 Desde que objetivamente mensuraveis, fatores vinculados ao ciclo de vida do objeto licitado, poderéo
ser considerados para a definigdo do menor dispéndio para a Administragao Publica Municipal.
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§ 1° A modelagem de contratagdo mais vantajosa para a Administragdo Publica, considerado todo o ciclo de vida
do objeto, deve ser considerada ainda na fase de planejamento da contratacéo, a partir da elaboragao do Estudo
Técnico Preliminar e do Termo de Referéncia.

§ 2° Na estimativa de despesas de manutengdo, utilizagdo, reposi¢cdo, depreciagdo e impacto ambiental,
poderdo ser utilizados parédmetros diversos, tais como histéricos de contratos anteriores, séries estatisticas
disponiveis, informagdes constantes de publicagdes especializadas, métodos de calculo usualmente aceitos ou
eventualmente previstos em legislagao, trabalhos técnicos e académicos, dentre outros.

Secao XVl
Das Contratagoes de Solugoes de Tecnologia da Informagao e Comunicagao

Art. 149 As contratagbes de solugdes de Tecnologia da Informagdo e Comunicagéo - TIC serdo definidas em
processo de gestdo estratégica das contratagcdes desse tipo de solugéo.

Paragrafo Unico. Considera-se solugdo de TIC o conjunto de bens e/ou servigos que apoiam processos de
negocio, mediante a conjugacgao de recursos, processos e técnicas utilizados para obter, processar, armazenar,
disseminar e fazer uso de informagdes.

Art. 150 Os processos de contratagdo de solugdo de TIC deverdo estar alinhados com o Plano Diretor de
Tecnologia da Informagéao — PDTIC.

Paragrafo unico. Considera-se Plano Diretor de Tecnologia da Informagdao — PDTIC o instrumento de
diagnostico, planejamento e gestédo dos recursos e processos de Tecnologia da Informacéo que visa atender as
necessidades tecnoldgicas e de informagéo da Administragdo Publica Municipal para um determinado periodo.

Art. 151 Os processos de contratagdo de solugdo de TIC deverdo ser precedidos de Estudo Técnico Preliminar,
elaborado pelo Departamento de Informatica e Processamento de Dados da Secretaria Municipal de
Administracdo e, pelo planejamento, coordenagdo e acompanhamento das a¢des relacionadas as solugbes de
TIC da Administragdo Publica Municipal.

§ 1° O Estudo Técnico Preliminar da Contratagdo compreendera, no minimo:

| - definicdo e especificagdo das necessidades de negdcio e tecnoldgicas, e dos requisitos necessarios e
suficientes a escolha da solucdo de TIC, contendo de forma detalhada, motivada e justificada, inclusive quanto
a forma de calculo, o quantitativo de bens e servigos necessarios para a sua composicao;

Il - justificativas da necessidade da aquisi¢gdo ou servigo, evidenciando o problema de negécio a ser resolvido;
Il - requisitos da contratagao, limitando-se aqueles indispensaveis a execugédo do objeto pretendido;

IV - descrigdo da solugao de TIC como um todo, composta pelo conjunto de todos os servigos, produtos e
outros elementos necessarios e que se integram para o alcance dos resultados pretendidos;

V - justificativas para o parcelamento ou ndo do objeto, levando-se em consideragdo a viabilidade técnica e
econdmica para tal, a necessidade de aproveitar melhor as potencialidades do mercado e a possivel ampliagao
da competitividade do certame, sem perda de economia de escala;

VI - andlise comparativa de solugdes, que deve considerar os aspectos de eficiéncia, economicidade e
padronizagao, se for o caso, observando:

a) a disponibilidade de solugao similar em outro 6rgédo ou ente da Administragdo Publica;
b) as alternativas do mercado;
c) as necessidades de adequacgéo do ambiente do 6rgéo ou ente para viabilizar a execugéo contratual;

d) os diferentes modelos de prestagéo do servico;
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e) os diferentes tipos de solugbes em termos de especificagdo, composigdo ou caracteristicas dos bens e
servigos integrantes;

f) a ampliagédo ou substituicdo de solugdo anteriormente implantada, se for o caso;

VII - analise comparativa de custos, devendo considerar as opgdes de aquisi¢cdo, locagdo ou licenga de uso,
conforme o caso;

VIII - estimativa do custo total da contratacao; e

IX - declaragdo da viabilidade da contratagéo, contendo a justificativa da solugdo escolhida, que devera
abranger a identificagdo dos beneficios a serem alcangados em termos de eficacia, eficiéncia, efetividade e
economicidade.

§ 2° Fica dispensada a realizagdo do Estudo Técnico Preliminar a que alude o caput deste artigo para
contratagbes cuja estimativa de pregos seja inferior ao disposto no art. 75, inciso Il da Lei Federal n°
14.133/2021.

Art. 152 Nas contratagdes de solugéo de TIC, é vedado:
| - estabelecer vinculo de subordinagdo com funcionarios da contratada;
Il - adotar a métrica homem-hora ou equivalente para aferigdo de esforgo;

Il - contratar por postos de trabalho alocados, salvo os casos justificados mediante a comprovagéo obrigatéria
de resultados compativeis com o posto previamente definido;

IV - fazer referéncias, em edital ou em contrato, a regras externas de fabricantes, fornecedores ou prestadores
de servigos que possam acarretar na alteragao unilateral do contrato por parte da contratada; e

V - nas licitagbes do tipo técnica e prego:

a) incluir critérios de pontuagdo técnica que nao estejam diretamente relacionados com os requisitos da solugao
de TIC a ser contratada ou que frustrem o carater competitivo do certame;

b) fixar fatores de ponderagao distintos para os indices "técnica" e "pre¢o” sem que haja justificativa para essa
opgao.

Secao XIX
Dos Contratos Administrativos

Art. 1563 Os contratos e termos aditivos celebrados entre o Municipio e os particulares deverado adotar,
preferencialmente, a forma eletrnica.

Subsegao |
Das Regras para a Contratagao

Art. 154 O objeto da contratacdo sera definido de forma expressa no edital de licitagdo e no contrato,
observando-se o previsto inciso |l do art. 37, da Constituigdo Federal.

Art. 155 A Administragdo Publica Municipal podera, na forma da lei e deste Regulamento, contratar,
isoladamente ou em conjunto:

| - servigos ndo continuados;
Il - servigos continuados com dedicagéo exclusiva de mao de obra;

Il - servigos continuados sem dedicacao exclusiva de méo de obra;
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IV - aquisi¢ao de bens.

§ 1° A aquisicao de bens e prestacdo de servicos com fornecimento continuos sdo as compras e servigos
contratados pela Administragdo Publica para a manutengdo da atividade administrativa, decorrentes de
necessidades permanentes ou prolongadas.

§ 2° O fornecimento e prestagéo de servigo associado € o regime de contratagdo em que, além do fornecimento
do objeto, o contratado responsabiliza-se por sua operagdo, manutengdo ou ambas, por tempo determinado.

Art. 156 A Administragdo poderd, mediante justificativa expressa, contratar mais de uma empresa ou instituicao
para executar o mesmo servico, desde que essa contratagdo nado implique perda de economia de escala,
quando:

| - o objeto da contratacdo puder ser executado de forma concorrente e simultdnea por mais de um contratado; e
Il - a multipla execugéo for conveniente para atender a Administragéao.

Paragrafo Unico. Na hipétese prevista no caput deste artigo, a Administragdo devera manter o controle
individualizado da execugéo do objeto contratual relativamente a cada um dos contratados.

Art. 157 No ambito da Administragdo Publica Municipal poderao ser objeto de execugéo indireta as atividades
materiais acessorias, instrumentais, auxiliares ou complementares aos assuntos que constituem area de
competéncia legal do 6rgao ou entidade.

§ 1° As atividades de conservagdo, limpeza, seguranga, vigilancia, transportes, informatica, copeiragem,
recepgéo, reprografia, telecomunicagées e manutengdo de prédios, equipamentos e instalagbes serdo, de
preferéncia, objeto de execugéo indireta.

§ 2° Na contratagao das atividades descritas no §1° deste artigo, ndo se admite a previsdo de fungdes que lhes
sejam incompativeis ou impertinentes.

§ 3° A Administragao podera contratar, mediante terceirizagdo, as atividades dos cargos extintos ou em extingéo.

§ 4° As fungdes elencadas nas contratagdes de prestagdo de servigos deverdo observar a nomenclatura
estabelecida no Codigo Brasileiro de Ocupagées — CBO, do Ministério do Trabalho e Emprego.

§ 5° Podera ser admitida a contratagdo de servigo de apoio administrativo com a descrigdo, no contrato de
prestacéo de servicos, das tarefas principais e essenciais a serem executadas, admitindo-se pela Administragéo,
em relagdo a pessoa encarregada da fungdo, a notificagao direta para a execugéo das tarefas, observados os
critérios estabelecidos no instrumento convocatério da contratagéo.

Subsecgao Il
Da Duragao dos Contratos

Art. 158 A duragdo dos contratos sera a prevista no termo de referéncia e no edital de licitagdo e seus anexos, e
deveréao ser observadas, no momento da contratagdo e a cada exercicio financeiro, a disponibilidade de créditos
or¢gamentarios, bem como a previsao no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

Art. 159 A Administragéo podera celebrar contratos com prazo de até 5 (cinco) anos nas hipoteses de servigos e
fornecimentos continuos, observadas as seguintes diretrizes:

| - a autoridade competente do 6rgéo ou entidade contratante devera atestar a maior vantagem econémica
vislumbrada em razdo da contratagado plurianual;

Il - a Administragdo devera atestar, no inicio da contratagdo e de cada exercicio, a existéncia de créditos
or¢camentarios vinculados a contratagéo e a vantagem em sua manutencao; e
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Il - a Administragdo tera a opgdo de extinguir o contrato, sem 6nus, quando ndo dispuser de créditos
orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais Ihe oferece vantagem.

§ 1° A extingdo mencionada no inciso Ill do caput deste artigo ocorrera apenas na préxima data de aniversario
do contrato e ndo podera ocorrer em prazo inferior a 2 (dois) meses, contado da referida data.

§ 2° Aplica-se o disposto neste artigo ao aluguel de equipamentos e a utilizagdo de programas de informatica.

Art. 160 Os contratos de servigos e fornecimentos continuos poderdo ser prorrogados sucessivamente,
respeitada a vigéncia maxima decenal, desde que haja previsdo no termo de referéncia e no edital de licitagéo e
seus anexos e que a autoridade competente ateste que as condi¢des e os pregos permanecem vantajosos para
a Administracao, permitida a negociagdo com o contratado ou a extingdo contratual sem 6nus para qualquer das
partes.

Art. 161 A Administragdo podera celebrar contratos com prazo de até 10 (dez) anos nas hipéteses previstas nas
alineas "f" do inciso IV e nos incisos V, Xll e XVI do caput do artigo 75 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Art. 162 A Administragdo podera estabelecer a vigéncia contratual por prazo indeterminado nos casos em que
seja usuaria de servigo publico oferecido em regime de monopdlio, desde que comprovada, a cada exercicio
financeiro, a existéncia de créditos orgamentarios vinculados a contratagao.

Art. 163 Na contratagdo que gere receita e no contrato de eficiéncia que gere economia para a Administragéo,
0s prazos serao de:

| - até 10 (dez) anos, nos contratos sem investimento;

Il - até 35 (trinta e cinco) anos, nos contratos com investimento, assim considerados aqueles que impliquem a
elaboragdo de benfeitorias permanentes, realizadas exclusivamente a expensas do contratado, que serdo
revertidas ao patriménio da Administragdo Publica ao término do contrato.

Art. 164 Na contratagdo que previr a conclusdo de escopo predefinido, o prazo de vigéncia sera
automaticamente prorrogado quando seu objeto nao for concluido no periodo firmado no contrato.

Paragrafo unico. Quando a ndo conclusao decorrer de culpa do contratado:
| - o contratado sera constituido em mora, aplicaveis a ele as respectivas sangdes administrativas;

Il - a Administragao podera optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas admitidas em lei
para a continuidade da execugéo contratual.

Art. 165 O contrato firmado sob o regime de fornecimento e prestagdo de servigo associado tera sua vigéncia
maxima definida pela soma do prazo relativo ao fornecimento inicial ou a entrega da obra com o prazo relativo
ao servigo de operagédo e manutencao, este limitado a 5 (cinco) anos contados da data de recebimento do objeto
inicial, autorizada a prorrogagao na forma do artigo 107 da Lei Federal n® 14.133, de 2021,

Art. 166 O contrato que previr a operagdo continuada de sistemas estruturantes de tecnologia da informacgao
podera ter vigéncia maxima de 15 (quinze) anos.

Subsecao lll
Das Vedagoes

Art. 167 E vedada, nos contratos de prestagdo de servicos, a inclusdo de disposigbes nos instrumentos
contratuais que permitam:

| - indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou indiretamente o objeto contratado;
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Il - fixar salario inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago pelo contratado;
Il - estabelecer vinculo de subordinagdo com funcionario de empresa prestadora de servigo terceirizado;
IV - definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos salarios pagos;

V - demandar a funcionario de empresa prestadora de servigo terceirizado a execugéo de tarefas fora do escopo
do objeto da contratacéo;

VI - prever em edital exigéncias que constituam intervencéo indevida da Administracdo na gestéo interna do
contratado.

§ 1° A Administracédo néo se vincula as disposi¢des contidas em Acordos, Convengdes ou Dissidios Coletivos de
Trabalho que tratem de pagamento de participagdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa
contratada, de matéria nao trabalhista, ou que estabelegam direitos ndo previstos em lei, tais como valores ou
indices obrigatdrios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de pregos para os insumos relacionados
ao exercicio da atividade.

§ 2° E vedado ao érgdo e entidade vincular-se as disposigdes previstas nos Acordos, Convengdes ou Dissidios
Coletivos de Trabalho que tratem de obrigagbes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a
Administragdo Publica.

§ 3° Durante a vigéncia do contrato, é vedado ao contratado contratar conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou de agente
publico que desempenhe fungéo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, devendo essa
proibigdo constar expressamente do edital de licitagao.

Art. 168 Nao serdo objeto de execucéo indireta na Administracdo Publica Municipal:

| - a tomada de decisdo ou posicionamento institucional nas areas de planejamento, coordenacao, supervisao e
controle;

Il - as atividades consideradas estratégicas para o 6érgdo ou entidade, cuja terceirizagdo possa colocar em risco
o controle de processos e de conhecimentos e tecnologias;

Il - as fungbes relacionadas ao poder de policia, de regulagéo, de outorga de servigos publicos e de aplicagéo
de sangao;

IV - as atividades inerentes as categorias funcionais abrangidas pelo plano de cargos do 6rgado ou entidade,
salvo expressa disposicdo legal em contrario ou quando se tratar de cargo extinto, total ou parcialmente, no
ambito do quadro geral de pessoal.

Paragrafo unico. As atividades auxiliares, instrumentais ou acessorias aos cargos, fungdes e atividades definidas
nos incisos do caput deste artigo podem ser executadas de forma indireta, sendo vedada a transferéncia de
responsabilidade para realizagcédo de atos administrativos ou a tomada de decisao para o contratado.

Art. 169 E vedado & Administragdo ou aos seus servidores praticar atos de ingeréncia na administragdo do
contratado, tais como:

| - exercer o poder de mando sobre os empregados do contratado, devendo reportar-se somente aos prepostos
ou responsaveis por ele indicados, exceto quando o objeto da contratagdo previr a notificacdo direta para a
execucao das tarefas previamente descritas no contrato de prestagcao de servigos para a fungao especifica, tais
Como nos servigos de recepgao, apoio administrativo ou ao usuario;

Il - direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas contratadas;

Il - promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores do contratado, mediante a utilizagdo destes em
atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em relagéo a fungéo especifica para a qual o
trabalhador foi contratado;
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IV - considerar os trabalhadores do contratado como colaboradores eventuais do préprio érgdo ou entidade
responsavel pela contratagdo, especialmente para efeito de concessao de diarias e passagens.

V - possibilitar ou dar causa a atos de subordinagao, vinculagao hierarquica, prestagcao de contas, aplicagéo de
sangao e supervisao direta sobre os empregados do contratado;

VI - definir o valor da remuneracgéo dos trabalhadores da empresa contratada para prestar os servigos, salvo nos
casos especificos em que se necessitam de profissionais com habilitagdo/experiéncia superior a daqueles que,
no mercado, sao remunerados pelo piso salarial da categoria, desde que mediante justificativa e previsdo no
instrumento convocatério da contratagao; e

VII - conceder aos trabalhadores do contratado, direitos tipicos de servidores publicos, ndo previstos no
instrumento contratual.

Art. 170 Na definigdo do servigo a ser contratado, sdo vedadas as especificagdes que:

| - sejam restritivas, limitando a competitividade do certame, exceto quando necessarias e justificadas pelo 6rgao
contratante;

Il - direcionem ou favoregam a contratagdo de um prestador especifico;

Ill - ndo representem a real demanda de desempenho do 6rgdo ou entidade, ndo se admitindo especifica¢cdes
que nao agreguem valor ao resultado da contratagdo ou sejam superiores as necessidades do 6rgao; e

IV - estejam defasadas tecnoldgica e/ou metodologicamente ou com pregos superiores aos de servigcos com
melhor desempenho.

Subsecgao IV
Da Subcontratagao

Art. 171 A Administragdo deve fazer constar no edital de licitagdo, ou nos seus documentos integrantes, as
parcelas do contrato passiveis de serem subcontratadas, acompanhada da descricdo acerca da capacidade
técnica a ser exigida para cada parcela.

§ 1° A subcontratagdo podera ser feita quando se identifique que ndo é usual no mercado a existéncia de
empresas que executem de forma integral o objeto pretendido pela Administragdo, ou quando for usual no
mercado proprio a subcontratacdo de determinados servigos.

§ 2° A subcontratagdo deve se cingir as parcelas tecnicamente complementares, sendo proibido a
subcontratacdo das parcelas consideradas de maior relevancia técnica ou de valor mais significativo do objeto
da licitagdo, assim consideradas as que tenham valor individual igual ou superior a 4% (quatro por cento) do
valor total estimado da contratagéo.

§ 3° E vedada a subcontrataggo integral.

§ 4° A permissdo da subcontratagédo, com a definicdo das parcelas aptas a serem subcontratadas devem constar
da minuta contratual e devem ser acompanhadas das justificativas técnicas da subcontratagdo e acerca da
exigéncia da respectiva capacidade técnica de cada parcela do objeto.

§ 5° Nas subcontratagbes a Administragdo deve exigir do contratado a documentagdo que comprove a
capacidade técnica do subcontratado, relativamente a parte subcontratada do objeto, para que seja apreciada a
conformidade com as exigéncias editalicias pela Administragdo, e juntada aos autos do processo
correspondente.

§ 6° E vedada a subcontratagdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem
vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgéo ou
entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagéo ou na




29/12/2028 Jornal Oficial do Municipio de Casimiro de Abreu - Edi¢io n® MCDXX

79

0O prereiTurA DE

GABINETE DO PREFEITO
Rua Padre Anchieta, 234, Sede CASIMIRO
gabinete@casimirodeabreu.rj.gov.br DE ABREU
(22) 2778-1099 COM VOCE £ POR VOCE. SEMPRE!

gestdo do contrato, ou se deles forem cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por
afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibigao constar expressamente do edital de licitagao.

§ 7° A subcontratagdo nao altera a responsabilidade da contratada, que continuara integra perante o Municipio
de Casimiro de Abreu.

§ 8° As subcontratagdes porventura realizadas serao integralmente custeadas pela contratada.

§ 9° A subcontratagdo ficara condicionada, em qualquer caso, a obrigagdo da contratada quanto a
documentagdo do subcontratado que comprove sua habilitagdo juridica, regularidade fiscal e a qualificagdo
técnica necessaria a execugao da parcela da obra ou do servigo subcontratado.

§ 10 Nas contratagcdes com fundamento no inciso Ill do art. 74, da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, é vedada a
subcontratacdo de empresas ou a atuagdo de profissionais distintos daqueles que tenham justificado a
inexigibilidade.

Segao XX
Dos Convénios e Termos de Cooperagao
Subsecio |
Das Disposi¢oes Gerais

Art. 172 Os convénios e termos de cooperagédo de que trata o art. 184 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021,
celebrados pela Administragdo Publica do Municipio de Casimiro de Abreu com 6rgaos ou entidades publicas ou
privadas que néo se caracterizem como organiza¢ao da sociedade civil, para a execugéo de programas, projetos
e atividades que envolvam, ou nao, a transferéncia de recursos, observardo o disposto nesta Secdo deste
Regulamento.

§ 1° Este Regulamento n&o se aplica:

| - aos termos de fomento, termos de colaboragéo e acordos de cooperagéo celebrados com Organizagdes da
Sociedade Civil nos termos da Lei Federal n® 13.019, de 31 de julho de 2014;

Il - aos contratos de gestao celebrados com Organizagdes Sociais nos termos da Lei Federal n° 9.637, de 15 de
maio de 1998;

Il - aos instrumentos que tenham por objeto a delegagdo de competéncia, a descentralizagdo de crédito
orcamentario ou a autorizagdo a 6rgaos ou entidades da Administracdo Publica Municipal para a execugao de
atribuicdes determinadas em lei, regulamento ou regimento interno.

IV - aos demais instrumentos de natureza cooperativa que possuam regulamentagéo por norma especifica.

§ 2° A celebragéo de convénios com entidades filantropicas e sem fins lucrativos para a prestagéo de servigos
publicos de saude, nos termos do §1° do art. 199 da Constituicdo Federal, depende da observancia do disposto
em Lei sobre o tema e do disposto neste Regulamento.

Art. 173 Na formalizagdo do convénio e do termo de cooperagdo deverdo ser atendidas as seguintes
caracteristicas:

| - consecugéo de objetivos comuns, por colaboragao reciproca;

Il - igualdade juridica dos participes;

11l - ndo persecugdo da lucratividade;

IV - possibilidade de denuncia unilateral por qualquer dos participes, na forma prevista no ajuste;

V - responsabilidade dos participes limitada as obrigagdes contraidas durante o ajuste.
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Subsecgao Il

Da Celebragao

Art. 174 A celebragédo de convénio pela Administragdo Publica Municipal dependera da comprovagéo prévia de
disponibilidade orgamentaria e financeira e aprovagao do Plano de Trabalho.

Art. 175 N&o é permitida a celebracdo de convénio quando, pela natureza da relagéo, corresponder a negécio
juridico contratual, inclusive doagao.

§ 1° O objeto do convénio deve contemplar o empreendimento como um todo, de forma a garantir o alcance de
sua funcionalidade e o atendimento ao interesse publico.

§ 2° Na aquisi¢cdo de equipamento ou execugéo de obras publicas em apoio a prestagao de servigo publico ou
atividade administrativa, o convénio devera prever metas que permitam o acompanhamento e a avaliagdo
periédica das respectivas atividades.

Art. 176 O convénio que acarrete acessao ou benfeitoria ndo removivel, adquirida com recursos provenientes de
sua celebragéo, devera conter cldusula de reversao patrimonial valida até a depreciacéo integral do bem ou a
amortizagdo do investimento nas hipdteses de ocorrer desvio de finalidade na aplicagdo dos recursos ou
extingdo ou cessacgédo de atividades.

Paragrafo unico. Havendo bens moéveis ou bens removiveis, o convénio devera conter clausula adicional que os
grave de inalienabilidade.

Art. 177 No caso de convénio ser firmado com entidade privada é imprescindivel a realizagdo prévia de
chamamento publico, ressalvados os casos previstos neste Regulamento.

Art. 178 E vedada a celebragdo de convénio com entidades com fins lucrativos, salvo se o ajuste, direta ou
indiretamente resultar beneficios sociais, for consentadneo a programa governamental estabelecido na area de
atuacao e as atribuicdes da entidade privada estiverem alinhadas com as suas finalidades institucionais.

Art. 179 A Administragéo Publica Municipal devera apresentar os critérios e objetivos que orientam a selecao
dos convenentes.

§ 1° O atendimento dos critérios de selegao nado caracteriza direito adquirido a celebracédo do convénio.

§ 2° O convénio deve ser dirigido a concretizagdo de programa governamental e disponibilizado em sitio
eletrénico oficial do 6érgdo ou da entidade publica celebrante.

§ 3° As finalidades institucionais do convenente devem ser compativeis com o programa ou agao
governamentais de relevante interesse publico.

§ 4° A celebragado de convénio sem amparo em programa governamental é possivel quando determinante para
concretizar agdo governamental de relevante interesse publico devidamente justificado.

Art. 180 Os convénios e termos de cooperagao firmados pela Administragdo Publica Municipal deverdo ser
motivados, elencando-se os esfor¢os de cada participe e os resultados pretendidos.

§ 1° A contrapartida sera estabelecida em termos percentuais do valor previsto no convénio, considerada a
capacidade financeira do ente beneficiado e do objeto a ser executado.

§ 2° A contrapartida podera ser dispensada mediante critérios previamente definidos ou justificativa do titular do
6rgéo ou entidade concedente, com autorizagdo governamental.

§ 3° A contrapartida podera ser satisfeita por meio de recursos financeiros, ou por meio de bens ou servigcos
economicamente mensuraveis, permitindo-se a combinagao destes.
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§ 4° O convenente devera comprovar que os recursos, bens ou servigos referentes a contrapartida proposta
estdo devidamente assegurados.

§ 5° A contrapartida a ser aportada pelos entes publicos, quando financeira, devera ser comprovada por meio de
indicagao da disponibilidade orgamentaria.

§ 6° A transferéncia de recursos e a contrapartida deverdo ser depositadas em conta remunerada especifica do
convénio para aplicagdo dos recursos repassados, em conformidade com os prazos estabelecidos no
cronograma de desembolso.

Art. 181 E vedada a celebracdo de convénio:

| - no periodo e na hipétese de que trata a alinea “a” do inciso VI do art. 73 da Lei n°® 9.504, de 30 de setembro
de 1997;

Il - para exclusiva transferéncia de recursos e doagao de bens;

Il - com entidades privadas que tenham como dirigente membro de Poder ou do Ministério Publico, tanto quanto
dirigente de 6rgédo ou entidade da Administragdo Publica, da esfera governamental, ou respectivo conjuge ou
companheiro, bem como parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o segundo grau;

IV - com pessoa juridica de direito publico ou privado que esteja em mora ou inadimplente em outros convénios
celebrados com a Administragdo Publica Municipal ou irregular em quaisquer outras exigéncias desta Segao;

V - visando a realizagdo de servicos ou a execugdo de obras a serem custeadas, ainda que apenas
parcialmente, com recursos externos sem a prévia contratagdo da operagéo de crédito externo correspondente;

VI - com entidades publicas ou privadas cujo objeto social ndo se relacione as caracteristicas do programa de
governo a ser implementado ou que ndo disponham de condi¢des técnicas para executar o convénio;

VIl - com entidades privadas que ndo comprovem ter desenvolvido, nos ultimos trés anos, atividades referentes
a matéria objeto do convénio; e

VIII - com entidades privadas que tenham, em suas relagdes anteriores com a Unido, Estados, Distrito Federal e
Municipios, incorrido em, pelo menos, uma das seguintes condutas:

a) omissao no dever de prestar contas;

b) descumprimento injustificado do objeto de convénios, contratos de repasse ou termos de parceria;

c) desvio de finalidade na aplicagéo de recursos transferidos;

d) ocorréncia de dano ao erario; ou

e) pratica de outros atos ilicitos na execugao de convénios, contratos de repasse ou acordos de parceria.

IX - para a execugdo de atividades cujo objeto esteja relacionado ao pagamento de custeio continuado do
proponente.

Paragrafo tnico. Os convenentes que recebam as transferéncias financeiras do Municipio deverdo inclui-las em
seus orgamentos.

Art. 182 E defeso aos érgdos e entidades de que trata o caput do art. 1.° deste Regulamento firmar convénio
com entidades, ainda que publicas, com o escopo de transferir ao conveniado a obrigacdo de realizar obras ou
servigos de engenharia e/ou arquitetura em que a atividade € de competéncia do Municipio.
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Subsecao lll

Do Chamamento Publico para Celebragao de Ajustes com Entidades Privadas
Art. 183 A celebragéo de convénio com entidades privadas sera precedida de chamamento publico.

§ 1° O chamamento podera ser dispensado ou inexigivel nas hipoteses previstas neste Regulamento, devendo a
Administracao Publica justificar o ato e divulga-lo, no maximo, até a data da formalizagcdo do convénio, na pagina
do sitio eletrénico oficial da Administragao Publica.

§ 2° A justificativa para a dispensa de chamamento publico podera ser impugnada, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, a contar da divulgagao.

§ 3° A decisdo acerca da impugnagédo sera de competéncia do titular do 6rgdo ou representante legal da
entidade, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis da data da impugnacéo.

§ 4° A auséncia de decisdo acerca da impugnagido no prazo assinalado no § 3.° deste artigo suspende o
procedimento para formalizagdo do convénio até a divulgagao da deciséo.

§ 5° Caso o ajuste ja tenha sido celebrado, seus efeitos ficardo suspensos até que seja prolatada a decisédo
acerca da impugnacéo.

§ 6° Acolhida a impugnacgéo, o ato que declarou a dispensa ou considerou inexigivel o chamamento publico sera
anulado ou revogado, conforme o caso, e sera iniciado novo procedimento.

§ 7° A dispensa ou a inexigibilidade de chamamento publico ndo afastam a aplicagdo dos demais dispositivos
das referidas normas.

Art. 184 A Administragédo Publica municipal podera dispensar a realizagdo do chamamento publico:

I - Nos casos de emergéncia ou calamidade publica, quando caracterizada situagdo que demande a realizagao
ou manutengao de convénio pelo prazo maximo de cento e oitenta dias consecutivos e ininterruptos, permitida a
prorrogacao da vigéncia do instrumento por igual periodo.

Il - nos casos de guerra, calamidade publica, grave perturbacdo da ordem publica ou ameaga a paz social que
obstaculize a realizagdo do chamamento;

Il - quando se tratar da realizagdo de programa de protecdo a pessoas ameacgadas ou em situagéo que possa
comprometer a sua seguranga, devidamente atestado pela autoridade competente;

IV - no caso de atividades voltadas ou vinculadas a servigos de educagéo, saude e assisténcia social, desde que
executadas por entidades privadas previamente credenciadas pelo 6rgdo gestor da respectiva politica;

V - no caso de repasse para cada convenente de valor até o limite previsto nos incisos | e Il do art. 75 da Lei
Federal n.° 14.133, de 2021.

Paragrafo unico. Compete a autoridade maxima do 6rgao ou entidade convenente autorizar a dispensa ou a
inexigibilidade de chamamento publico.

Art. 185 Sera considerado inexigivel o chamamento publico na hipétese de inviabilidade de competi¢éo entre as
entidades privadas, em razdo da natureza singular do objeto do convénio ou quando as metas somente
puderem ser alcangadas por uma entidade especifica, especialmente quando:

| - o objeto do convénio constituir incumbéncia prevista em acordo, ato ou compromisso internacional, no qual
sejam indicadas as instituigdes que utilizardo os recursos;

Il - o convénio decorrer de transferéncia para entidade publica ou privada que esteja autorizada em lei na qual
seja identificada expressamente a entidade beneficiaria, observado o disposto no art. 26 da Lei Complementar
Federal n.° 101, de 2000.
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Ill - a entidade for beneficiada diretamente por transferéncia de recursos financeiros decorrentes de emendas
individuais ou de bancada de parlamentares as leis orgamentarias anuais, nos termos previstos na Constituicdo
Federal.

Art. 186 O edital do chamamento publico especificara, no minimo:

| - a programacgao orgamentaria que autoriza e viabiliza a celebragdo do convénio e termo de cooperagao;
Il - objeto do convénio;

Il - as datas, os prazos, as condig¢des, o local e a forma de apresentagao das propostas;

IV - as datas e os critérios de selegdo e julgamento das propostas, inclusive no que se refere a metodologia de
pontuagdo e ao peso atribuido a cada um dos critérios estabelecidos, se for o caso;

V - o valor previsto para a realizacdo do objeto;

VI - as condi¢des para interposicéo de recurso administrativo e o prazo para o seu julgamento;
VII - a minuta do instrumento por meio do qual sera celebrado o convénio;

VIII - prazo para impugnagao do edital.

Paragrafo unico. Sdo vedadas, nos atos de convocagéao, clausulas ou condigbes que comprometam, restrinjam
ou frustrem o seu carater competitivo em decorréncia de qualquer circunstancia impertinente ou irrelevante para
o especifico objeto do convénio e termo de cooperagao.

Art. 187 O edital devera ser amplamente divulgado em péagina do sitio eletrdnico oficial da Administragéo
Publica, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

Art. 188 O grau de adequacao da proposta aos objetivos especificos do programa ou da acdo governamental em
que se insere o objeto do convénio e, quando for o caso, ao valor de referéncia constante do chamamento,
constituem critérios obrigatdrios de julgamento.

§ 1° Os critérios minimos de adequagéo deverao ser indicados no edital de chamamento publico.
§ 2° As propostas serao julgadas pela comissao de selegcéo previamente designada.

§ 3° A Administragdo Publica homologara e publicara o resultado do julgamento na Imprensa Oficial do
Municipio de Casimiro de Abreu, e divulgara no sitio eletronico oficial da Administragdo Publica municipal.

§ 4° Sera obrigatoriamente justificada a selegdo de proposta que ndo for a mais adequada ao valor de referéncia
constante do chamamento publico.

§ 5° A homologagéo do resultado do chamamento publico ndo gera direito para a entidade privada a celebragao
do convénio, constituindo-se em mera expectativa de direito, impedindo, no entanto, a Administragao Publica
municipal de celebrar outro instrumento com o mesmo objeto que n&o esteja de acordo com a ordem do
resultado do processo seletivo.

Art. 189 A comisséo de selecao sera designada pelo 6rgao ou entidade publica responsavel pela parceria em ato
de nomeagao especifica, devendo ser composta por, pelo menos, 2/3 (dois tergos) de servidores efetivos ou
empregados publicos dos quadros permanentes da administragdo publica do Municipio de Casimiro de Abreu,
com arredondamento, quando houver parte decimal, para maior, em todos os casos.

§ 1° A comissao de selegéo tera no minimo 3 (trés) membros, mas sempre tera composi¢ao em numero impar.
§ 2° Compete a alta administragdo a designagao da comissao de selegao.

§ 3° Sempre que o objeto da parceria se inserir no campo de mais de um 6rgao ou entidade, a comissédo devera
ser composta por, no minimo, um membro de cada 6rgado ou entidade envolvida.
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§ 4° O membro da comissdo de selegdo devera se declarar impedido de participar do processo, caso, nos
ultimos 5 (cinco) anos, tenha mantido relagdo juridica com quaisquer das entidades participantes do
chamamento publico, sob pena da aplicacao das sangdes estabelecidas pela legislagao vigente, configuradas as
seguintes hipoteses:

| - participacdo do membro da comissédo de selecdo como associado, dirigente ou empregado de qualquer
entidade privada proponente;

Il - prestagédo de servicos do membro da comissao de selegdo a qualquer entidade privada proponente, com ou
sem vinculo empregaticio;

Il - recebimento, como beneficiario, pelo membro da comissédo de selegdo, dos servigos de qualquer entidade
privada proponente;

IV - doagéo para entidade privada proponente.

§ 5° Configurado o impedimento previsto no §4° deste artigo, devera ser imediatamente designado membro
substituto que possua qualificagdo equivalente a do substituido, sempre guardando coeréncia com a natureza do
objeto da avenca, a fim de viabilizar a realizagédo ou continuidade do processo de selegéo.

§ 6° Os 6rgaos ou as entidades municipais poderédo estabelecer uma ou mais comissées de selegdo, conforme
sua organizagao e conveniéncia administrativa, observado o principio da eficiéncia.

§ 7° Poderao ser criadas tanto uma comisséo de sele¢cao para cada edital quanto uma comissdo permanente
para todo os editais, desde que, no segundo caso, seja constituida por prazo nédo superior a 12 (doze) meses.

Subseciao IV
Da Instrugao Processual

Art. 190 Os processos administrativos destinados a celebragdo de convénio e termo de cooperagao deverao ser
instruidos com os seguintes documentos:

| - copia simples do estatuto ou contrato social caso a entidade convenente nado for ente federativo e
comprovante de sua inscrigdo no CNPJ;

Il - comprovacgdo de que a pessoa que assinara o convénio ou termo de cooperacao detém competéncia para
este fim especifico, mediante apresentagéo de copia simples:

a) do instrumento que demonstre a condicdo de representante legal, quando a entidade convenente for pessoa
juridica de direito privado;

b) do ato que deu posse e exercicio a autoridade maxima, quando a convenente for pessoa juridica de direito
publico;

c) da ata de posse do Chefe do Poder Executivo, quando a convenente for ente federativo.

Ill - prova de regularidade do convenente para com as Fazendas Publicas, mediante a apresentacdo dos
seguintes documentos:

a) certiddo ou documento equivalente atestando que o interessado esta em dia com o pagamento dos tributos,
empréstimos e financiamentos devidos ao concedente;

b) certiddo ou documento equivalente expedido pelo concedente atestando que o interessado estd em dia com
as prestagdes das contas de transferéncias dos recursos dele recebidos;

c) certidao negativa especifica emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil quanto a inexisténcia de
débitos perante a seguridade social;
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d) certiddo negativa conjunta emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional quanto aos demais tributos;

e) prova de regularidade do convenente para com a Seguridade Social (INSS), mediante a apresentagdo da
Certiddo Negativa de Débitos (CND), e o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), mediante a
apresentacao do Certificado de Regularidade de Situagéo (CRS);

f) certiddo negativa de débitos trabalhistas exigivel, nos termos da Lei 12.440, de 7 de julho de 2011.
IV - orgamento devidamente detalhado em planilhas.
V - plano de aplicagéo dos recursos financeiros e correspondente cronograma de desembolso:

a) o plano de aplicagdo dos recursos ndo pode ser genérico, devendo observar as metas quantitativas e
qualificativas constantes do plano de trabalho;

b) a liberagdo de recursos financeiros deve obedecer ao cronograma de desembolso e guardar consonancia
com as fases ou etapas de execugao do objeto;

c) o plano de trabalho devera contemplar previsdo de prestagdes de contas parciais dos recursos repassados de
forma parcelada, correspondentes e consentaneos com o respectivo plano e cronograma de desembolso;

VI - o convenente e o concedente devem demonstrar disporem dos recursos necessarios ao cumprimento das
obrigagdes que assumem no termo de convénio mediante:

a) a indicagdo das fontes de recurso e da dotagdo orgamentaria que assegurardo a integral execugdo do
conveénio;

b) estimativa do impacto orgamentario-financeiro no exercicio em que deva entrar em vigor e nos dois
subsequentes;

c) declaragéo do ordenador de que a despesa tem adequagao orgamentaria e financeira com a Lei Orgamentaria
Anual e compatibilidade com o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes Orgamentarias;

d) declaragao do ordenador de despesa de que existe disponibilidade de caixa para pagamento das despesas
decorrentes de convénio a ser celebrado nos dois ultimos quadrimestres do mandato;

e) indicacdo do crédito e o respectivo empenho para atender a despesa no exercicio em curso, bem como
apontamento de cada parcela da despesa relativa a parte a ser executada em exercicio futuro, mediante
apostilamento, nos instrumentos cuja duragao ultrapasse um exercicio financeiro;

“n

f) previsédo de execugdo de créditos orgamentarios em exercicios futuros de que trata a alinea “e” deste inciso,
acarretara a responsabilidade da concedente de incluir a dotagdo necessaria a execugédo do instrumento em
suas propostas orcamentarias para os exercicios seguintes;

VII - plano de trabalho detalhado, nos termos do disposto no art. 189 deste Regulamento, e a prévia e expressa
aprovagéao pela autoridade competente;

§ 1° Quaisquer documentos que venham a ser exigidos por legislacdo especifica como condigdo para o
recebimento de recursos publicos passardao automaticamente a fazer parte do rol deste artigo e deverédo
complementar o processo do concedente para as transferéncias vigentes.

§ 2° O termo de cooperagédo podera prescindir das condigdes previstas nos incisos Ill, 1V, V, VI, e VIII deste
artigo.

§ 3° A verificagdo dos requisitos para o recebimento dos recursos financeiros devera ser feita no momento da
assinatura do respectivo instrumento, bem como na assinatura dos correspondentes aditamentos de valor.
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§ 4° E vedada a transferéncia antecipada da totalidade dos recursos quando a execugéo ultrapassar 2 (dois)
meses e for incompativel com o plano de aplicagao dos recursos.

§ 5° O orgamento em unidades do inciso IV do caput deste artigo pode ser substituido por orgamento elaborado
com a utilizagdo de metodologia expedita ou paramétrica e de avaliagdo aproximada nos casos em que o
convénio envolver obra ou servigos de engenharia sob os regimes de contratagédo integrada ou semi-integrada,
ou nas hipéteses que a elaboragao do projeto basico for uma das etapas do respectivo acordo.

Art. 191 Os convénios referentes a obras e servico de engenharia devem conter clausula que obrigue o
beneficiario ao cumprimento das normas relativas a elaboragédo do orgamento de referéncia e da formagao dos
pregos das propostas e celebragao de aditivos em obras e servigos de engenharia e/ou arquitetura nos termos
deste Regulamento nas contratagbes de obras ou servigos de engenharia e/ou arquitetura com 0s recursos
transferidos.

§ 1° A comprovacao do cumprimento do disposto no caput deste artigo sera realizada mediante declaragéo do
representante legal do 6rgdo ou entidade responsavel pela contratagcao, que devera ser encaminhada ao 6rgéo
ou entidade concedente apds a homologagéo da licitagao.

§ 2° A verificagdo do cumprimento do disposto neste artigo sera realizada pelo érgéo titular dos recursos por
meio da andlise de no minimo:

| - da selegéo das parcelas de custo mais relevantes contemplando na analise, no minimo, 10% (dez por cento
do numero) de itens da planilha que somados correspondam ao valor minimo de 80% (oitenta por cento) do
valor total das obras e servigos de engenharia e/ou arquitetura orgados, excetuados os itens previstos no inciso
Il deste artigo;

Il - dos custos dos servigos relativos a mobilizagao e desmobilizagao, canteiro e acampamento e administragéo
local.

§ 3° Na celebracéo de termo aditivo, o servigo adicionado ao contrato ou que sofra alteragdo em seu quantitativo
ou precgo devera apresentar prego unitario inferior ao preco de referéncia da Administragdo Publica, mantida a
proporcionalidade entre o preco global contratado e o prego de referéncia.

§ 4° O preco de referéncia a que se refere o §1° deste artigo devera ser obtido na forma prevista neste
Regulamento, considerando a data-base de elaboragéo do orgamento de referéncia da Administragao.

Subsecdo V
Do Plano De Trabalho

Art. 192 O plano de trabalho, previamente aprovado pelas autoridades competentes do concedente e do
convenente devera contemplar, no minimo:

| - descrigao completa do objeto do convénio a ser formalizado e seus elementos caracteristicos;
Il - razbes que justifiquem a celebragdo do convénio;

Il - estabelecimento de metas a serem atingidas, objetivamente especificadas, descritas quantitativa e
qualitativamente;

IV - detalhamento das etapas ou fases de execugéo, estabelecendo os prazos de inicio e conclusdo de cada
etapa ou fase programada;

V - plano de aplicagéo dos recursos;
VI - cronograma fisico-financeiro e de desembolso;

VII - comprovacao de que a contrapartida, quando prevista, esta devidamente assegurada;
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VIII - previséo, se for o caso, de receitas e de despesas a serem realizadas na execugao das atividades ou dos
projetos abrangidos pela parceria;

IX - forma de execugédo das atividades ou dos projetos e de cumprimento das metas a eles atreladas;
X - definicdo dos parametros a serem utilizados para a afericdo do cumprimento das metas;

Xl - elementos que demonstrem a compatibilidade dos custos com os pregos praticados no mercado, devendo
existir elementos indicativos da mensuragao desses custos;

XII - comprovacao do exercicio pleno dos poderes referentes a propriedade do imével, mediante certiddo emitida
por cartério competente, sempre que o objeto do convénio seja a execugao de obras ou benfeitorias em imovel;

Xl - justificativa da relagdo entre custos e resultados, inclusive para analise da equagdo custo/beneficio do
desembolso a ser realizado pela Administragdo em decorréncia do convénio.

§ 1° A transferéncia de recursos financeiros destinados ao cumprimento do objeto do convénio obedecera ao
plano de trabalho previamente aprovado, tendo por base o cronograma de desembolso, cuja elaboragado tera
como parametro para a definicdo das parcelas, o detalhamento da execugéo fisica do objeto e a programacéao
financeira municipal.

§ 2° O termo de cooperagéo podera prescindir das condi¢des previstas nos incisos V, VI, VII, VIII, Xl e XII deste
artigo.

Art. 193 Quando o objeto do convénio envolver a aquisicdo de bens ou a prestacédo de servigos em geral, devera
ser apresentado orgamento preliminar que demonstre a compatibilidade com os valores praticados no mercado.

Art. 194 Em caso de obra e servigo de engenharia e arquitetura, o plano de trabalho devera conter:

| - projeto — documento de planejamento para licitagado e contratagdo que pode ser expresso por meio de um dos
seguintes instrumentos: termo de referéncia, anteprojeto, projeto basico e/ou projeto executivo;

Il - orgcamento detalhado em planilhas que expressem a composigdo dos custos unitarios ou fundamentado em
quantitativos de obras, servigos e fornecimentos propriamente avaliados, calculado com base nos valores
praticados pelo mercado, nos valores pagos pela administragdo publica em objetos similares ou na avaliagéo,
aferida mediante orgamento sintético ou metodologia expedita ou paramétrica;

Il - Anotagdes e/ou Registros de Responsabilidade Técnica dos projetos e orgamentos;
IV - cronograma fisico-financeiro da obra;
V - relatério de impactos ambientais e/ou licengas ambientais, quando exigido pelos érgdos competentes;

VI - certiddo atualizada do registro imobiliario, comprovando a titularidade do imével por parte do participe a
quem incumbe a dominialidade do bem;

VII - comprovagao pelo tomador de que ele dispde de recursos proprios.

Paragrafo Unico. A apresentagéo de projeto basico completo podera ser dispensada quando uma das metas do
ajuste envolver o desenvolvimento do proprio projeto basico, o que apenas sera possivel quando houver no
plano de trabalho elementos suficientes que permitam aferir os custos do empreendimento, por meio das
metodologias expedida, paramétrica ou da técnica do orgamento sintético.

Subsecao VI
Da Minuta de Convénio e Termo de Cooperagao

Art. 195 A minuta de convénio e de termo de cooperagéo devera conter:
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| - 0 objeto e seus elementos caracteristicos em consonancia com o plano de trabalho, que integrara o termo
celebrado independentemente de transcrigao;

Il - a especificagdo das agbes, item por item, do plano de trabalho, principalmente as que competirem as
entidades desenvolver, com a devida explicitagdo das metas;

Il - as obrigagdes de cada participe;
IV - as obrigacdes do interveniente, quando houver,

V - a prerrogativa do 6rgédo ou entidade transferidor dos recursos financeiros assumir ou transferir a obrigagédo
da execugdo do objeto, no caso de paralisagdo ou de indicios de irregularidade, de modo a evitar sua
descontinuidade;

VI - a obrigatoriedade de restituicdo de recursos, nos casos previstos neste Regulamento;

VIl - a indicagéo da obrigatoriedade de contabilizagdo e guarda dos bens remanescentes pelo convenente e da
manifestagdo de seu compromisso de utiliza-los para assegurar a continuidade de programa governamental,
com apresentacao de diretrizes e regras claras de utilizacao;

VIII - a forma de acompanhamento pelo concedente da execugéo fisica do objeto, com a indicagdo dos recursos
humanos e tecnolégicos que empregara;

IX - o livre acesso dos servidores do 6rgdo ou entidade publica concedente, do controle interno do Poder
Executivo Municipal, bem como do Tribunal de Contas aos processos, documentos, informacgdes referentes aos
instrumentos de transferéncias regulamentados por este Regulamento, e aos locais de execugao do objeto;

X - 0 prazo para devolugao dos saldos remanescentes e apresentacéo da prestagéo de contas;
XI - a forma e a metodologia de comprovagédo do cumprimento do objeto;

XII - a obrigagédo do concedente de dispor de condi¢gbes e de estrutura para o acompanhamento e verificacdo da
execugao do objeto e o cumprimento dos prazos relativos a prestagéao de contas;

XIll - a obrigatoriedade do concedente e do convenente de divulgar em sitio eletronico oficial as informagoes
referentes aos valores devolvidos, bem como a causa da devolugéo, nos casos de ndo execucgao total do objeto
pactuado, extingéo ou rescisdo do instrumento;

XIV - a descricao dos parametros objetivos que servirdo de referéncia para a avaliagdo do cumprimento do
objeto;

XV - a previsado de prestagdes de contas parciais dos recursos repassados de forma parcelada, correspondentes
e consentaneos com o respectivo plano e cronograma de desembolso, sob pena de obstar o repasse das
prestagdes financeiras subsequentes;

XVI - a previsdo de que o valor do convénio ndo podera ser aumentado, salvo se ocorrer ampliacdo do objeto
capaz de justifica-lo, dependendo de apresentagéo e aprovagao prévia pela Administragdo de projeto adicional
detalhado e de comprovacgao da fiel execugao das etapas anteriores e com a devida prestagéo de contas, sendo
sempre formalizado por aditivo;

XVII - a previsédo da necessidade de abertura de conta especifica para gestdo dos recursos repassados;

XVIII - a previsdo dos recursos financeiros ou de bens e servicos cuja expressdo monetaria sera
obrigatoriamente identificada;

XIX - previsdo dos valores referentes a contrapartida financeira ou em bens e servigos cuja expressdo monetaria
sera obrigatoriamente identificada;

XX - a indicagdo completa da dotagao orgamentaria que vincula a transferéncia a ser realizada pelo concedente;
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XXI - a forma de execugdo do acompanhamento e da fiscalizagdo, que devera ser suficiente para garantir a
plena execugao fisica do objeto;

XXII - o prazo de vigéncia e a data da celebracao;

XXIII - a vedagédo de o convenente de estabelecer contrato ou convénio com entidades impedidas de receber
recursos municipais para consecugao do objeto do ajuste;

XXIV - clausula que disponha que o desvio de utilizagdo do bem médvel ou imoével pelo convenente importara na
transmissao ou retorno do bem para o dominio do concedente, ou indenizagdo do valor global aplicado, nos
termos do art. 173 deste Regulamento;

XXV - clausula de inalienabilidade;
XXVI - hipéteses de extingcdo do ajuste.

Paragrafo unico. O termo de cooperagéo podera prescindir das condigdes previstas nos incisos XV, XVI, XVII,
XV, XIX, XX, XXIV e XXV deste artigo.

Art. 196 E vedada a inclus&o na minuta do convénio, sob pena de nulidade ou de sustagao do ato, de clausulas
ou de condigdes que prevejam ou permitam:

| - realizagdo de despesas a titulo de taxa de administragéo, de geréncia ou similar;

Il - realizagdo de despesas com taxas bancarias, multas, juros ou corregdo monetaria, inclusive referentes a
pagamentos ou recolhimentos fora dos prazos;

Il - transpasse, cessdo ou transferéncia a terceiros da execugao do objeto do convénio;

IV - pagamento, a qualquer titulo, com recursos da transferéncia, de servidor ou empregado integrante de
quadro de pessoal da administragdo publica, direta ou indireta, por quaisquer servigos, inclusive de consultoria
ou de assisténcia técnica, ressalvadas as hipoteses previstas em Lei;

V - pagamento de profissionais nao vinculados a execugéo do objeto do convénio;

VI - aplicagdo dos recursos em finalidade diversa da estabelecida no termo, ainda que em carater de
emergéncia;

VII - realizagdo de despesas em data anterior, ou posterior, a sua vigéncia;

VIl - efetuar pagamento em data posterior a vigéncia do instrumento pactuado, salvo se o fato gerador da
despesa tenha ocorrido durante a vigéncia, a respectiva causa tenha sido justificada e os recursos financeiros
para pagamento constem no plano de aplicagdo ou instrumento equivalente;

IX - atribuigéo de vigéncia ou de efeitos financeiros retroativos;

X - realizagdo de despesa com publicidade, salvo a de carater educativo, informativo ou de orientagéo social,
que esteja diretamente vinculada com o objeto do convénio e da qual ndo constem nomes, simbolos, imagens
ou quaisquer referéncias que caracterizem promogéao pessoal de autoridades ou de servidores publicos;

XI - transferéncia de recursos para associagbes de servidores ou a quaisquer entidades de beneficio mutuo,
destinadas a proporcionar bens ou servigos a um circulo restrito de associados ou soécios;

XIl - transferéncia de recursos as entidades privadas sem fins lucrativos que tenham como dirigentes ou
controladores:

a) membros do Poder Executivo do concedente dos recursos ou do Legislativo Municipal ou Estadual, conforme
0 caso, bem como seus respectivos conjuges, companheiros e parentes em linha reta, colateral ou por afinidade
até o 2° grau;
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b) servidor publico vinculado ao Poder Executivo do concedente dos recursos ou do Legislativo Municipal ou
Estadual, conforme o caso, bem como seus respectivos cOnjuges, companheiros e parentes em linha reta,
colateral ou por afinidade até o 2° grau, salvo se comprovada a inexisténcia de conflito com o interesse publico.

Subsecao VII
Da Publicidade

Art. 197 E condicdo de eficacia dos instrumentos a publicacdo do respectivo extrato no em Imprensa Oficial do
Municipio de Casimiro de Abreu e no sitio eletrénico oficial do 6rgao ou entidade da Administragdo Publica
municipal, que sera providenciada pelo concedente, no prazo de até 20 (vinte) dias a contar de sua assinatura.

Subsecao VIiI
Do Repasse de Recursos e da Movimentagao Financeira

Art. 198 A liberagao de recursos financeiros deve obedecer ao cronograma de desembolso previsto no plano de
trabalho e guardar consonancia com as fases ou etapas de execugdo do objeto do ato de transferéncia
voluntaria.

Paragrafo unico. Para a liberagdo dos recursos financeiros deverao ser juntados aos autos do processo
administrativo correlato:

| - as notas de empenho referentes aos valores da transferéncia para o exercicio financeiro em curso;
Il - o termo de convénio e respectivos aditivos;

11l - os comprovantes de publicagao do termo de convénio e dos respectivos aditivos, quando houver;
IV - os comprovantes da efetiva transferéncia dos recursos ao tomador.

Art. 199 O concedente podera solicitar, como requisito para liberacdo de parcela de recursos, apoio a outro
6rgao ou entidade da Administracdo Publica municipal para constatar se efetivamente houve a realizagéo de
parcela ou o total da obra ou servigo de engenharia e/ou arquitetura.

Paragrafo Unico. A vistoria para a constatagdo da situagdo de obra ou servigco de engenharia ou arquitetura
devera ser documentada mediante a emissdo do respectivo termo de constatagdo parcial ou total, conforme
dispbe o art. 211 deste Regulamento.

Art. 200 Os recursos repassados e a contrapartida financeira, quando previstos no termo de convénio, deverao
ser depositados e movimentados na mesma conta remunerada especifica em instituicdo financeira oficial.

§ 1° N&o havendo instituigao financeira oficial na localidade do tomador dos recursos, os valores transferidos e a
contrapartida poderao ser movimentados em agéncia bancéria local, observada a legislagéo pertinente.

§ 2° As receitas financeiras auferidas na forma do §1° deste artigo serédo obrigatoriamente computadas a crédito
do convénio e aplicadas exclusivamente no seu objeto, devendo constar de demonstrativo especifico que
integrara as prestagdes de contas do ajuste.

§ 3° Os recursos da conta especifica somente poderao ser utilizados para pagamento de despesas previstas no
plano de aplicagéao.

§ 4° A movimentag&o dos recursos somente podera ocorrer mediante emissdo de cheque nominativo, cruzado e
ndo endossavel; ordem bancaria; transferéncia eletrénica ou outra modalidade que identifique a destinagcao dos
recursos e, no caso de pagamento, o credor.

Art. 201 A contrapartida, quando houver, devera ser depositada, no minimo, proporcionalmente, na mesma data
da liberagéo da primeira ou da Unica parcela da transferéncia ou conforme estabelecido no termo de convénio
ou no cronograma de desembolso.
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§ 1° O valor da contrapartida do convenente, quando prevista em bens ou servigos, devera ser expresso em
moeda corrente nacional.

§ 2° A justificativa para a exigéncia de contrapartida, bem como a forma de afericdo da correspondéncia entre o
valor atribuido aos bens ou servicos com o praticado no mercado ou, no caso de objetos padronizados,
mediante pardmetros previamente estabelecidos, deverdo integrar o plano de trabalho.

§ 3° O termo de convénio devera conter clausula que expresse o valor da contrapartida, se for o caso.

Art. 202 O saldo final da conta especifica devera ser recolhido pelo convenente a conta do concedente ou de
acordo com o estipulado pelo termo de convénio, observada a legislagao aplicavel.

Paragrafo unico. Para determinacdo do saldo a ser restituido, a comprovagdo das despesas ocorrera,
primeiramente, sobre o montante da contrapartida financeira.

Subsecgao IX
Da Execucgao

Art. 203 Os recursos financeiros repassados em razdo do convénio ndo perdem a natureza de dinheiro publico,
ficando a sua utilizagdo vinculada aos termos previstos no ajuste e devendo a entidade, obrigatoriamente,
prestar contas ao Municipio de Casimiro de Abreu e ao Tribunal de Contas do Estado.

Art. 204 As parcelas dos recursos transferidos no ambito do convénio serdo liberadas em estrita conformidade
com o respectivo cronograma de desembolso, exceto nos casos a seguir, nos quais ficardo retidas até o
saneamento das impropriedades:

| - evidéncia de irregularidades na aplicagdo da parcela anteriormente recebida, na forma da legislagédo aplicavel,
inclusive as identificadas em procedimentos de fiscalizagdo local, realizados pela entidade ou 6rgéo
descentralizador dos recursos ou pelos 6rgdos competentes do controle interno da Administracao;

Il - desvio de finalidade na aplicagédo dos recursos, atrasos nao justificados no cumprimento das etapas ou fases
programadas, praticas atentatérias aos principios fundamentais da Administragao Publica nas contratagbes e/ou
na execugao do convénio;

Il - deixar o executor de adotar as medidas saneadoras apontadas pelo participe repassador dos recursos ou
por integrantes do respectivo sistema de controle interno.

Paragrafo unico. Havendo indicios de irregularidades na execugdo do ajuste, podera haver a suspensao do
repasse de recursos financeiros, mediante justificativa idénea, até que as irregularidades sejam efetivamente
apuradas por meio de procedimento administrativo que confira ampla defesa ao convenente.

Art. 205 A comprovagdo da regularidade da execugdo do objeto pelo convenente se dard mediante a
apresentacéo de:

| - copia dos procedimentos para a contratacao de bens, servigos e obras;

Il - comprovantes de despesas efetuadas revestidos das formalidades legais, os quais deverao conter, além da
descrigdo do bem ou do servigo adquirido, expressa mencao ao numero do convénio, seguido do ano e do nome
ou da sigla do 6rgao concedente;

11l - documentos que demonstrem a realizagao das atividades previstas e o cumprimento das metas propostas.

Art. 206 Salvo motivo de caso fortuito ou de forga maior devidamente justificado e comprovado ou quando
expressamente estabelecido de forma diversa pelo plano de trabalho, o convenente devera iniciar a execugao do
objeto do termo de convénio dentro de 30 (trinta) dias a partir do recebimento da primeira ou da Unica parcela
dos recursos.
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Art. 207 As entidades privadas, na aplicagao dos recursos publicos provenientes do convénio, deverao promover
contratagbes e aquisigdes com observancia aos principios constantes do art. 5°, da Lei Federal n°® 14.133, de
2021.

Subsecido X
Da Gestao e Fiscalizagdao do Convénio e do Termo de Cooperagao

Art. 208 O gestor de convénio ou termo de cooperagdo € o gerente funcional e tem a misséo de administrar o
convénio ou termo de colaboragao, desde sua formalizagédo até o termo de cumprimento dos objetivos.

Art. 209 A execugcdo do convénio devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais,
representantes da Administragcdo especialmente designados conforme requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei
Federal n.° 14.133, de 2021.

Art. 210 O gestor e o fiscal do convénio ou termo de cooperagao serdo nomeados por ato interno, providenciada
a respectiva publicidade do ato.

§ 1° A funcéo de fiscal de convénio ou de termo de cooperagdo deve ser atribuida a servidor detentor de
qualificagdo técnica compativel com o objeto do ajuste, devendo constar dos termos ou certificados por ele
emitidos o seu nome, assinatura, matricula funcional e nimero do ato da autoridade que o designou para a
fiscalizagao e acompanhamento da aplicagdo dos recursos, com a respectiva data de emisséao.

§ 2° A substituicdo do agente publico responsavel pela gestdo e/ou fiscalizagdo devera ocorrer na forma
disposta no caput deste artigo.

§ 3° O termo de cooperagéo poderd ser acompanhado por um unico agente publico que desempenhara as
funcdes de gestor e fiscal.

Art. 211 Sao atribuicbes do gestor de convénio e termo de cooperagao:

| - zelar para que a documentagdo do ajuste esteja em conformidade com a legislacdo aplicada desde a sua
proposta até a aprovagéo da prestagéo de contas;

Il - atuar como interlocutor do érgéo responsavel pela celebragéo do ajuste;
Il - controlar os saldos de empenhos dos convénios ou instrumentos congéneres;

IV - verificar o cumprimentos dos prazos de prestagdo de contas dos ajustes, efetuar as devidas analises e
encaminhar os respectivos documentos ao ordenador de despesa, para deliberacao;

V - inserir os dados do ajuste, quando couber e ndo houver setor responsavel por estas atribuicdes, no Sistema
Integrado de Gestdo Fiscal — SIGFIS do Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro ou, no caso de
convénio com recursos federais, nos Sistema do Tribunal de Contas da Unio;

VI - zelar pelo cumprimento integral do ajuste.
Art. 212 Sao atribui¢gdes do fiscal de convénio e termo de cooperagéao:

| - ensejar as agdes para que a execugéo fisica e financeira do ajuste ocorra conforme previsto no plano de
trabalho;

Il - acompanhar a execugdo do convénio ou instrumento congénere, responsabilizando-se pela avaliagéo de sua
eficacia;

Il - verificar a adequacao da aquisi¢cdo de bens e a execugdo dos servigos, observando o estabelecido no ajuste
e a compatibilidade da qualidade e quantidade apresentada pelo convenente com o efetivamente entregue ou
executado;
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IV - prestar, sempre que solicitado, informagdes sobre a execugdo dos convénios ou instrumentos congéneres
sob sua responsabilidade;

V - analisar e aprovar, de forma fundamentada e justificada em relatérios técnicos, as eventuais readequagdes
do plano de trabalho e no caso de obras e servigos de engenharia, nos projetos basicos quando houver
modificagao dos projetos de engenharia e das especificagcdes dos servigos.

VI - emitir termo de conclusao atestando o término do ajuste.

§ 1° O fiscal do convénio ou termo de cooperagéo anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
a execugao, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

§ 2° O fiscal do convénio ou termo de cooperagao informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao
das medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

§ 3° A analise e manifestagdo acerca da reformulagdo de projetos basicos que envolvam a modificagdo de
projeto de engenharia e/ou arquitetura ou das especificagbes dos servigos, devera ser realizada
preferencialmente por servidor efetivo ou empregado publico dos quadros permanentes da Administracéo
Pudblica municipal devidamente habilitado.

Art. 213 E permitida a contratacdo de terceiros para assistir e subsidiar com informacgdes pertinentes a atribuicéo
de fiscal do convénio.

§ 1° O terceiro contratado para assistir e subsidiar o fiscal do convénio com com informagdes pertinentes a
fiscalizagcdo ndo podera exercer fungdes privativas de fiscal.

§ 2° Na hipotese da contratagdo de terceiros, prevista no caput deste artigo, deverdo ser observadas as
seguintes regras:

| - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e precisao
das informagobes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer atribuigdo
prépria e exclusiva de fiscal de convénio;

Il - a contratagéo de terceiros ndo eximira de responsabilidade o fiscal do convénio, nos limites das informagdes
prestadas pelo contratado.

Art. 214 A autoridade maxima do 6rgdo ou entidade convenente designara servidor efetivo ou empregado
publico dos quadros permanentes da Administragdo Publica para a emissdo dos seguintes documentos
destinados a atestar a adequada utilizagéo dos recursos:

| - termo de acompanhamento e fiscalizagdo € o documento emitido sempre que houver verificagdo ou
intervencgéao do fiscal responsavel, no qual devera descrever a agdo desenvolvida, a situagdo na qual se encontra
a execugdo do objeto, as divergéncias constatadas ao pactuado, os ajustes para saneamento e as eventuais
omissdes ou inobservancias pelo convenente do acordado;

Il - termo de constatagdo de situagdo da obra e servigo de engenharia e/ou arquitetura é o documento
circunstanciado referente acompanhamento da aplicagdo dos recursos destinados a execugdo de obras por
intermédio do qual se certifica a adequagéo do objeto aos termos do convénio, que ndo se confunde com as
atividades do fiscal da obra e do gestor do contrato, podendo ser parcial, em relagdo a uma ou mais parcelas da
obra ou servigos de engenharia e/ou arquitetura, emitido antes da medigao final; e total, quando realizado apds a
realizagcdo da medicao final;

Il - termo de instalagédo e de funcionamento de equipamentos € o documento por intermédio do qual se certifica
que os equipamentos foram adquiridos conforme previsto pelo termo de convénio; estdo adequadamente
instalados; em pleno funcionamento nas dependéncias do convenente ou em outro local designado pelo
convénio; e em uso na atividade proposta;
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IV - termo de compatibilidade fisico-financeira € o documento emitido nos casos em que o objeto ainda nao
tenha sido concluido, e a proporgcao ja executada possibilite a colocagédo do objeto em uso, o qual devera
certificar se o percentual fisico executado é compativel ou ndo com o percentual dos recursos até entédo
repassados;

V - termo de cumprimento dos objetivos € o documento que certifica o cumprimento integral do objeto do termo
de convénio.

Paragrafo unico. No caso de o convénio atribuir a fiscalizagdo do objeto a um 6rgdo que detenha qualificagao
técnica institucional para realizagdo deste trabalho, serdo emitidos os documentos descritos neste artigo,
assinados por profissional técnico habilitado, lotado no érgao fiscalizador, devendo ser claramente impresso o
nome e o cargo do emitente, bem como o ato de nomeagédo que delegou competéncia para o servigo de
acompanhamento e fiscalizagao.

Art. 215 A fiscalizagdo e a gestdo do convénio ou termo cooperagéo ndo se confunde com a atividade de
fiscalizagdo e gestdo do contrato firmado pelo participe para execugdo do objeto do convénio ou do termo de
cooperagao.

§ 1° O convenente devera declarar que dispde de estrutura que permita acompanhar e fiscalizar a execugéo do
objeto.

§ 2° A responsabilidade quanto aos servigos executados, materiais utilizados e aplicagdo dos recursos
financeiros previstos é da entidade convenente.

Art. 216 O concedente devera comunicar ao convenente qualquer irregularidade no uso dos recursos ou outra
pendéncia de ordem técnica, tomar medidas para suspender a liberagdo dos recursos e fixar prazo para
saneamento ou apresentacgao de esclarecimentos.

§ 1° Caso nao for sanada a irregularidade de que trata o caput deste artigo, o concedente devera apurar o dano,
mediante Tomada de Contas Especial, nos termos do disposto em Lei especifica sobre o tema.

§ 2° O concedente devera comunicar a Secretaria Municipal de Controle Interno do Municipio de Casimiro de
Abreu qualquer irregularidade indicada no caput deste artigo, e a Procuradoria Geral do Municipio e ao
Ministério Publico competente quando detectada indicios de crime ou ato de improbidade administrativa.

Subsecgao XI
Dos Termos Aditivos

Art. 217 As alteragdes do convénio ou termo de cooperagao serdo formalizadas mediante termo aditivo, cujo
resumo do seu extrato devera ser publicado pelos participes em Imprensa Oficial do Municipio de Casimiro de
Abreu, jornal diario de grande circulagdo e nos respectivos sitios oficiais eletrénicos, no prazo de 20 (vinte) dias
uteis, contados da assinatura do termo.

§ 1° A alteragdo do convénio ou termo de cooperagcéo dependera de prévia aprovagédo de plano de trabalho
readequado e, no caso do convénio, da comprovagao da execugdo das etapas anteriores com a devida
prestagéo de contas, observada a compatibilidade com o objeto do ajuste.

§ 2° A readequacgdo do plano de trabalho devera ser previamente apreciada pelo setor técnico municipal e
submetida a aprovagéo da autoridade competente.

Art. 218 Os limites quantitativos previstos no art. 125 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021 n&o se aplicam aos
convénios.

Art. 219 Para a celebragdo de termo aditivo, com readequagao do plano de trabalho, é necessario que seja
acostado aos autos:

| - justificativa fundamentada, por parte do 6rgéo ou entidade, solicitando a respectiva alteragédo do ajuste;
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Il - indicagdo das fontes de recurso e dotagdo orgamentaria que assegurardo a integral execugéo do convénio;

Ill - estimativa do impacto orgamentario-financeiro no exercicio em que deva entrar em vigor e nos dois
subsequentes;

IV - declaragdo do ordenador de que a despesa tem adequagido orgamentaria e financeira com a Lei
Orcamentaria Anual e compatibilidade com o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes Orcamentarias;

V - declaracdo do ordenador de despesa de que existe disponibilidade de caixa para pagamento das despesas
decorrentes de convénio a ser aditado nos dois Ultimos quadrimestres do mandato;

VI - plano de aplicagédo dos recursos financeiros;
VII - cronograma de desembolso;

VIII - plano de trabalho devidamente readequado e assinado, de acordo com o previsto na Subsegio V deste
Regulamento;

IX - aprovagéo do plano de trabalho pela autoridade maxima no ambito municipal;

X - prova de regularidade do conveniado para com as Fazendas Publicas Federal, Estadual e Municipal,
anexando, inclusive, a prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo (FGTS);

XI - prestacdo de contas, nos termos do art. 225 deste Regulamento.

§ 1° No caso de obras e servigos de engenharia e arquitetura, o plano de trabalho deve vir acompanhado do
projeto basico, do orgamento detalhado em planilhas que expressem a composi¢do de todos os seus custos
unitarios, do cronograma fisico-financeiro, bem como das Anotagdes ou Registros de Responsabilidade Técnica
dos projetos e dos orcamentos componentes do projeto béasico.

§ 2° As alteragdes que ndo impliquem aumento de repasse de verba pela entidade concedente poderdo
prescindir das condigdes previstas nos incisos Il, lll, IV, V, VI, VII, X, XI, XII e XIII deste artigo.

Subsecao XII
Do Saldo e Receita Financeira

Art. 220 Os saldos de convénio, enquanto n&o utilizados, seréo, obrigatoriamente, aplicados em cadernetas de
poupanga de instituicdo financeira oficial se a previsao de seu uso for igual ou superior a um més, ou em fundo
de aplicagao financeira de curto prazo ou operagdo de mercado aberto lastreada em titulos da divida publica,
quando a utilizagdo dos mesmos se verificar em prazos menores que um més.

Art. 221 As receitas financeiras auferidas na forma do artigo anterior serdo obrigatoriamente computadas a
crédito do convénio e aplicadas, exclusivamente, no objeto de sua finalidade, devendo constar de demonstrativo
especifico que integrara as prestagdes de contas do ajuste.

§ 1° O uso de saldo remanescente de convénio é condicionado a celebragdo de termo aditivo e aprovacéo de
plano de trabalho readequado com metas relacionadas e compativeis ao objeto originariamente conveniado,
devendo obedecer ao disposto no art. 192 deste Regulamento.

§ 2° Se os participes optaram por nao utilizar o saldo, no caso de a partida e contrapartida tenham sido
efetuadas em recursos financeiros, este deve ser devolvido de forma proporcional aos convenentes.
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Da Extingdo do Convénio

Art. 222 Quando da conclusdo, denulncia, rescisdao ou extingdo do convénio, acordo ou ajuste, os saldos
financeiros remanescentes, inclusive os provenientes das receitas obtidas das aplicagdes financeiras realizadas,
serdo devolvidos a entidade ou 6rgéo repassador dos recursos, no prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias do
evento, sob pena da imediata instauragdo de tomada de contas especial do responsavel, providenciada pela
autoridade competente do 6rgao ou entidade titular dos recursos.

Paragrafo unico. O concedente devera, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados da data do evento,
providenciar o cancelamento dos saldos de empenho.

Art. 223 O convénio podera ser denunciado a qualquer tempo.

Paragrafo unico. No caso em que algum dos participes ja tenha se comprometido financeiramente com a sua
meta convenial, eventual ndo cumprimento do avengado pela outra parte que prejudique a funcionalidade do
objeto pretendido permitira que seja ajustada uma forma de compensagédo dos possiveis prejuizos entre os
participes.

Art. 224 O ajuste sera rescindido nas hipéteses de:
| - inadimplemento de qualquer das clausulas pactuadas;

Il - constatagdo, a qualquer tempo, de falsidade ou incorregcdo de informagdo em qualquer documento
apresentado;

Il - aplicagdo de recursos fora das hipoéteses ajustadas;
IV - verificagdo de qualquer circunstancia que enseje a instauragédo de tomada de contas especial;

V - dano ao erario, exceto se houver devolugdo dos recursos devidamente corrigidos, sem prejuizo da
continuidade da apuragdo, por procedimentos administrativos préprios, quando identificadas outras
irregularidades decorrentes do ato praticado.

Subsecgao XIV
Da Prestagao de Contas
Art. 225 A analise da prestacdo de contas pelo concedente podera julgar as contas como:
| - regulares;

Il - regulares com ressalvas, quando evidenciada impropriedade ou outra falta de natureza formal de que nao
resulte dano ao erario;

Il - irregulares com a determinagéo da imediata instauragéo de Tomada de Contas Especial.

Art. 226 Constatada irregularidade ou inadimpléncia na apresentagao da prestagdo de contas e na comprovagao
de resultados, a administragédo publica municipal podera, a seu critério, conceder prazo de até 15 (quinze) dias
para o convenente sanar a irregularidade ou cumprir a obrigagéao.

Secgao XXI
Do Reequilibrio Econémico-Financeiro dos Pregos Contratados Pela Administragao Publica

Art. 227 Os pregos contratados sdo fixos e irreajustaveis, pelo periodo de um ano, a contar da data do
orcamento estimado, podendo ser reajustados a partir desta data desde que requerido pelo fornecedor e caso
se verifique hipétese que autorize o reajustamento, utilizando-se o indice Nacional de Pregos ao Consumidor
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Amplo Especial (IPCA-E) ou outro que venha a substitui-lo, nos termos do artigo 182 da Lei Federal n°
14.133/2021.

Paragrafo Unico. No caso de obras ou servigos de engenharia cujo orgamento estimado tenha adotado um dos
parametros previstos no inciso | ou Il do artigo 116 deste Decreto, sera admitida a variagao do sistema de custos
utilizado, nos termos do artigo 6°, LVIII, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Art. 228 Para os fins deste Decreto, considera-se:

| - reajustamento em sentido estrito: forma de manutengdo do equilibrio econémico financeiro do contrato,
consistente na aplicagdo do indice de corregdo monetaria previsto no contrato, que deve retratar a variagado
efetiva do custo de produgdo, admitida a adogdo de indices especificos ou setoriais;

Il - repactuacado: forma de manutengdo do equilibrio econémico-financeiro do contrato, utilizada para servigos
continuos com regime de dedicagao exclusiva de mao de obra ou com predominancia de mao de obra, por meio
da analise da variacdo dos custos contratuais, devendo estar prevista no edital com data vinculada a
apresentagao das propostas, para os custos decorrentes do mercado, e com data vinculada ao acordo, a
convengao coletiva ou ao dissidio coletivo ao qual o orgamento esteja vinculado, para os custos decorrentes da
mé&o de obra;

Il - revisdo: forma de manutengdo do equilibrio econémico-financeiro do contrato, em caso de forga maior, caso
fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculaveis, que inviabilizem a execugao do contrato tal como pactuado, com comprovada repercussao sobre
0s precgos contratados, respeitada, em qualquer caso, a reparticao objetiva de risco estabelecida no contrato;

IV - preclusdo: perda da faculdade processual de solicitagdo de reequilibrio econdmico-financeiro pela inércia,
intempestividade ou pela pratica de ato incompativel por parte do seu titular.

Art. 229 Independentemente do prazo de duragédo do contrato, a concessao do reajuste em sentido estrito ou
repactuagdo é condicionada a previsdo no edital e no contrato, mediante demonstragéo analitica da variagéo
dos custos, bem como devera observar o interregno minimo de 01 (um) ano, com data vinculada:

| — & data do orgamento estimado, no caso de reajuste em sentido estrito;
Il — a data da apresentagéo da proposta, no caso de repactuagdo para os custos decorrentes do mercado;

Il - ao acordo, a convengéo coletiva ou ao dissidio coletivo, no caso de repactuagédo para os custos de mao de
obra.

§ 1° Nao sdo considerados motivos que ensejam o reajuste de pregos os riscos ordinarios e previsiveis
inerentes ao negdcio.

§ 2° No caso de reajustes em sentido estrito ou repactuagdes subsequentes a primeira, o interregno de um ano
deve considerar a data do ultimo reajuste em sentido estrito ou repactuagéo concedida.

§ 3° Os efeitos financeiros do reajuste em sentido estrito ou repactuagéo ocorrerdo somente em relagdo aos
itens que o motivaram e aos saldos de quantitativos porventura existentes.

§ 4° A contratada néo tera direito ao reequilibrio econdmico-financeiro para as parcelas que sofrerem atraso em
consequéncia da agdo ou omissdo motivada pela propria contratada, e também da que for executada fora do
prazo sem que tenha sido autorizada a respectiva prorrogagéo.

Art. 230 A solicitagdo de reequilibrio econémico-financeiro devera ser formulada pelo fornecedor, mediante
protocolo e autuagao em processo administrativo préprio, contendo minimamente:

| - nome e qualificagdo da empresa e de seu representante legal, acompanhado dos respectivos documentos de
identificacéo;
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Il - indicagdo do numero do procedimento licitatério, da ata de registro de pregos e do contrato, conforme o
caso;

Il - planilha de calculo no qual incida o reajuste em sentido estrito, repactuagéo ou revisdo, conforme o caso;

IV - copia do acordo, convengdo coletiva ou dissidio coletivo, quando se tratar de servigos continuos com
regime de dedicagao exclusiva de méo de obra ou com predominancia de méo de obra;

V - outros documentos necessarios a comprovagao da variagado de custos;

VI - documentos necessarios a comprovagdo da manutengdo das condigbes de habilitacdo e de qualificacao
exigidas na licitagéo; e

VIl - comprovante de prestacdo de garantia contratual, quando for o caso. Paragrafo Unico. E vedada a
solicitagédo de reequilibrio econémico-financeiro por parte da Administragéo.

Art. 231 Serao objeto de preclusao:

| - as solicitagbes de reequilibrio econdmico-financeiro realizadas apds a assinatura da ata de registro de
pregos, do contrato ou do termo aditivo sem que tenha havido alteragdo dos pregos, bem como apds o
encerramento da vigéncia da ata de registro de precos ou do contrato; e

Il - as solicitagbes de reajuste em sentido estrito e repactuacdo realizadas apés a data de aniversario do
orcamento estimado, da proposta, do acordo, da convengado coletiva ou do dissidio coletivo, conforme o caso.

Art. 232 A concesséao do reequilibrio econémico-financeiro sera formalizada mediante termo de apostilamento,
com a divulgacao no Portal da Transparéncia.

Art. 233 Os processos administrativos de reequilibrio econdmico-financeiro terdo prioridade de tramitagéo e
deverao ser concluidos no prazo total de 60 (sessenta) dias, contados a partir do requerimento com todos os
documentos necessarios.

Secao XXIi
Da Atuacao do orgao de assessoramento juridico da Administragio e de Controle Interno

Art. 234 Cabe ao o6rgdo de assessoramento juridico da Administracdo a atividade consultiva e de
assessoramento juridico da Administragdo municipal.

§ 1° Cabera a Procuradoria Geral do Municipio a interpretacdo e o saneamento de duvida quanto a
aplicabilidade dos dispositivos legais e regulamentares atinentes as licitagdes e contratagdes publicas no ambito
da Administracdo Publica municipal.

§ 2° Os pareceres juridicos séo vinculativos em relagdo aos Agentes de Contratagdo, Comisséo de Licitagbes e
Fiscais de Contratos, e opinativo em relagdo aos Agentes Politicos.

§ 3° Para emissdo de seus pareceres o 6rgdo de assessoramento juridico da Administragdo requisitara
informacgdes e diligéncias das Secretarias e demais 6rgdos da Administragdo Municipal.

Art. 235 Ficam dispensados de parecer juridico e de parecer da Secretaria Municipal de Controle Interno as
situagdes de compras por dispensa nos valores até o limite do § 2° do art. 95 da Lei n° 14.133/2021 e
regulamentado neste Regulamento, bem como aquelas onde a minuta de edital e/ou de contrato estiver
padronizado pelo respectivo 6rgao juridico.

Paragrafo unico. Podera ainda ser dispensada a analise juridica nas hipoteses previamente definidas em ato do
Procurador Geral do Municipio em fungao de direcdo do 6rgao ou ainda, se utilizadas minutas padronizadas de
editais e instrumentos de contrato, convénio ou outros ajustes, nos termos deste regulamento e das instrugbes
normativas especificas que tratarem de minutas padronizadas.
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Art. 236 Ao final da fase preparatdria, o processo licitatorio seguirda o érgdo de assessoramento juridico da
Administragdo, o qual realizara controle prévio de legalidade e moralidade da contratagao.

§ 1° Cabera ao 6rgao de assessoramento juridico da Administragdo a fixagdo de critérios de atribuicdo de
prioridade aos procedimentos licitatorios que lhe forem encaminhados.

§ 2° Em caso de urgéncia ou tratamento prioritario, podera a autoridade responsavel pelo érgdo de
assessoramento juridico da Administragdo em fungédo de direcdo do 6rgdo determinar a alteracdo da ordem
estabelecida para apreciagéo dos processos licitatorios.

§ 3° As manifestacges juridicas exaradas deverao ser orientadas pela simplicidade, clareza e objetividade, a fim
de permitir a autoridade publica consulente sua facil compreensdo e atendimento, com exposi¢do dos
pressupostos de fato e de direito levados em consideragao.

§ 4° Se observada a deficiéncia na instrugdo do processo, podera o 6rgédo de assessoramento juridico da
Administracdo aprovar o prosseguimento do seu trdmite condicionado ao atendimento das solicitagdes ou
recomendagdes contidas no Parecer para que surta efeitos legais.

§ 5° Apds a manifestagéo juridica ao final da fase preparatéria ndo havera pronunciamento subsequente do
6rgado de assessoramento juridico da Administracdo para fins de simples verificagdo do atendimento das
recomendagdes consignadas no Parecer Juridico, sendo 6nus da Autoridade ou servidor a que tenha sido
dirigida eventual solicitagdo ou recomendagdo a responsabilidade pelo seu cumprimento, ou mesmo por
eventual conduta que opte pelo ndo atendimento das orientagcdes juridicas dadas, salvo se a propria
manifestagéo juridica exigir a manifestagao da Autoridade ou servidor.

§ 6° A emisséo do parecer juridico podera ser precedida de orientacdo por despacho para que sejam sanadas
irregularidades ou omissdes, bem como no caso em que seja solicitado diligéncias aos érgaos ou servidores da
Administragéo.

§ 7° A andlise levada a efeito pelo 6rgdo de assessoramento juridico da Administragédo tera natureza juridica e
ndo comportara avaliagdo técnica ou juizo de valor acerca dos critérios de discricionariedade que justificaram a
deflagragéo do processo licitatério ou decisées administrativas nele proferidas.

§ 8° O ¢6rgdo de assessoramento juridico da Administracdo realizara o controle prévio de legalidade e
moralidade nas dispensas e inexigibilidades, acordos, termos de cooperagdo, convénios, ajustes, adesbes a
atas de registro de pregos, outros instrumentos congéneres e de seus termos aditivos.

Art. 237 A Secretaria Municipal de Controle Interno emitira parecer antes do encaminhamento do processo para
homologacao pela Autoridade Administrativa em que se manifestara sobre a regularidade formal do processo.

Art. 238 Sempre que o parecer do 6rgdo de assessoramento juridico e do 6rgdo de Controle Interno
necessitarem adentrar ao mérito de questdes técnicas, deverdo fazé-lo de forma fundamentada,
preferencialmente de forma remissiva a pareceres ou informagdes técnicas anteriores, publicagdes
especializadas ou orientagdes técnicas oficiais.

Secao XXIil
Das Politicas Publicas Aplicadas ao Processo de Contratagao

Art. 239 Nas licitagbes para obras, servicos de engenharia ou para a contratacdo de servigos terceirizados em
regime de dedicagéo exclusiva de m&o de obra, o edital poderd, a critério da autoridade que o expedir, exigir que
até 5% da mao de obra responsavel pela execugdo do objeto da contratagcdo seja constituido por mulheres
vitimas de violéncia doméstica, ou oriundos ou egressos do sistema prisional, permitida a exigéncia cumulativa
no mesmo instrumento convocatério.

Art. 240 Podera ainda ser observada as seguintes margens de preferéncia:
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| — Até 20% de margem de preferéncia para fins de contratagdo de bens manufaturados e servigos nacionais
que atendam a normas técnicas brasileiras;

Il — Até 20% para bens reciclados, reciclaveis ou biodegradaveis.

Art. 241 As microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores individuais terdo tratamento
privilegiado nos termos do que autorizar a Lei.

Art. 242 O desenvolvimento, pelo licitante, de agdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de
trabalho sera considerado para fins de desempate, nos termos do inciso Ill do art. 60 da Lei n® 14.133/2021.

§ 1° Consideram-se agbes de equidade:

| - agbes afirmativas de género:

a) nas etapas de selegao e recrutamento;
b) em programas de capacitagéo;

c) em programas de ascensao profissional;

Il - medidas de participagéo igualitaria, com a presenca de homens e mulheres em todos os ambitos de tomada
de deciséo;

Il - politica de beneficios voltados a protecdo da maternidade, da paternidade e da adogéo, buscando equilibrar
vida profissional e pessoal;

IV - praticas na cultura organizacional:

a) programas de disseminagéao de direitos das mulheres;

b) praticas de prevengéao e repressdo ao assédio moral ou sexual;

c) praticas de combate a violéncia doméstica e familiar;

d) programas de educagao voltada a equidade de género;

e) praticas de disseminacao e educacdo em direitos humanos.

V - estrutura fisica adequada para trabalhadoras gestantes e lactantes;

VI - medidas de medicina e seguranga do trabalho que considerem as diferengas entre os géneros.

VIl - reserva de 2% (dois por cento) das vagas de trabalho na empresa licitante para mulheres vitimas da
violéncia doméstica e familiar.

§ 2° Considerar-se-a vencedor o licitante que apresentar o maior numero de agdes de equidade em
desenvolvimento ao tempo da apresentacdo da proposta.

§ 3° Em caso de empate, dar-se preferéncia ao licitante que demonstrar maior tempo de desenvolvimento de tais
acgodes.

§ 4° A comprovagéo do desenvolvimento de agbdes de equidade devera ser feita de forma documental, nos
termos do edital convocatdrio.

Art. 243 As compras e contratacdes no ambito da Administracdo Municipal devem se basear em critérios e
especificagdes que considere critérios ambientais, visando o estabelecimento de processos licitatérios
inteligentes e que valorizem o componente de preservagdo ambiental.
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Art. 244 Na contratagdo de obras, fornecimentos e servigos, inclusive de engenharia, podera ser estabelecida
remuneragao variavel vinculada ao desempenho do contratado, com base em metas, padrdes de qualidade,
critérios de sustentabilidade ambiental e prazos de entrega definidos no edital de licitagao e no contrato.

§ 1° O pagamento podera ser ajustado em base percentual sobre o valor economizado em determinada
despesa, quando o objeto do contrato visar a implantagdo de processo de racionalizagdo, hipétese em que as
despesas correrdo a conta dos mesmos créditos orgamentarios, na forma de regulamentacéo especifica.

§ 2° A utilizagdo de remuneracdo variavel sera motivada e respeitara o limite orgcamentario fixado pela
Administragéo para a contratagao.

Segao XXIV
Da Sustentabilidade Ambiental

Art. 245 Na aquisicdo de bens e na contratagcdo de servicos a Administracdo adotara praticas e/ou critérios
sustentaveis, dentre eles:

| - menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua;

Il - preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;

Il - maior eficiéncia na utilizagdo de recursos naturais como agua e energia;

IV - maior geragédo de empregos, preferencialmente com méao de obra local;

V - maior vida util e menor custo de manutengao do bem;

VI - uso de inovagbes que reduzam a pressao sobre recursos naturais;

VIl - origem sustentavel dos recursos naturais utilizados nos bens e servigos contratados; e

VIII - utilizagdo de produtos florestais madeireiros e ndo madeireiros originarios de manejo florestal sustentavel
ou de reflorestamento.

§ 1° A Administragcdo podera considerar, como critério de selegdo dos licitantes e contratantes interessados,
produtos e servicos ambiental e socialmente sustentaveis, quando comparados aos outros produtos e servigcos
que servem a mesma finalidade, devendo ser considerados, para tanto, a origem dos insumos, forma de
produgdo, manufatura, embalagem, distribuicdo, destino, utilizacdo de produtos reciclaveis, operagéo,
manutengao e execugao do servigo.

§ 2° No planejamento das licitagbes os 6rgaos técnicos e as Secretarias devem prever a aquisicdo de produtos
da mais alta eficiéncia disponivel no mercado que importem em redugdo ou menor uso de recursos energéticos,
naturais e hidricos.

§ 3° E proibida a aquisicdo de produtos ou equipamentos que poluem o meio ambiente quando houver a
possibilidade de substituigdo por outros equipamentos ou produtos que atinja 0 mesmo uso e utilidade, conforme
parecer técnico indicar, ainda que tal providéncia represente em aumento de custos.

Art. 246 No caso de aquisicdo de bens a Administragdo devera prever que o contratado adotara as seguintes
praticas de sustentabilidade, quando couber:

| - que os bens sejam constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atéxico, biodegradavel, conforme
normas especificas da ABNT;

Il - que sejam observados os requisitos ambientais para a obtencdo de certificacdo do Instituto Nacional de
Metrologia, Normalizagédo e Qualidade Industrial - INMETRO, como produtos sustentaveis ou de menor impacto
ambiental em relagdo aos seus similares;
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Ill - que os bens devam ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada, com o
menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima protecao durante o
transporte e 0 armazenamento;

IV - que os bens ndo contenham substancias perigosas em concentragdo acima da recomendada na diretiva
RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente
(Cr(VI1)), cadmio (Cd), bifenilpolibromados (PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDEs).

§ 1° A comprovagao do disposto neste artigo podera ser feita mediante apresentagéo de certificagdo emitida por
instituicdo publica oficial ou instituicdo credenciada, ou por qualquer outro meio de prova que ateste que o bem
fornecido cumpre com as exigéncias do edital.

§ 2° O edital podera estabelecer que, selecionada a proposta, antes da assinatura do contrato, em caso de
inexisténcia de certificagdo que ateste a adequagao, o 6rgdo ou entidade contratante podera realizar diligéncias
para verificar a adequagéo do produto as exigéncias do ato convocatoério, correndo as despesas por conta da
licitante selecionada.

§ 3° O edital ainda deve prever que, caso nao se confirme a adequagao do produto, a proposta selecionada sera
desclassificada.

Art. 247 No caso de prestagéo de servigos a Administragdo devera prever que o contratado adotara as seguintes
praticas de sustentabilidade, quando couber:

| - que use produtos de limpeza e conservagdo de superficies e objetos inanimados que obedegcam as
classificagdes e especificagdes determinadas pela ANVISA,

Il - que adote medidas para evitar o desperdicio de agua tratada;

Ill - que observe a Resolugdgo CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, ou outra que venha sucedé-la,
quanto aos equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

IV - que fornegca aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios, para a execugao
de servicos;

V - que realize um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés primeiros meses de
execucdo contratual, para reducdo de consumo de energia elétrica, de consumo de agua e de producgéo de
residuos solidos, observadas as normas ambientais vigentes;

VI - que realize a separagao dos residuos reciclaveis descartados pelos érgdos e entidades da Administragcao
Pudblica municipal, na fonte geradora, e a sua destinagdo as associagdes e cooperativas dos catadores de
materiais reciclaveis, que sera procedida pela coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber;

VII - que respeite as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela ABNT sobre residuos solidos;
VIl - que preveja a destinacdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis.

Art. 248 Cabera ao contratado tanto na aquisicdo de bens, quanto na prestagdo de servigos, apresentar
declaracdo de atendimento e responsabilizagdo com a logistica reversa dos produtos, embalagens e servigos
pods-consumo no limite da proporgdo que fornecerem ao Poder Publico, assumindo a responsabilidade pela
destinagdo final ambientalmente adequada, quando assim for exigido em edital para produtos e servigos
especificos.

Paragrafo unico. Entende-se por logistica reversa o instrumento de desenvolvimento econémico e social
caracterizado por um conjunto de agdes, procedimentos e meios destinados a viabilizar a coleta e a restituicdo
dos residuos solidos ao setor empresarial, para reaproveitamento em seu ciclo ou em outros ciclos produtivos,
ou outra destinacao final ambientalmente adequada.
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DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 249 Os documentos que compdem a fase preparatéria serdo autuados como parte integrante dos
processos administrativos eletrénicos, por meio do Sistema Unico de Protocolo (SUP-CA) e a autuacdo de
Protocolos sera realizada somente através do 1DOC.

§ 1° Quando houver incontornavel necessidade de abertura de novo processo administrativo para acompanhar
contratacdo de objeto idéntico ou analogo ao anterior, sera obrigatoria justificativa e a indicagao, tanto no
processo encerrado como no processo novo, do numero de todos os processos administrativos relacionados.

§ 2° O termo do contrato e os respectivos aditivos, sempre que possivel, devem integrar o mesmo processo
administrativo da contratacédo, devidamente autuado em sequéncia cronoldgica; excepcionalmente, os novos
processos deverao estar vinculados sistemicamente ao processo originario.

§ 3° Quando resultarem contratos com mais de um fornecedor provenientes de um mesmo certame, cada termo
de contrato e demais documentos deverdo constar em um processo especifico aberto para cada fornecedor,
sendo que esses processos deverado estar vinculados sistemicamente ao processo originario do certame.

Art. 250 A fase preparatoria da licitagdo podera ser anulada, a qualquer tempo, por vicio de ilegalidade, ou
revogada, por razdes de conveniéncia e oportunidade, mediante decisédo da autoridade competente devidamente
justificada.

Art. 251 Durante a fase preparatéria da licitagdo, devera ser observado o principio da instrumentalidade, de
modo que os atos e procedimentos deverao ser aproveitados a medida que sejam capazes de atingir os fins a
que foram propostos, desde que a forma nao altere a formulagéo das propostas.

Art. 252 As justificativas previstas neste Decreto deverdo ser apresentadas com a devida fundamentacéo e
observar os principios da congruéncia, exatiddo, coeréncia, suficiéncia e clareza na sua elaboragéo.

Art. 253 Serdo publicados na Imprensa Oficial do Municipio de Casimiro de Abreu e registrados no processo
administrativo de contratacdo a designacdo dos agentes responsdveis pela conducdo da licitacdo ou da
contratagao direta.

Art. 254 As contratacdes de tecnologia da informag&o e comunicagéo deverdo observar as regras e normativos
emanados pelo Departamento de Informatica e Processamento de Dados da Secretaria Municipal de
Administracao desta municipalidade, sem prejuizo do cumprimento das disposi¢cdes deste Decreto.

Paragrafo unico. O Departamento de Informatica e Processamento de Dados da Secretaria Municipal de
Administracdo editara, por meio de ato proprio, regulamentacédo e orientagcbes complementares para a
elaboragdo do Documento de Oficializagdo da Demanda, Estudo Técnico Preliminar, Mapa de Riscos e Termo
de Referéncia das contratagbes de Tecnologia de Informagdo e Comunicacédo, devendo os 6rgaos e entidades
se valer das melhores praticas administrativas até a edigéo dos referidos atos.

Art. 255 Compete a Secretaria Municipal de Governo, a Procuradoria Geral do Municipio e a Secretaria
Municipal de Controle Interno, nas matérias de sua competéncia orientar e estabelecer as normas
complementares sobre a matéria regulada neste Decreto, bem como avaliar os casos omissos.

§ 1° A Secretaria Municipal de Controle Interno promovera, em conjunto com a Secretaria Municipal de
Governo, orientagbes complementares quanto a elaboragao do Mapa de Riscos e Matriz de Riscos.

Art. 256 Aos processos de contratagdo fundamentados na Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, na Lei n°
10.520, de 17 de julho de 2002, e na Lei n® 12.462, de 4 de agosto de 2011, sera aplicado o disposto no artigo
257 deste Decreto.
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CAPITULO |

DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 257 De acordo com o artigo 51 da Lei Municipal n° 2.384, de 27 de novembro de 2023, os 6rgaos e
entidades da Administragdo Publica municipal poderao realizar suas contratagdes com fundamento nas Leis n°
8.666, de 1993, n°10.520, de 2002, e n° 12.462, de 2011, desde que os respectivos editais ou atos autorizativos
das contratacdes diretas sejam publicados até o dia anterior a data estabelecida no inciso Il do art. 193 da Lei n°
14.133, de 2021.

§ 1° A opgéo prevista no caput, s6 sera possivel, se os respectivos editais ou atos autorizativos das contratagdes
diretas sejam cadastrados nos Sistemas de Compras do Governo Federal até o dia anterior a data estabelecida
no inciso Il do art. 193 da Lei n°® 14.133, de 2021.

§ 2° Até a data referida no caput, é possivel optar pela instrugdo de processos com base na Lei n°® 14.133, de
2021, desde que os atos normativos que regulamentam a modalidade licitatoria pretendida ou a contratagédo
direta ja estejam em vigor, ficando a fase externa da licitagdo ou a disputa eletronica condicionada a efetiva
disponibilidade do novo sistema eletrdnico de contratagdes.

§ 3° O previsto no caput e § 1° deste artigo ficam ressalvados as diretrizes, orientagdes e determinagdes da
Secretaria de Gestéo e Inovagdo do Governo Federal acerca dos prazos de inser¢do do Sistema de Compras do
Governo Federal.

Art. 258 A Secretaria Municipal de Governo regulamentara sobre o uso dos sistemas eletrénicos de contratagcao
disponiveis no Municipio de Casimiro de Abreu para a aplicagao da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 259 Revogam-se os Decretos Municipais n°® 2.306/2021, 2.976/2023 e 3.005/2023, na data de publicagao
deste Decreto.

Art. 260 Revogam-se ainda as disposi¢cdes em contrario em 30 de Dezembro de 2023, observada a ultratividade
de aplicagdo das referidas normas, em especial:

| - o Decreto Municipal n° 2.905/2022;
Il - a Instrugdo Normativa SECGOV n° 01/2023.

Art. 261 Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagéo.

RAMON DIAS GIDALTE
PREFEITO




