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.  PALAVRAS-CHAVE

e TI,AMBIENTE COMPUTACIONAL, COPIA DE SEGURNCA, BACKUP, RESTORE,
HD, ATIVOS DE TI

ll. DICIONARIO DE TERMOS E SIGLAS

Termo/Sigla Significado

PMCA Prefeitura Municipal de CASIMIRO DE ABREU.
TI Tecnologia da Informacgéo.
Datacenter Termo que substituiu CPD, representa o local fisico onde principais

ativos de Tl ficam instalados.

Backup Ato de fazer copias de segurancas.

Ato de restaurar as coOpias de seguranca realizadas através dos

Restore “backups”.

Conjunto de instru¢cdes para que uma funcdo seja executada em

et determinado aplicativo.
Midia Refere-se a diferentes tipos de opcbes de armazenamento de dados.
Log Registros das operacdes realizadas por um determinado processo.

lll. RESULTADO FINAL DO PROCESSO

e O resultado obtido ao final do processo € garantir a integridade das copias de
seguranca, assim como o funcionamento da restauracéo quando se fizer necessario.

IV. LEGISLACAO APLICADA

Referéncia Descricao

POSIC Politica de Seguranca da Informacao e Comunicacdes- IPREV-CA
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V. INSTRUMENTOSUSADOS NO PROCESSO

Referéncia Descricao

Instrucdes pré-agendadas para realizacao do backup em dias e

Sz EE ek horas pré-determinadas

VI. INDICADORES

I 0
Execucdo do REENZET 107 dles L Arquivo de Quanto
backups Diario :
Backup Log maior, melhor
agendados
Restauracao do Realizar 100% da Arquivo de Quanto
~ Mensal :
Backup restauracao Log maior, melhor

VIl. OUTRAS OBSERVACOES

e Arrotina de backup é realizada de forma automatizada, através do agendamento da
execuc¢dao do script;

e O script é executado de segunda a sexta-feira as 20h;

e A codpia de seguranca é direcionada pelo script para uma midia de armazenamento
externa (hd externo).

VIIl. PROCEDIMENTOS

e SETOR DE TI IPREV-CA
Diariamente o backup é realizado de forma automatizada.

1. Conferir a execucéo do Backup
1.1. A conferéncia do backup é realizada através da conferéncia do conteddo copiado
para a midia externa e do log gerado pelo script.
1.2. Caso o backup seja executado com sucesso:

1.2.1. Substituir a Midia do Backup
A midia é substituida por outra, para que a que recebeu o backup do dia
anterior fique em local seguro, e desconectada do equipamento hospeda
dos dados, e finaliza o processo.
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1.3. Caso o backup apresente problema:
1.3.1.Corrigir os procedimentos de backup

Identifica a causa, corrige e executa-se o scriptmanualmente para que néo
haja falha nas copias de seguranca, e finaliza o processo.

2. Testar a Restauragéo - Mensalmente
1.1. Mensalmente, deve-se testar a restauracdo das coOpias de segurancas a fim de
garantir, mediante a uma necessidade real, que os procedimentos adotados
servirdo futuramente na pratica. Em caso de falha deve-se adotar os
procedimentos 1.3.1.

3. Fim do Processo
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X. CONTROLE DAS ALTERACOES

Versao Data Tipo de alteracdo Itens revisados Responsavel pelareviséo

1.0 01/03/2022 Primeira versao

Xl. CONTROLE DE APROVACOES PARA USO

DIRETOR DE Tl — TECNOLOGIA DA
INFORMAGAO

Data da aprovacéao Nome do responsavel pela aprovacao Unidade/subunidade aprovadora:

[Insira aqui a data
da aprovacéo 01]

[Insira aqui o responsavel pela aprovacao 01]

[Insira aqui a unidade responsavel
pela aprovacgéo 01]

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES

DO MUNICIPIO DE CASIMIRO DE ABREU

R. NILO PECANHA, 191 - CENTRO - CEP: 28860-000 - CASIMIRO DE ABREU-RJ
FONE: (22) 2778-2036
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